Betjeningsvejledning for Carlog-moduler

Tak fordi du har valgt Carlog System.
Vi beder dig leese denne manual grundigt, far du tager din nye karebog i brug.
Vi er ikke ansvarlige for forkert data forarsaget af forkert eller uansvarlig brug af produktet.
Hvis du oplever tekniske problemer, beder vi dig tage kontakt til vores kundeservice.

Vi haber, du bliver glad for din nye karebog.
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1. Modulspecifikationer

1.1 Administratorer (kun for superadministratorer) @

Her kan firmaets Superadministratorer oprette administratorer/afdelingsledere.
Disse kan efterfglgende oprette brugere i Carlog-systemet.
Superadministratorer kan kun oprettes af Carlog.

1.2 Brugere ,@

Dette modul bruges til at oprette nye firmabrugere samt administrere og supportere eksisterende
Carlog-brugere. Her kan ogsa oprettes sekreteerer, som kan fa adgang til en anden administrator-
konto/profil.

V7
1.3 Se ruter @

| dette modul kan man som administrator se ruter for hvilken som helst bruger i hele firmaet.

1.4 Adressekartotek _"g;

Dette modul bruges som feelles adressekartotek for alle firmaets Carlog-brugere. Du kan blandt andet
gemme adresser pa dine klienter eller kunder. Dette sikrer en hgjere grad af korrekthed i de
registrerede adresser og ruter.

sespor (5

Dette modul bruges til at eksportere Carlog-brugernes kgrselsdata i et bestemt filformat og til en
bestemt e-mailadresse til fx. bogholderi.

1.6 Afregning

Dette modul bruges til at kontrollere, afvise, godkende og afregne karselsgodtgarelse for alle firmaets
Carlog-brugere.



1.7 Se biler

Med dette modul kan man se, hvor alle firmaets biler/brugere befinder sig lige nu.

S
1.8 Biler #

| dette modul kan man redigere oplysninger og se ruter for de biler, der er monteret med en
Plug’N’Log fra Carlog System. Det er ogsa muligt at udlane en bil til fx en kollega. Derudover er det
muligt at redigere oplysningerne pa firmaets bilansvarlige. Bemaerk, at det er til den mail og det
telefonnummer, der er angivet, at der bliver adviseret, hvis en Plug’N’Log fijernes fra bilen.

1.9 Toolbox ‘E’

Modulet Toolbox giver dig mulighed for at overvage alt virksomhedens vaerktgj og maskiner, enten
ved hjeelp af vores monterbare ToolTag-brikker, der giver fuldautomatisk overvagning, eller med QR-
kodede maerkater og manuel registrering.

1.10 Booking

Modulet Booking giver dig mulighed for at bruge udvalgte biler som booking-biler, hvor de skal
bookes af brugere eller administratorer, fgr de ma anvendes. Der gives et overblik over alle bookede
biler, hvor man som administrator kan styre det hele let og enkelt.

1.11 Statistik | -El

| dette modul kan du se en overordnet karselsstatestik for brugere og firmabiler. Det er muligt at
eksportere diverse lister i Excel-format.

-

\j_. ’
1.12 Indstillinger (kun for superadministratorer) Q\

| dette modul findes der feelles indstillinger, som er geeldende for ALLE brugere.

1.13 Support

| dette modul kan man se hjeelpevideoer og finde betjeningsvejledninger.



1.14 Roller i Carlog

Der arbejdes med faglgende roller i Carlog:

Brugere/medarbejdere som en del af et firma, kontrolleres af firmaets administrator/sekreteer eller
superadministrator.

Administratorer/sekreteerer kan oprette brugere, kontrollere brugernes kgrsel og lave
karselsafregning til lsnafdelingen.

Sekreteerer udpeges/oprettes af administrator, og ligeledes skal denne administrator selv deaktivere
sekreteerfunktionen.

Superadministratorer, oprettet af Carlog, har rettigheder til systemindstillinger og rettighed til at
oprette administratorer og sekretaerer.



2. Generelt for alle moduler

Der kraeves specielt login for at tilga Carlogs moduler, og der gives kun adgang for firmaets
administratorer. Der kan ikke gives adgang for firmaets Carlog-brugere.

Der kreeves minimum 10 stk. Carlog-brugere for at fa adgang til modulerne, og nogle af modulerne
skal der afregnes for.

Kontakt Carlog Support pa 3197 4064 for neermere information herom.

Nogle moduler kraever tilpasning til firmaets eget it-system. Arbejdet med denne tilpasning bliver
afregnet pr. time.

2.1 Login

Der er direkte adgang fra dette link: https://login.carlog.dk/auth

Log ind i Carlog

Tryk pa knappen "Log ind i Carlog”.

Benyt din registrerede email-adresse som login-navn samt din tilsendte adgangskode.

Login

Bemzerk: Nyt login-system! ' =—
Du bruger nu din email-adresse bl at logge ind i Carlog. -Hﬂ Inginsystnm '
Hvis du bade er bruger og administrator, skal du bruge

koden fil din administrator, og sa vil du kunne vaslge
imellem bruger/fadmin, efter du er logget ind. -

-t g 0 b sgaY i e stratee

Email: bruger@carlog.dk
Adgangskode:

Log ind

Har du glemt din adgangskode, kan du nulstille den

10
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3. Modulopseetning

Det er meget vigtigt, at du lseser denne vejledning, inden du begynder at bruge modulerne. Det er
firmaets, administratorernes og brugernes ansvar, at systemet bliver brugt korrekt efter denne
vejledning, samt at alle oplysningerne bliver indtastet korrekt og kontrolleret inden idriftseettelse.

Herover ses alle de modultyper, der kan tilkgbes og herefter benyttes.

3.1 Flere firmaer i ét

Nedenfor ses et firma (hovedfirma), hvor der er tilknyttet, i dette tilfeelde, 1 stk. underfirma. Oppe i
hgjre hjgrne kan du altid se, hvilket firma du er logget ind i.

Carlog System ~

Carlog System (hovedafdeling)
Firmatest

Fordelen ved at have underfirmaer er, at du som administrator slipper for at jonglere rundt mellem
flere forskellige brugernavne og adgangskoder. Det er dog vigtigt at bemaerke, at det kun er muligt at
tilga underfirmaer via hovedfirmaet, og ikke omvendt.

OBS! For at tilknytte et underfirma skal du kontakte Carlog.

11



3.1.1 Veelg firma

For at veelge hvilket firma du gnsker at mangvrere rundt i, skal du klikke pa selve firmanavnet. Det vil
herefter blive markeret med blat, som vist her:

Carlog System (hovedafdeling)

ByensBil.dk

Kold Proorammering

Ligeledes vil du oppe i hgjre hjgrne kunne se og andre, hvilket firma du er logget ind i:

ByensBil dk W

Bemeerk: Du har kun adgang til de moduler, som det valgte firma har adgang til.

3.1.2 Se biler

@nsker du at se alle biler i hovedfirma savel som underfirmaer, sa er det muligt under menuen "Se
biler”, nar du er logget ind i hovedfirmaet. Samtidig med at der vises en liste over alle biler og
brugere, vil der ogsa abne et oversigtskort op i et nyt vindue.

Listen vil se ud som vist her:

12



Du kan ogsa selv bestemme, hvilke biler der vises pa kortet. Du skal blot markere, hvilke biler du
gnsker at se.

Seet flueben ud for de biler, du gnsker at se pa kort, som vist her:

<IN PE<BN BN RH<

4

V|

<)L

<0 e

Nar du har udvalgt, hvilke biler du gnsker vist pa kort, tryk da pa "Se kort”.
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Efterfglgende vil du se et kort som dette:

. Hj“E,””g Frederikshawn
Kort Satellit
Vendsyssel Saby
Carlog System  J& o
il
lew [Eas |
Fjerritslev
St@\gring
ahi
::nrlsnEI Aars EE
F Fagsm o
Hadfund
Hobro
i " Mariager
Skive
Vibarg Randers
o [s}
9 Korer o
? Stoppet
Smartphone Aarh:..ss
i Q
Sidst opdateret: =Viby
N 17/05 13:38:21 kanderborg
[ Auto-centrér kort el
LI Vis i listeform prsens
[ wis chaufferer

B0 Rillund aa_ul

Grena
a

21

r-
E] L
Ullared
Warberg ;
[ Es |
Falkegherg
Halmstad
o
Fyllinge
Lahe
o E6 |
Bastad
Angelhalm
 E4]
Helsingbor
Helsinge Dg 9
Carlog System
Bo Bil, Carlog .C-.alb-c-rg] +
ongens —
Lynghby
o

Her kan du se alle de valgte firmabiler. Ud for hver bil er der angivet, hvilket firma den tilhgrer, samt
om den karer eller holder stille. Kgrsel og parkering markeres med hhv. gran eller rgd farve pa

kortmarkaren.

Se mere om kortvisning i beskrivelsen af modulet "Se biler”.

3.1.3 Flytning af biler mellem to firmaer

Denne funktion er beskrevet laengere nede under modulet "Biler”, der ogsa omhandler generel

redigering af biler.
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3.2 Superadministratorer a

Det er kun Carlog, der kan oprette superadministratorer.
Disse superadministratorer kan efterfalgende oprette administratorer/ledere.
Disse administratorer/ledere kan sa efterfglgende oprette brugere i Carlog-systemet.

3.2.1 Opret ny administrator

Nar du er logget ind pa din administratorprofil og veelger Administratorer a oppe i venstre
hjarne, vil du blive ledt til dette skeermbillede:

2021-09-30

Aktive administratorer v

B EE AR E

Det grgnne flueben indikerer, at administratoren er aktiv. v

Nar du skal oprette en ny administrator, veelg:

15



Derneest vil du blive sendt videre til dette skeermbillede:

Slaet fra

Slaet fra

I
I
I
I
I
L

L

L

Slaet fra v |

Slaet fra v |

L

| Opret |

Opret

Her skal du som minimum udfylde:
e Navn
e Emall
e Mobiltelefonnummer

Afslut ved at klikke pa "Opret”.

Administratoren er nu oprettet og vil modtage login-oplysninger pa mail.
Herefter vil den nye administrator fremga af listen over aktive administratorer.

Hvis du gnsker at nulstille password pr. mail, ga da til: https://mobi.carlog.dk/auth/forget

Du kan ogsa trykke pa her pa login-siden.

Har du glemt din adgangskode, kan du nulstille den

Herefter udfylder du din email-adresse og trykker "Nulstil adgangskode”.

Hvis du gnsker fx at redigere navn, mail eller telefonnummer pa en administrator, sa veelg:

Hvis du gnsker at overdrage dine brugere til en anden administrator, sa veelg: i.:.

Du vil blive ledt til dette skaermbillede:

16
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Slaet fra v

Slaet fra v

L
L
L

Gem

Udfyld felterne og afslut med 'Gem’.

Andringen er gaet igennem, nar du ser dette skeermbillede:

Administratoren er oprettet og email er sendt til den pagaldene
administrator

Hvis du gnsker at se administrator-aktiviteter, veelg: *

Ved klik pa * fremkommer nedenstaende billede. Veelg en startdato og slutdato i felterne.

Afslut med et klik pa 'Vis’, og der vil dannes en rapport over aktiviteter.

02-12-2020 03-12-2020
20201203 141288|logout |

2020-12-03 08:32:33/Hent Ruteliste Excel Admin 1862 har hentet Excel-version af ruteliste for bruger 10008
2020-12-03 08:30:558 Hent Ruteliste Excel Admin 1862 har hentet Excel-version af ruteliste for bruger 31368
2020-12-03 08:23:16 Opdateret afregningsindstillinger|Administratoren har opdateret indstillinger for afregninger

17



3.3 Redigering af administrator

@nsker du at aendre administrator-detaljer pa administratorsiden, kan dette gares saledes:

Ud for den administrator, der skal redigeres, klikker du p&:
Herefter ses nedenstaende billede:

Mulstil Password

Jylland
Tom Hansen

tom@carlog.dk

22221219

v
<
29 085 v
o

a3
m
3

Afdeling, navn, email, medarbejdernr. og mobiltelefonnummer rettes med tekst.

Send besked: Nar fluebenet er sat her, sendes der en email til administrator med login-oplysninger,
nar administratoren er oprettet. Denne er kun relevant, nar du opretter en ny administrator.

Aktiv: Nar fluebenet er sat her, er administratoren aktiv.

Admin. adviseringsdag: Dato for pamindelse af tiek for, at alle administratorens brugere har ajourfart
kgrsel. En mail som nedenstadende bliver automatisk sendt til administratorer:

Kaere Tom Hansen

Det er nu tid til at du skal kontrollere/godkende brugernes kersel.

Venlig hilsen

Carlog System

18



Bruger adviseringsdag: Den dag hvor administratorens brugere bliver adviseret om, at nu skal der
laves kgrsel. En mail som nedenstaende bliver udsendt til brugeren:

Kzere Jens Andersen

Det er nu tid til, at du skal indberette/kontrollere din egen kersel for den sidste méned.

Venlig hilsen

Carlog System

Brugeradviseringsdagen skal altid ligge placeret fgr dagen for administratoradvisering.
Mails bliver udsendt kl. 09:00 pa den valgte dag.

Afslut med 'Gem’ for at gemme rettelser.

19



3.4 Ny bruger a

Fra dette modul kan du oprette nye firmabrugere i Carlog-systemet samt lave en effektiv sortering
blandt dine allerede eksisterende brugere.

Her nedenfor ses en oversigt over dine firmabrugere. Der kan veere flere administratorer i samme
firma med forskellige brugere.

| | | V| L]
| V|

Aktive brugere
Reg.
Bruger

E:;;‘[M Navn Telefon | Email Akiiv | PlugN'Log-aktivitet | Sidste C:

Medarb.nr.

20



3.4.1 Sortering

Benyt Skjul/vis kolonne.

Aklive brugere v

Tilfgj flueben i de kolonner, du gnsker at se. Eller fjern fluebenet i de kolonner, du ikke gnsker at se.

Pa den made kan du lynhurtigt se alle dine brugeres mailadresser, navne mv. uden at skulle leese
meget ungdvendigt data.

Nedenfor ses et eksempel pa en effektiv sortering i brugernes data:

Aktive brugere v

Nawn Telefon Email Plug'N'Log-aktivitet Sidste Carlogogin Sidste Toolbox-login Administrator | Enhed
fal

Du kan ogsa veelge at se en anden administrators brugere:

Tom Hansen |+
Alle administratorer
Gitte Pedersen
Jens Hansen
Tom Hansen
Tommy &Estergaard
Troels L Pedersen

En bruger kan kun have én administrator.

Du kan ogsa veelge at se brugere med en bestemt status:

L L L

Alle brugere

Aktive brugere
Inaktive brugere
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3.4.2 Tilfgj ny bruger

Nar du skal oprette en ny firmabruger, veelg:

(L] Tilfa] ny bruger

Indtast alle brugeroplysninger i nedenstaende skeermbillede:

For at opfylde SKATS krav til en kgrebog skal du indtaste det fulde navn og privatadresse. Derudover

skal du ogsa udfylde telefonnummer og email.

Oprettelse af ny bruger

& Stamdata } & Toolbox ‘

Navn™

Adresse*:

Postnr.*:

By

Land™

Mobilnr.®:

Email*:
Medarbejdernr.

CPR:

Ekstra-ciffer™:
Aflanningsform™:

Valgt arbejdsplads:
Bopael til arbejde i km.:
Karsel far Carlog systemet i ar:
Sprog:

DriverTag til delebiler:
Administrator:
Standard Kerselstype:

|0

[Dansk |

|

| Tom Hansen v |
| Erhverv |
[Gpret ]

Arbejdsplads

Start med at skrive en hjemmeadresse til venstre - eller vaelg pa kortet herunder.
Medenfor kan du ogsa zndre arbejdspladsen til en adresse fra jeres
adressebog, hvis arbejdspladsen ikke er firmaets hovedadresse.

OBS: Det er vigtigt, at hjemmeadressen er korrekt indtastet, sa alle automatiske
beregninger fungerer.

¥ Hjemmeadresse

§ Arbejdsplads [Sogeord | | Carlog Systam, Kattedamsvej v |
-Ciulburg R
Thisted o
o
|.
Rangcrs
Holstebro
=]
E3
Aarhus
Ilngr.ooh ng q Helsii
-]
Hvide Sande
Horsens
o
Billund + nl
B
[+
e Danmark rost
=  E20 | Sjeelland
cOdense ]

Gooagle Fun Slanelse T
g a1 alme Tastaturgenveje Kortdata Servicevilkdr Razpporter en fejl pa kortet
ationalpar|

| ovenstaende indtastningsboks kan der forekomme flere eller faerre end de viste indtastningsfelter,
alt efter hvilke moduler der er tilkgbt. Hvis man benytter vores Toolbox-modul uden karebog, er det
ikke ngdvendigt at udfylde bl.a. hjemmeadresse.

Feltet Bopeel til arbejde anvendes kun i praksis, hvis firmaet benytter befordringsmodregning.
Befordringsmodregning kan aktiveres/deaktiveres i afregningsmodulet under Indstillinger.

Feltet Karsel fgr Carlog systemet i ar anvendes, nar man starter med at bruge Carlog midt i et
kalenderar. Indtast det antal kilometer, du allerede har modtaget karselsgodtggrelse for, og herefter
beregnes karslen korrekt efter de geeldende satser.

Felterne Aflgnningsform og Ekstra-ciffer anvendes kun, hvis firmaet benytter KMD eller Silkeborg

Data.
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Hvis der er flere administratorer i firmaet, kan disse veelges pa listen her:

Administrator: Tom Hansen |L|

Gitte Pedersen
Jens Hansen

Tommy @stergaard
Troels L Pedersen

Er jeres firmaadresse tastet korrekt ind, vil brugeroprettelsen automatisk kunne beregne brugerens
afstand til arbejdspladsen. Start med at indtaste brugerens adresse og postnummer. Herefter vil

bynavnet automatisk blive indsat, og hjemmeadressen vises med en grgn markar pa kortet til hgjre.

Arbejdspladsen vises med en rgd markgr, og man ser den beregnede rute fra Hjem til Arbejde:

Navn*: |Klaus Kaonrad | Arbejdsplads
Adresse® \Vandveerksvej 9 | Sl-criu_' €n adresse_ eller vaelg pa I-m_rtet herunder. Herefte_
. arbejdspladsen til en adresse fra jeres adressebog, hvi
Fostnr.*: 19490 | firmaets hovedadresse.
By™: |Pandrup | - ) _
. QOB S: Det er vigtigt, at hjemmeadressen er korrekt indf:
Land™ \Danmark | beregninger fungerer.
Mobilnr.*: | | _
Email* | ? Hjemmeadresse
mait @ Ambejdsplads  [Ssgeord | | Carlog System
Medarbejdernr.: |
CPR: |

Ekstra-ciffer*:
Aflgnningsform™

Moseby
Valgt arbejdsplads: | |
Bopasl til arbejde i km.: |5.8 |
Karsel far Carlog systemet i ar; |0 |
Sprog: |Dansk |
DriverTag til delebiler: | |
Administrator: | Tom Hansen w |
Standard Korselstype: | Erhvery |

Som det ses, er afstanden fra Hjem til Arbejde automatisk sat ind i det rigtige felt.

Er man i tvivl om adressens postnummer eller andet, kan man ogsa klikke sig frem til adressen pa
kortet.

@nsker man en anden afdeling/adresse som sin arbejdsplads, kan denne veelges eller fremsgges i
dropdown-menuen i hgjre side, hvorefter en ny automatisk beregning vil blive lavet og indsat under
"Bopeel til arbejde”. Det skal siges, at man kun kan veelge mellem adresser, der er skrevet ind i
firmaets overordnede adressebog og markeret som arbejdsplads.

Husk at afslutte med ‘Opret’ for at oprette og gemme brugeren.
OBS! Hver gang man opretter en ny bruger og kommer tilbage til oversigten over alle

brugere, er det meget vigtigt, at dette lille kort-ikon £| er vist ud for den nye bruger.
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3.4.3 Tjek adresse

Vises kort-ikonet ikke, er det pga. fejl i brugerens hjemmeadresse.
Kontrollér venligst hiemmeadressen og evt. stavemade, husnr., postnr. mv.

Hvis adressen ikke kan oprettes ud fra stavemade, sa er det ogsd muligt at oprette en adresse via
koordinater valgt fra et kort.

Se her hvordan:

Der er oprettet en ny bruger, men kort-ikonet mangler.

Klik pa blyanten for enden af brugerens oplysninger for at redigere.

Veelg herefter fanebladet 'Hjemmeadresse’. Du vil nu fa vist dette skaermbillede:

Bestil Flyining

Indtast brugerens adresse og bestil flytning. Dernaest vil du blive mgdt af dette skeermbillede, hvor du

far mulighed for at lave flytningen pa anden vis, bl.a. via koordinater.
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Ukendt adresse! %

Vi kunne ikke finde adressen!

Er du sikker pa du har skrevet den korrekte adresse?

o Tjek efter stavefejl.

« Prgv at sla adressen op pa google maps og se om der er
srlig stavemade, forkortelse eller sammentrakning du
skal vaere opmarksom pa.

13, Bestil flytning til ukendt adresse

Jeg kender koordinaterne for adressen

Nej, Annuller

Klik dernaest pa 'Jeg kender koordinaterne for adressen’. Jeg kender koordinaterne for adressen

Herefter vil du kunne veelge adressen direkte pa et kort, hvorefter koordinaterne registreres.

Flyt til koordinater

Ny Addresse: Testerve] 1
Nyt Postnummer: 9000
Ny By Aalborg L
Nyt Land: Danmark a
Ny afstand til arbejde i km: (valgfri) ey D
Breddegrad; |57.04437 | 3
Lengdegrad: 19.92044 T ?s,,% gEAI‘IJTIgE
Flyttedato: 10-12-2020 &

|borg Znn@

Narresundby

Myhavns

Jbrg

Tjek, at alt ser korrekt ud, og tryk dernzest pa ‘Godkend".

Flytning via koordinater er nu bestilt.
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3.4.4 Nulstilling af kodeord

Nyoprettede firmabrugere og administratorer modtager loginoplysninger pa mail lige efter oprettelsen.

Glemmer man dog sin kode pa et senere tidspunkt, er det muligt at nulstille denne, s& man kan
oprette en ny kode. Dette kan ggres pa Carlog’s login-side:

Har du glemt din adgangskode, kan du nulstille den

Klik pa her, og du vil blive ledt videre til denne side:

Nulstilling af kodeord

Email

Ex. bruger@carlog.dk

Indtast den email-adresse, din konto er registreret med, og
du vil modtage et link, der kan nulstille din adgangskode il
Cariog.

OBS: Tidligere nulstillede man for brugere og administratorer
separat, men disse er nu koblef sammen, sa du nulstiller
koden for begge dele.

Indtast din email-adresse, hvorefter du vil modtage en mail med mulighed for at nulstille dit password.
Se nedenstaende:

Kaere Mark Michelsen

Der er kommet en anmodning om at nulstille dit password.

Hvis denne anmodning kommer fra dig, og vi skal nulstille dit password,
bedes du klikke pd nedenstaende link, og nulstillingen vil blive gennemfart.

http://mobiny.carlog.dk/auth/newpasswd/Tkey=XmSgwvP28NYFTz7C1608204740

Dit CarloglD er: 31305

Med venlig hilsen
Carlog System
Aabybro Centret 13
5440 Aabybro
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Klik pa linket i mailen, og du vil blive sendt videre til denne side:

Nulstilling af kodeord

Angiv nyt kodeord:

Angiv tilsendte pin:

Gem kodeord

Nulstillingslinket udlegber om: 8 minutter 54 sekunder

Angiv dit nye kodeord samt pinkode fremsendt pr. SMS.
Afslut med at trykke pa "Gem kodeord”.

Samme fremgangsmade bruges for bade brugere og administratorer, men er man administrator, er
det vigtigt at veelge nulstillingsfunktionen under administrator-loginboksen i stedet.

Bemeerk, at hvis du bade har en bruger og administratorkonto tilknyttet samme email-adresse, vil
nulstillingen af kodeordet veere geeldende for begge konti. Dermed vil du ogsa skulle logge ind igen i
Carlog- eller Toolbox-appen, hvis du bruger en af disse.

3.4.5 Rediger brugeroplysninger

@nsker du at redigere i en brugers oplysninger, kan det gares her:
@nsker du at slette en bruger, kan det gagres her: x
@nsker du at se aktiviteter for en bruger, kan det gares her: i

Grant flueben indikerer, at en bruger er aktiv.

Ved klik pa redigering af brugere fremkommer nedenstaende dialogboks
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ommy Jensen

tommy@mail.dk Carlog System, Kattedamsvej v

Aalfybro Skole
poet” 9

DGl-Huset Aahybrov y
\.‘iudﬂmé —
(GMT+01:00) Copanhagsan & —
- s
" gle Zstaturgenveje  Kortdata 82028 Servicevilkr  Rapporter en feil pé kortet

Her kan du tilfgje eller rette telefonnummer og email samt tilfgje et medarbejder- eller CPR-nummer.

Det er ogsa muligt at eendre aflenningsform, indskrive antal km fra bopzel til arbejde samt karsel far
Carlog-systemet i ar.

Derudover kan du ogsa skifte administrator og standard kgrselstype.

Adressen kan du IKKE andre uden farst at bestille en flytning.

Lav de gnskede eendringer.

Husk at afslutte med "Gem”.
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Sadan skiftes en hjemmeadresse:

Her kan du bestille fiytning af hjemmeadresse nar dine brugere fiytter. Hvis fiytningen skal ske med det
samme skal du vaeslge dags dato som flyttedato. Herunder kan du se en oversigt over flytninger, adresser
markeret med rad er fraflyttet, adressen markeret med gren er nuvaerende og adresser markeret med qul er
bestilte fremtidige flytninger

Flyttedato Adresse Afstand til arbejde

20140620 | Foseaneg 0, 4599 Flesturg | e anghel
20180720 | Ostrgade s, S0 abyor0 | Wheanahel
20180601 | Ostegade 26, S0 Abor0 | toran
01tte | osgsies sud0rabype | 2sakm
aotitte | Vabower 2 4250 (28t

20181129 | Skclevecnvonc) 10,5953 Tanekar | 251Hm

Lo T I T T

2018-12-31 I Lzerkevej 1, 9440 Aabybro l ikke angivet Iﬂ

Flytning:

Ny Addresse: |

|

Myt Postnummer: | |
Ny By: | |
|

|

Nyt Land: |Danmark

Ny afstand til arbejde | km: {valgfri}|

Flyttedato: |:|
Bestil Flytning

Du kan stgde pa 3 forskellige farvekoder, nar du skifter en hjiemmeadresse:

1. Rad: tidligere adresse.
2. Grgn: nuveerende adresse.
3. Gul: fremtidig adresse.

Skriv den nye adresse ind i felterne. Veelg en flyttedato (d.d. eller en dato frem i tiden).

Afslut med Bestil flytning’.
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@nsker du at slette en bruger helt fra Carlog, kan det gares i brugeroversigten her: x

Nedenstdende gule advarsel fremkommer ved klik pa det rgde kryds. Klik “Ja” for at bekraefte, at du

gnsker at slette brugeren.

Er du sikker pa at du vil slette hele profilen 'Dorthe Hvam'
(33337)

Ja || Ngj

OBS! Det er ikke muligt at genskabe en slettet bruger.
Slet kun en bruger, hvis der ikke er tilfgjet kgrselsdata.

@nsker du ikke at se en bruger i oversigten, kan brugeren i stedet deaktiveres:
Veelg .~ vedden bruger, du gnsker at deaktivere.
Fjern flueben i feltet: ~ Akliveret: ]

Brugeren ses herefter ikke i oversigten over aktive brugere og teelles ikke med under ’benyttede
brugerlicenser’.
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3.5 Sekretazerfunktion

Med denne funktion er det muligt at give en anden administrator adgang til din administratorkonto.
Formalet med denne sekretzerfunktion er, at en administrator med ansvaret for afdelingens ansatte
kan give sin sekreteer adgang til at kontrollere deres kgrselsdata, inden afdelingslederen godkender
karslen til udbetaling.

@nsker du at oprette en sekretaeradgang til din konto, gares det sddan:

Vaelg brugermodulet a

Du vil herefter komme til oversigten over brugere, som vist nedenfor:

Du er logget ind som:
“Tom H
p

Log ud

Carlog System v

|
|
|
=)
|
=

Dernaest, ga til sektionen: _

Her kan du se, hvem der har rettigheder til din profil, og hvilke profiler du evt. har rettigheder til.

For at give en anden administrator rettigheder til din profil skal du klikke pa:
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Her i denne dropdown kan du veelge, hvilken administrator der skal have sekretaerrettigheder og
adgang til din konto:

Vaelg administrator

Velg den administrator, der ma logge ind som dig:
| Tim Rasmussen (Carlog System) hd | Giv tilladelse

Nar du har valgt person og trykket pa 'Giv tilladelse’, far du denne bekreeftelse:

e Administratoren blev tildelt rettighed til at logge ind som dig

Nederst kan du nu se, hvem der har adgang til din profil, samt hvem der har givet dig adgang til
deres profil.

Du kan altid fierne en sekreteer ved at klikke pa det rgde kryds under 'Valg'. X

Nar du har klikket pa det rade kryds, vil du se denne bekraeftelse pa, at du har fiernet en sekreteer:

6 Administratorens rettigheder blev flernet

OBS! Du skal altid selv fierne en sekreteer. Dette sker ikke automatisk.
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Nar du gnsker at logge ind som sekretaer pa en andens konto, kan det ggres pa to mader:

Metode 1: Veelg brugermodulet: a Brugere

Du er logget ind som:
‘Tom Hansen
. -

Lot Log ud

v V| 2 v v

Akivo brugere_~

Nederst i sektionen _ kan du se, hvilke profiler/konti du har adgang til.

Veelg den profil/konto, som du gnsker at logge ind pa: _

Metode 2: Veelg administratormodulet: m Administratorer

carfl o NN A I

Brugere || Seruter | Adressekort | Eksport | Afregning || Se biler Biler Toolbox Las Statistik

31145325

tom@carlog.dk
2021-09-30

Aktive administratorer +




Tryk pa det lille granne pil-ikon ud for den profil/lkonto, som du vil logge ind pa:

= Log ind som sekretzer for Tom Hansen

| gverste hgijre hjgrne kan du nu se, hvilken profil/konto du er logget ind pa:

Du er logget ind som: Tom
Hansen
Pa vegne af: Gitte Pedersen

| Retur som Tom Hansen |

Nar du er logget ind "pa vegne af’, har du som udgangspunkt ikke rettigheder til falgende:

e Slutgodkendelse af kagrselsafregninger (skal gares af brugeradministrator)
e Modulet Administratorer
e Modulet Indstillinger
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3.6 Adressekartotek -—%_ '

@nsker du, at alle firmaets Carlog-brugere skal benytte det samme adressekartotek, kan det gares
fra dette modul.

Tilfej kontakt Import fra CSV ~ #§ Exporttil CSV % Mulige dubletter

Kontakter: Viser 1-10 af 1084 7] 4 Side 1 ~ af 109 )

Firma/Navn ™~ Postnr. ¥ By ¥

]
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

AN A A A NAADN

Her ovenfor ses oversigten over firmaets feelles adresser. Det er kun firmaets administratorer, der
kan tilfgje eller redigere i dette kartotek.
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Nedenfor ses en Carlog-brugers adressekartotek:

Du er logget ind som:
Tom Hansen

=

Log ud

Adressekartotek

® = '-
Kontakter: Viser 1-10 af 1119 M 4 Side 1 al 12 p p

Firma/Navn " Adresse Postnr. ™ By ¥

|
|
| |
| |
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[
[

Alle ’rede’ adresser er tidligere hjemmeadresser, som er fraflyttet og kun kan redigeres af
administrationen.

Alle de ’greonne’ adresser er brugerens hjemmeadresser og kan kun redigeres af en
firmaadministrator.

Alle de ’bla’ adresser er brugerens egne adresser, som kan redigeres og slettes af den enkelte
bruger. De bla adresser er ogsa kun synlige pa brugerens egen profil.

Alle de ’gra’ adresser er faelles adresser og kan kun redigeres af administratoren.
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3.6.1 Tilfgj kunder/adresser

Det er nemt og enkelt at tilfgje kunder/adresser til firmakartoteket.

Adressekartotek

Kontakter: Viser 1-10 af 1090 4 4 Side 1 ~ af 109 »p »l ¥7 Kontakier: 10w

[ Firma/Navn Adresse v Post nr. " By Land TIE. ™ Kort Valg

[] 2B Biler Energivej 2 Auning Danmark 86377807 |

Nar du skal oprette en ny kunde/adresse, veelg en af fglgende:

Ved valg af Tilfgj kontakt tilfgjes pa falgende made:

Udfyld nedenstaende og afslut med 'Opret kontakt'.

Tilfej kontakt Tilfo] kontakt

Firma / Navn: | Firma / Navn: | Fuptek

| |
Adresse. | | Adresse:  |Engvej 1 |
PostNr: | | PostNr:  [9440 |
By: | | By: [Aabybrol |
Land: |Danmark | Land: |Danmark |
TI | | I : | |

Opret kontakt Opret kontakt
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Derefter vil den nye kontakt fremga af kartoteket, som det ses nedenfor.
Adressekartotek

" ®

Kontakter: Viser 341-350 af 1091 M 4 Side 35 v af 10

3 M

Firma/Navn ™ Postnr. ™ By ™ a Kort Valg
A
)
]
)
]
]
A &

H e

For at adressekartoteket fungerer korrekt, skal dette ] kort-ikon vises ud for hver adresse som
vist ovenfor.

Adresselinjerne, der er vist nedenfor, hvor de tre gverste kontakter er indtastet manuelt, vil ikke virke.
Dette skyldes, at kort-ikonet ikke vises.

Adressekartotek

® ®

Kontakter: Viser 21-30 af 1050 4 4 Side 3 ~ af 109 ) M B¢ Kontakter 10 v

] Firma/Navn ™ Postnr. ¥

H,.v

Vises ikonet ikke ud for adressen, kontrollér da nedenstaende og ret:

Adressen
Husnummer
Postnummer
By
Stavemade
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Procedure ved Import fra CSV:

Klik pa _ , 0g fglgende boks fremkommer:

Import af kontakter vha. CSV-fil fra Outlook

Veelg fil | Der er ikke valgt nogen fil

Indlees fil

Klik pa Veelg fil eller "Gennemse”, og Windows Stifinder aktiveres som vist nedenfor:

BB veeig il til overfarsel
4 m > Dennepc > Skrivebord ~ L) SegiSkivebord

-

Organiser = My mappe -

marlens &

& OneDrive

= Denne pe
3 3D-objekter
(w1 Billeder
[2) Dokumentsr
& Musik

-

"

Filnawn; “

Klik pa det rigtige filnavn (typisk en Excel-filtype), der er gemt som "CSV (kommasepareret fil)”.
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Klik pa filen, abn og herefter pa Indlzes fil , 0g nedenstaende meddelelse fremkommer:

Import af 13 kunder fuldfart. | Iebet af de naeste minutter vil de
importerede adresser blive vist | kartoteket.

Nedenstaende er et eksempel pa en fil i Excel, der efterfalgende bliver gemt som "navn.csv” i
formatet "CSV (kommasepareret fil)”.

e

] [, I
gﬁ Klip Calibri 1 <A A
EE Kopiér ~
s FKU-H- O-A- ==
nd -~ Formatpensel
Udklipsholder (P Skrifttype s
14 e Je
A B C D E F G
Fornavn  Efternavn Land Gade By Postnumm Telefon
Frank-support Danmark Klydevej 1: Saeby 9300
Farup Sommerland Danmark Pirupvej 14 Blokhus 9492 98881600
{eden & Fjorden Danmark Birk Cente Herning 7400 96296666
nnie llum Gade Danmark Stationsm: Aalborg SV 9200

Jgens Daarbak Danmark Gugvej 12( Aalborg S¢ 9210 96333333
Nordjyske Bank Frede Danmark Jernbaneg: Frederiksh 9900 98706000

8 Nordvig A/S Danmark Ove Jensei Horsens 8700

9 NOVI Danmark Niels Jerne Aalborg @ 9220

10 ' Omron Electronics A/ Danmark  Lykkebaek Koge 4600 4344001
11 Test 10 Danmark Keervej 38 Aabybro 9440

12 Test11 Danmark Rerdalsvej Aalborg Sv 9220

13 | Tivoli Kebenhavn Danmark Vesterbrog Kebenhavt 1620

14 | Trefor Danmark Kokbjer 30 Kolding 6000 79333435
15

16

]

Hvis du veelger at importere kunder/adresser via "Import fra CSV”, skal du veere opmaerksom pa, at

der efter importen kan ga flere minutter, inden dine kontakter bliver vist i adressekartoteket.
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Veelger du , har du mulighed for at veelge en adresse fra et kort.

Hvis du kender koordinatermne for adressen kan du

Skangen

i Hirtshal -
skrive dem ind i bredde- og lengdegrad, altemnativt kan Kort  Satellit Inchals L= _
du visuelt navigere dig frem til en placering pa kortet og Frederikshavn b
klikke hvor adressen ligger. Vendsyssel E
Husk og angive et navn, eks. Pumpestation 15 - e
ams
Varber ¢ K
Kiitmoller Aalborg “Hike
Thisted e
(Ess|
Halmstad
viborg  Randers
o EI
= Holsotebm el
(E4 |
Opret kontakt : \ Herning Aargms
filgkabing 2 Helsirégbarg Krist!
Kiik pa kortet for at valge en placering, Kiik igen for at Huide Sande
zndre dit valg, e e
Billgnd  Vejle - Kobenhavn Lund
Roskildeo’_
[e]
Eshjerg z Danmzrk | Malme Yoted
g Kolding  E20 JLY] eonse . Sjeelland sta
Slagel
Nationalpark 1) Bt
Vadehavet PEds | &
e

Dette kan veere praktisk, hvis du vil tilfgje et sted, der endnu ikke har en officiel adresse, fx en
byggeplads i et nyt boligomrade, eller en mark der ikke ligger i neerheden af en vej.

Trykker du et sted pa kortet, registreres punktet, og den kommer med et adresseforslag, som du dog
selv kan veaelge, om du vil bruge til denne kontakt. Tilfgj kontakten ved at trykke pa "Opret kontakt”.

Hvis du kender koordinateme for adressen kan du
skrive dem ind i bredde- og lz2engdegrad, alternativt kan
du visuelt navigere dig frem til en placering pa kortet og
klikke hvor adressen ligger.

Husk og angive et navn, eks. Pumpestation 15

57.148097130352955
9.720516183268177

Opret kontakt

Lars mark

Addresseforslag:
Fristrupvej 86,
9440 Aabybro

Kort Satellit
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3.6.2 Eksport af adressekartotek

@nsker man at eksportere adressekartoteket, kan dette ggres ved at klikke pa 2 rt til CSV

og nedenstaende eller lignende dialogboks fremkommer nederst pa skaermen:

Vil du dbne eller gemme contacts.csv (1,87 KB) fra fleet.carlog.dk? Abn Gem ~ Annuller

@nsker du at gemme CSV-filen, klikker du pa Gem, og falgende skaermbillede fremkommer nederst
pa skeermen. Filen bliver typisk gemt i biblioteket 'Overfarsler’:

Overfarslen af contacts (1).csv blev fuldfart. Abn | T Abn mappe Vis hentede filer

Nar der klikkes pa 'Abn’, &bner Excel med CSV-filen som vist nedenfor:

J14 < J

A B C D E F G H
1 Fornavn Efternavn Land Gade By Postnumm Telefon
2 Frank-support Danmark Klydevej 1: Saby 9300
3 | Farup Sommerland Danmark Pirupvej 14 Blokhus 9492 98881600
4 ' Heden & Fjorden Danmark Birk Cente Herning 7400 96296666
5 Jannie llum Gade Danmark StationsmeAalborg SV 9200
6 Mogens Daarbak Danmark Gugvej 120 Aalborg S¢ 9210 96333333
7 Nordjyske Bank Frede Danmark Jernbaneg: Frederiksh 9900 98706000
8 Nordvig A/S Danmark Ove JenseiHorsens 8700
9 NOVI Danmark Niels Jerne Aalborg @ 9220
10 Omron Electronics A/ Danmark Lykkebask Kage 4600 4344001
11 Test 10 Danmark Karvej 39 Aabybro 9440
12 Test11 Danmark Rgrdalsvej Aalborg Sv 9220
13 | Tivoli Kebenhavn Danmark Vesterbrog Kgbenhavr 1620
14 |Trefor Danmark Kokbjer 30 Kolding 6000 79333435
15
16

Hvis du i stedet klikker p& ’Abn mappe’, &bner Windows Stifinder, og du kan gemme CSV-filen eller
omdgbe filen, far du dbner den. Det er altid en god idé at omdgbe filen, da den altid hedder
‘contacts.csv’, nar den kommer fra www.carlog.dk.

Huvis filen ikke omdgbes, overskrives den eksisterende fil, og den gamle ’contacts.csv’-fil er herved
gaet tabt. Det kan ogsa veere, at den nye fils navn bare far tilfgjet et tal til sidst, sa veer meget
opmaerksom pa, at det er den senest downloadede fil, du bruger, nar du abner i Excel.
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3.6.3 Rediger dine kontakter

@nsker du at redigere i en kontakts oplysninger, kan det gares her: ._.f

Du vil i felterne f& mulighed for at indtaste dine sendringer. Afslut med '‘Gem’.

Ret kontakt

Firma / Navn: | Fuptek |
Adresse.  |Engvej 1 |
PostNI.:  [9440 |
By: | Aabybro |
Land: | Danmark |
TI. | |

Gem

@nsker du at slette en kunde/kontakt, kan det ggres her: X
Der kan slettes flere kontakter ad gangen, fremgangsmaden er fglgende:

Klik i yderste venstre kolonne og der fremkommer et flueben.

Adressekartotek

£

e @

Kontakter: Viser 341-350 af 1091 7] 4 Side 35 w af 110 » b

Firma/Navn ™ Adresse Postnr. ¥ By ™ Lan

(]
|
n
|

Klik herefter pa "Slet valgte kontakter. ¥
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Herefter fremkommer nedenstaende advarsel — og der klikkes pa 'Ja’, hvis du er sikker.

Er du sikker pa, at du vil slette de markerede kontakter?
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3.6.4 Se alle dine kunder/kontakter

Det er ogsa muligt at se kunder/kontakter pa ét samlet kort.

Tilfej kontakt Import fra CSV  u§ Exporttil CSV S Mulige dubletter

Kontakter: Viser 1-10 af 1084 7] 4 Side 1 ~ af 109 )

Firma/Navn ™~ Postnr. ™ By ¥

]
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

AIAIN A A (AN AAN

Veelg + de kontakter, du gnsker at se pa kortet.
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Klik herefter pa: _

Herefter vil du se fglgende kortvisning:

Y
B -

Kort Satellit

Amu-fyn
 Petersmindeve] 50

Vollsmose
5000 Odense C

<
<
2
3
°
@
o
=
&

Nybwqu
éb

&
L R
& ey
& gy

Alnor Biler
Peder Skrams Vej 23
Munkedammen 5220 Odense S@

Kortdata ®2020 Servicevitkar Rapporter en fejl pa kortet
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3.7 FTP Eksport ‘

@nsker du brugerens karselsrapport eksporteret via FTP og sendt til en bestemt FTP-server, kan du
her veelge, hvilke data der skal sendes og til hvilken FTP-adresse.

OBS! For at fa adgang til denne funktion, skal modulet 'Eksport’ tilkkgbes.

Hvis du ikke kender FTP-adressen, skal du henvende dig til IT-afdelingen pa din arbejdsplads, eller
din IT-leverandgr hvis IT-tjenesten er outsourcet.

Du skal bruge: FTP-servernavn, FTP-sti (hvor skal eksportfilen gemmes) samt have et brugernavn og
en adgangskode.

Klik pa ﬁ , 0g falgende billede fremkommer:

v Gem indstillinger

Nar alle oplysninger er indtastet, vil det veere en god ide at teste forbindelsen. Dette ggres ved at

trykke pa: I Test forbindelse l

Veelg + ved de data, du vil have sendt.

Husk at afslutte med 'Gem’.

47



3.8 Afregning %_
B

| afregningsmodulet kan du kontrollere alle firmaets Carlog-brugere, hvilke ruter der er kart, og hvilke
der er tastet manuelt. Hvilke ruter der er udbetalt karselsgodtggrelse for, og hvilke ruter der er blevet
afvist af administratoren.

Du kan oprette nye afregningsperioder og tilfgje rettelser til allerede afregnede perioder.

Du kan KUN lave afregninger for de brugere, som du er administrator for.

Det er IKKE muligt for brugere at tilfgje manuelle ruter i en allerede afregnet periode.

OBS! Det er ikke muligt for brugere at rette eller tilfgje ruter, nar en administrator har hentet data til
kontrol, selvom ruterne ikke er feerdigafregnet endnu.

Adressekort

Tom Hansen hd

Fra Til Administrator Afregnet frem til | Administrator Ar Maned | Fil

Vo B e B e B

Ve
AR =

Vo | i

Vo B W R

Ve

i

Indstillinger

W | b

Vis

B gl ©
B gl ©
)=
)=
e =
5]
5]
B gl ©
B gl ©
B gl ©
)=
Bl
e =
5]
5]
Bl C
B gl ©
B gl ©
)=
)=
)=
5]
e

Herover ses afregningsperioderne — nyeste afregning gverst.

Da farste afregning — nederst pa listen — ikke har en startdato, er Fra-feltet tomt.

For at starte en ny afregningsperiode for alle dine Carlog-brugere, veelg: _

48



Du starter nu en ny afregningsperiode for alle de brugere, som du er administrator for. Der kan godt
veere flere administratorer og brugere i samme firma.

Az ENMEYCI=AE] - FIEdE L

Administratorer | Brugere Seruter | Adressekort | Eksport Se biler Biler Toolbox

31-01-2013)

<] IELUETE 2013

v [+ ]
Ma Ti On To Fr Lo Se
1 3 4 5
12
19
26

Tilbageholdte
ruter

3

Veelg den dato, du vil afregne FREM til.

31-12-2013
Kar afregning

Klik herefter pa: K afregning

Nu startes beregningen af karselsgodtggarelse for alle dine Carlog-brugere.
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Herunder ses et eksempel pa en beregning:

Kilometer

Vis | Bemaerkninger Email Ruter i alt | GPS-ruter | Manuelle ruter | Skattepligtig | Skattefri Skattepligtige | Skattefrie

e S Al e Al s Bl Bl B

[ Goend | Annuler

@nsker du evt. at aendre dato for perioden, veelg:

Start forfra og veelg en ny dato.

Bliver km-tallet for afregningen stgrre end 3000, markeres tallet med radt. Greensen pa 3000 kan dog
indstilles af administratoren.

@nsker du at se nogle af dine brugeres ruter inden godkendelse og udbetaling, klik pa: -

Her ses den valgte brugers ruter for perioden:

Ruter fil afregning: 236 #

Tilbagehold | Kort  Type ¥ | Startdato ™ Slutdato = Fra Til Korselsformal ¥ Korselstype ¥ 60-dages-t=ller  Distance Valg  sagsnr. ¥ Begrundelse = Bemzrkning til rettelse

| topbaren med kolonner kan man sgge pa forskellige parametre i listen. Klik blot pa tragten og
pabegynd indtastningen af dit sggeord.

Man kan fx sgge pa type (Manuel, Plug’N’Log, Smartphone) eller karselsformal.
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Vil du derimod sortere pa raekkefglgen i en kolonne, kan du gare det ved at trykke pa kolonnens
navn. Nedenfor ses en sortering foretaget pa rutetype:

Ruter til afregning: 236

Tilbagehold Kort Type V'  Startdato™  Slutdato  Fra il

En sortering efter karselsformal kan se saledes ud:

Kerselsformal ' © Kerselstype ©  B0-d

En filtrering/sggning pa karselsformal ser saledes ud:
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Er der ruter, som ikke kan godkendes af administratoren/lederen, kan de tilbageholdes ved at
markere med flueben i ‘Tilbagehold’.

Ruter fil afregning: 2 ”

Tilbagehold =Kot Type ™ | Startdato Slutdate ~ Fra Til Korselsformal ¥ | Kerselstype ¥ 60-dages-t®ller Distance Valg sagsnr. ¥ Begrundelse Bemarkning til rettelse

Rute fra hjem til hjem?

Ikke erhvervskersel.

| kolonnen '‘Begrundelse’ kan administratoren/lederen skrive en begrundelse til brugeren, og
brugeren modtager samtidig en mail, som forteeller, at der er afviste ruter i den seneste
karselsafregning.

Afslut med at Klikke pa:

Nar der er lavet eendringer for én eller flere af brugerne, skal perioden genberegnes.

Godtgerelse Kilometer
Vis | Bemzerkninger Email Ruteri alt | GPS-ruter | Manuelle ruter | Sk gtig | Skattefri Skattepligtige | Skattefrie

g s e o e T T T A

[ Genberegn |[ Annuler

For at genberegne perioden, veelg: Genberegn

Tilbageholdte ruter markeres med: /1,

Perioden er nu klar til at blive feerdigberegnet og sendt til bogholderiet.

Kilometer

Vis | Bemaerkninger Email Ruteri alt | GPS—uter | Manuelle ruter | Ska ig | Skattefri Skattepligtige | Skattefrie

i S S S Sin S Sy S Sl
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OBS! Det er som udgangspunkt ikke muligt at fortryde eller eendre en godkendt afregning.

Er du sikker pa at du vil godkende afregningen
@ | Ja. Godkend afregningen || Mej. Tilbage il redigering

Veelg: [ Ja, Godkend afregningen ]

Afregningen er herefter godkendt og sendt til firmaets bogholderi.

3.8.1 Hjemmeadresse-fejl i afregninger

Carlog oplyser i afregningsoversigterne om to typer fejl, der kan opsta, nar brugerne registrerer ruter
fra og til deres hjemmeadresse. Disse fejl vil vises som ikoner under kolonnen "Bemaerkninger” i den
igangvaerende afregning — samt nar man gar ind og ser en detaljeret ruteliste for en bruger i
afregningen.

Vis | Bemaerkninger

Valg
-
-
-
-
-
-
-
-
-

| eksemplet herover ses fglgende ikoner:
‘ﬂ Karsel fra hjem til hjem

ﬁ Karsel fra anden startadresse

Karsel fra hjem til hjem

Dette ikon indikerer, at en eller flere af medarbejderens ruter bade er startet og stoppet pa personens
hjemmeadresse. En sadan hjem-til-hjem-rute kan give problemer ift. Skat’s regler, da disse anses
som ugyldige i et karselsregnskab. Forklaringen skal findes i, at man ikke i en oversigt vil kunne se,
hvilke steder man har kert hen i lgbet af sddan en rute, da man kun kan se to hjemmeadresser.

53



Trykker man sig ind under medarbejderens detaljerede ruteliste med "Vis”-knappen, kan man
desuden ogsa se, at den eller de pageseldende hjem-til-hjem-ruter fremgar i denne liste:

o Hjem Hjem
] % g A= 22 Fymarken 36 & Eyrparken 36 Salg Erhvery 1556
: g 4100 Ringsted 4100 Ringsted

Ved denne type ruter vil bade start- og slut-adresse veere markeret med rgdt, og det farnaevnte ikon
vil sta ved adresserne.

Kgrsel fra anden startadresse

Dette ikon indikerer, at medarbejderen en eller flere gange har kart dagens farste rute fra en
adresse, der ikke helt svarer til hiemmeadressen, men som alligevel ligger forholdsvist teet pa
medarbejderens registrerede hjemmeadresse.

Dette kan der selvfglgelig veere flere arsager til. Det kan fx skyldes, at medarbejderen glemmer at
starte registreringen pa mobilen ved karslens start, men det kan ogsa skyldes, at man har sin
hjemmeadresse registreret forkert (forkert vejnummer eksempelvis) i systemet. Det kan ogsa veere
en bevidst teknik til at omga Skat's 60-dages-regel eller omga arbejdspladsens brug af
befordringsmodregning, da disse er knyttet til medarbejderens hjemmeadresse og karsel herfra.

Trykker man sig ind under medarbejderens detaljerede ruteliste med "Vis”-knappen, vises dette
ruteproblem pa fglgende made:
Carlog Sysiem

Kattedamsvej 9 Salg Kursus HE 147.0
9440 Aabybro

IL—I - 060322 0E0322 Marre Hvamwej T
- & 06:23 05:20 7500 Holstebro

Ved denne type ruter vil start-adressen veere markeret med rgdt, og ikonet med startadresse-fejl vil
veere synligt. Medarbejderens egentlige hjemmeadresse i ovenstaende eksempel er "Ngrre Hvamvej
8”, sa da systemet ser, at dagens fgrste karsel er registreret fra adressen "Ngrre Hvamvej 77,
markerer den rutens hjemmestart som en mulig fejl.

Lasninger pa hjemmeadresse-fejl

Kgres der mange ruter fra Hiem til Hiem, kan det nogle gange bare skyldes, at medarbejderen bruger
Carlog-appen forkert. Det kan fx veere tilfeeldet, at medarbejderen ngjes med at starte logningen i
appen om morgenen og sa farst trykker Stop igen, nar arbejdsdagen er slut. | de tilfeelde er det vigtigt
at informere om, at man skal trykke hhv. Start og Stop for hver eneste rute, man karer i lgbet af
dagen.

Der kan selvfglgelig ogsa veere tilfeelde, hvor en medarbejder kgrer med en af vores automatiske
GPS-trackere i bilen og kun har meget korte stop i Igbet af dagen, hvorved der i sidste ende bare vil
blive registreret én lang rute, der starter og stopper pa hjemmeadressen. Dette kgrselsmgnster er
dog sjeeldent. | de tilfaelde er det oplagt at f& medarbejderen til at tiekke sin indstilling af "Tid far ny
rute” under menupunktet "Bruger”. Er denne tid indstillet hgjt, kan man justere tallet ned, sa den i
hgjere grad opdeler dagens ruter.

Kgres mange af dagenes fgrste rute fra en anden adresse end hjemmeadressen, dvs. en adresse
der ikke helt matcher medarbejderens egentlige hjemmeadresse, men er forholdsvist teet pa, kan der
veere flere lgsninger:
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- Fa medarbejderen til at se pa indstillingen "Fix kunde radius” under menupunktet "Bruger”.
Den er normalt sat til 100 meter, men kan gges til et hgjere tal. Herved vil der veere stgrre
sandsynlighed for, at den fanger den korrekte hjemmeadresse, nar der kgres hjemmefra om
morgenen. Parkerer medarbejderen eksempelvis typisk pa en parkeringsplads et par
hundrede meter hjemmefra, kan dette problem opsta.

- Tjek at medarbejderens hjemmeadresse er korrekt og aktuel, samt at den er skrevet og stavet
korrekt.

- Tjek om medarbejderen kunne have legitime grunde til at kare fra andre adresser om
morgenen.

Er det tilfeeldet, at medarbejderen enten omgar reglerne eller af andre grunde er ngdsaget til at kare
eller logge fra en anden adresse om morgenen, er det op til vicksomheden eller den enkelte
administrator, hvordan dette skal handteres. Her vil det altid veere muligt for enten medarbejderen
eller administratoren at foretage rettelser i Carlog.

3.8.2 Udskyd en brugers samlede karsel

@nsker man at udskyde en brugers samlede karsel i den valgte periode til en senere afregning, kan
man bruge Udskyd-knappen under visning af afregningsperioden. Den star ved hver brugerlinje
under kolonnen "Tilbageholdte”:

Vis | Bemaerkninger

Tryk pa knappen E , 0g brugeren vil blive markeret som udskudt til naeste afregning. | fglgende
eksempel har vi udskudt bruger 33337 og 10008:

e il

B
E
E

i

Dog skal man genberegne afregningen med knappen "Genberegn”, for dette traeder i kraft, og man
kan faerdiggere afregningen — ligesom hvis man havde foretaget andre aendringer. Efter
genberegning vil de udskudte brugere fremsta som falgende eksempel:
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Som det ses, er ruteantallene nu sat til O for at indikere, at der ikke afregnes nogle af ruterne denne
her gang. | den faerdige afregning vil de valgte brugere ligeledes std med 0O ruter og 0 kr. Det
udskudte antal ruter vil herefter optreede pa den naestkommende afregning, medmindre de ogsa
udskydes yderligere her.

Nar en bruger har faet udskudt alle sine ruter til neeste afregning, vil denne bruger have fuld adgang
til at redigere de bergrte ruter samt oprette og slette ruter i den afregnede periode, indtil der bliver
afregnet igen. Der er farst lukket for redigering af ruterne, nar de kommer med i en afregning.

3.8.3 Sletning af en godkendt afregning

Som sagt er det normalt ikke muligt at slette en afregning, da man skal veere meget varsom med
dette, men vi har dog mulighed for at abne op for denne funktion for den enkelte kunde.

Er denne funktion slaet til, bruger du den ved at trykke pa det rgde kryds ud for den nyeste afregning
i listen under Afregningsperioder:

Tom Hansen w

Fra Til Administrator

Du bliver selvfalgelig spurgt, om du er sikker, far den sletter afregningen, da det ikke er muligt at
fortryde handlingen.

Tilbagerulning af afregning [ )

@ Er du sikker pa. at du vil slette afregningen "01-08-2018 til 31-08-2018"7

Evi. afregningsdata, der er eksporteret eller overfort til eksterne lasninger, vil
normalt ikke blive pavirket af denne handling.

(7] e

Det er kun superadministratorer, der kan bruge funktionen, og man skal kun bruge den, hvis det er
absolut ngdvendigt. Det skal i gvrigt neevnes, at hvis Carlog-systemet er indstillet til at sende data
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videre til lgnsystem eller lignende, sa bliver dataene normalt ikke slettet i de systemer. Der er dog
undtagelser som fx DataL@n, hvor dataene godt nok bliver slettet i dette system, medmindre de
allerede er brugt til lgnafregning.

3.8.4 Brugerkommentar til administrator ifm. tilbageholdt rute

Nar en bruger vil tilfgje en forklaring til en tilbageholdt rute, skal brugeren redigere sin tilbageholdte
rute og skrive en kommentar til administratoren med en forklaring pa rutens indhold.

Glemt nggler.

Brugerens rutevisning: Den tilbageholdte rute har efterfglgende et blat info-ikon, hvor man kan se
kommentaren, nar man fgrer musen hen over eller klikker derpa.

01-08-2013 12-05-2020

¥ Ruter Alle v

" 4 Km. Valg

| Erhverv v | [Audi4 v | [feafdsad o [ s

| Erhverv v | [Audi4 v | |salg o ] s

| Erhverv v| [Audi4 v | [Salg w [

| Erhverv v| [Audid v| |salg o ] s

| Erhverv v| [Audi4 v | [Salg 02 |l /B
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Brugerens rutevisning: Popup-boks med hurtig visning af kommentar til administratoren.

Kommentar til rettelser ®

Brugeren har tilknyttet felgende kommentar til rettelserne:

Glemt nggler.

Administratoren kan se kommentaren ved brugerens rute under "Se ruter”.

Administratoren kan ogsa se kommentaren under Afregning = Tilbageholdte ruter, nar han klikker
sig ind pa en specifik brugers tilbageholdte ruter.

Kommentar til rettelser x

Brugeren har tilknyttet felgende kommentar til rettelserne:

Glemt nagler.
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3.8.5 Afregningsperioder og afregningsoversigt

Afregningsperioder Afregningsoversigt Download afregninger
Administrator Filter Filter
LNy afregning  ©
[ Arognet from il | Adminisraor | il [N A | Mncd | Fil
09-02-2018  Michael Frank Vis 09-02-2018 Michael Frank =

Afregningsperioder: Viser, hvilke perioder der er afregnet fra og til.

Afregningsoversigt: Viser, at der er afregnet frem til nyeste dato. Der vises 0gsa, hvilken
administrator der har afregnet og hvornar.

Ved klik pA [ sendes der mail til administratorer. Eks. pa mail nedenfor:

esvar f@Svarf alle Lﬁ\;"deresend

fr 19-01-2018 09:56

SC Support Carlog <support@carlog.dk>
Afregnings pamindelse
Til  Michael Frank

Kaere Michael Frank

Det er nu tid til Carlog kerselsafregning.
Venlig hilsen

Carlog System

Kasrvej 39

9440 Aabybro

wmww.carlog.dk

Symbolerne i Vis-kolonnen under Afregningsperioder henviser til Excel- og PDF-filer — eller
forstarrelsesglas for at se detaljeret afregning.

xz T2 B

Ved klik p& Excel-ikonet vil nedenstaende eller en lignende dialogboks fremkomme. Klik p& Abn for at
se eller evt. redigere og herefter gemme Excel-filen. Ved klik pa ‘Gem’ gemmes Excel-filen via
Stifinder. Navnet pa Excel-filen vil som standard vaere "carlog.xIsx”, og det vil derfor vaere en god idé
at omdgbe Excel-filen til et mere brugbart arkiveringsnavn.

(Hvis filer ikke omdgbes, overskrives de eksisterende filer med samme navn)

Hwad wil du foretage dig med carlog.xdsx (6.6 KB)?
i : gedigt 9 ( ) Abn Gem o Annuller X
Fra: fleet.carlog.dk

[P0 |
Ved klik p& PDF-ikonet 4z genereres en PDF-fil som kvittering, som &bnes og herefter kan
gemmes. Se ex. pa PDF-afregningsfil:
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Firrna: Adminisirator: Sicda: 1

Frank-Suppson Michael Frank Korsatsdate: 18-01-2018

Khydewey 13 michaelibcariog dk Adregnings nr.; 1

4300 Seby Penode:Frem til 11-01-2018

CVR:

Sk

Modub th,  Cor. b o et Somchts St Stweks S

L] Michae! Frank michaeicaogioutiook. dk 0,00 ke 0,00 kr 0.0 b km
G mmwn e hme T hee e

PDF-filen kan omdgbes, gemmes, mailes eller udskrives.

Ved klik pa forstgrrelsesglasset ﬁ') fremkommer nedenstdende detaljerede afregningsformular:

Afregningsinfo

Ki 1 2020-12-15 G il
Fra: 2012-09-01 Afregnet: 0
2013-12-31 Afregningsnr.: 6

Detaljer

I I
I = S Distancs EC

Now o Cov Tav e
02 TomChanssn  00km 00km G0km 00km 00Dk 000k 00Dk. 000k: GOkm 19660km O0km 19860km 00Dk, 756651k 000k 756Sik. Ok
) GriePederssn  00kn 00km G0km O0km 000k 000k 00Dk 000k OOkm  O0km O0km  00km 000k OO0k 000k 0k O0km T
39 Dobetam 00k 00km 0Okm 00km 00Dk 000k 000k 000k OOkm  OOkm O0km  00km 00Dk 000k 000k 0k O0km -
G AppTestogn 00km 000k 08k 000k 000k 00km 00km  00km 000k o  ookm =
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Ved klik pad PDF-ikonet ud for hver bruger, er det muligt at fa en PDF-fil med en rapport for
den enkelte brugers kgrsel i den afregnede periode. Se eksempel her:

ik

Firma: Bruger: 10052 Side: 1
Carlog System Tom C Hansen Karselsdato: 12-12-2018
Keervej 39 Klydevej 13 Afregnings nr.: 9
9440 Aabybro 9300 Saeby Periode:01-12-2017 til 05-12-2018
CVR: 31145325 CPR:
Administrator: Tom Hansen Medarbejdernr.:
. Type Skattepligtig Skattefri
Start Stop Fra il 60dt  Kerselsformal Rieg. Nr. Sags nr. Afstand Sats G G
£ 25052018 25052018 Hjem Assens Kommune 1 Salg Erhverv LAV 273.8 km. 194 0,00 kr. 531,17 ke
Pstergade 4 Radhus Allé 5 AB 12345
9440 Aabybro 5610 Assens
£ 25052018 25052013 AabyoroCentrel13  Belisvei20 0  Sag  Emwenla&  ofkm 184 0ok 019k
e ... SasdAsbybro o S&0ASbybro L BBl
£ 25052018 25052018 Aabybro Centret 13 Aabybro Centret 13 0 Salg Erhverv LAV 0.1 km. 194 0,00 kr. 0,19 kr.
9440 Aabybro 9440 Aabybro AB 12345
& 25052018 25052018 Aabybro Centret 13 Aabybro Centret 13 0 Salg Erhverv LAV 0.1 km. 194 0,00 kr. 0,19kr.
e ... SasdAabybro o S&0Asbyoro L B .
£ 25052018 25-05-2018 Aabybro Centret 13 Aabybro Centret 13 ] Salg Erhwverv LAV 0.1 km. 194 0,00 kr. 0,19 kr.
9440 Aabybro 9440 Aabybro AB 12345

3.8.6 Proforma-afregning — pravekarsel pa en afregnet periode

Denne funktion laver en afregning, som kan bruges til at dobbelttjekke afregninger, der allerede er
lavet og godkendt. Normalt er det ikke muligt for en administrator at lave flere afregninger i samme
periode, men er der mistanke om fejl i den seneste afregning, eller gnsker man at lave en
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afregningsoversigt for en lsengere periode end normalt, kan man bruge Proforma-afregning.
Funktionen findes i toppen af listen under Afregningsperioder:

Tom Hansen -

Fra Til Administrator

Tryk pa ikonet, der forestiller et gje: .

| nedenstaende eksempel vaelger vi ex. at genberegne for to allerede afregnede maneder pa én
gang:

01-07-2018
31-08-2018
Start afregning

I o

Bemeerk: Det kan tage lang tid at lave beregninger for mere end en maned ad gangen, ligesom det
ogsa er tilfaeldet, hvis man gjorde det med en alm. afregning, sa veaer forsigtig med dette.

| oversigten under Proforma-afregning kan man, som det ses, ikke foretage en endelig godkendelse
af afregningen:

Kilometer
Vis | Tilbageholdte Ruterialt | GPS-uter | Manuelle ruter | Skattepligtig | Skattefri Skattepligtige | Skattefrie

A

Man kan dog altid vende tilbage til denne oversigt igen, sa laenge man ikke har trykket pa "Annuller”.
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3.8.7 Download afregninger

Du kan downloade dine afregninger ved at klikke pa ‘Generer ZIP arkiv’.

Nedenfor ser du oversigten over alle dine filer:

Ved klik pa dropdown-menuen under Filter kan du veelge, hvilket ar du gnsker at se filer for, og
herefter kan du veelge, hvilken maned du gnsker at generere et ZIP-arkiv for.

| eksemplet nedenfor er der valgt 2012:

2012 4

Klik p& Download og vaelg "Abn’.

Nar du har klikket pa 'Generer ZIP arkiv’, vil du se, at der star
'Download ZIP arkiv’ ud for.

Vil du 3bne eller gemme 2012_12.zip (915 KB) fra fleet.carlog.dk?

Ex. pa ZIP-fil for 2012:

b _Q_L', » Kontor » AppData » Local » Microsoft » Windows » INetCache » IE » JOQIETHLP » 201212

# Hurtig adgang
B Skrivebord
* COwerfarsler
Dokumenter
[&=] Billeder

.
.
.
.

-

~
Mavn

2012-12-31_Afregning_CamillaMell...
2012-12-31_Afregning_EmmaHans...
2012-12-31_Afregning_GittePedersen
2012-12-31_Afregning_HelleFrederi...
2012-12-31_Afregning_lanVesterga...

Type

PDF-fil
PDF-fil
PDF-fil
PDF-fil
PDF-fil

Komprimeret sterrel...

58 KB
58 KB
58 KB
58 KB
58 KB

| Abn | | Gem |' | | Annuller | ®
v O Segi2012_12

Beskyttet ... Sterrelse Forhold &Endringsdato
Nej 59KB 3% 06-12-2018 0%:18
Nej 59KB 3% 06-12-2018 0%:18
Nej 59KB 3% 06-12-2018 0%:18
Nej 59KB 3% 06-12-2018 0%:18
Nej 59KB 3% 06-12-2018 0%:18
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3.8.8 Onsker du at se en liste over brugere, som har tilbageholdte ruter?

Se oversigten over brugeres tilbageholdte ruter ved at veelge:

Der kan godt veere tilbageholdte ruter for flere perioder, hvis disse ikke er blevet afklaret mellem
brugeren og administratoren.

Veelg: - for at se en brugers tilbageholdte ruter.

Her ses den valgte brugers tilbageholdte ruter:

Start dato Slut dato Fra Kerselsformal | Kerselstype | Afstand | Begrundelse Godkend | Afvis | Tilbageholdt | Rettet af bruger

[ ] ([ ] (0]

[ ] L] O
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| kolonnen 'Rettet af bruger’, kan administratoren/lederen se, hvilke ruter brugeren har rettet.

Er en rute blevet rettet af brugeren, er dette indikeret med et grgnt flueben:

3.8.9 Tilbageholdte ruter findes i tre kategorier

Ruten forbliver pa listen, indtil administratoren og brugeren har afklaret ruten.
Nar en brugers rute er tilbageholdt, vises ruten i brugerens profil pa en GUL linje.
Brugeren skal veelge Rediger og rette ruten efter administratorens/lederens
bemaerkning og afslutte med ‘Gem".

Her forsvinder ruten fra listen, men kan dog stadig ses pa brugerens profil som en
afvist rute.

Her forsvinder ruten fra listen og bliver afregnet i naeste afregningsperiode. Ruten kan
stadig ses pa brugerens profil som afregnet.

Veelg én af de to kategorier for hver rute.
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Forklaring til ovenstdende eksempel:

- De to valgte ruter bliver afregnet i naeste afregningsperiode.
- Den ene godkendte rute kommer til udbetaling i naeste afregningsperiode.
- Den afviste rute forbliver afvist i brugerens profil.

Afvis

VIGTIGT! Huvis en rute er afvist her fra sektionen Tilbageholdte ruter’, kan brugeren ikke
efterfglgende redigere ruten. Ruten er afvist permanent og kan ikke slettes fra listen.

Desuden sendes der besked til brugeren om den eller de afviste ruter pr. email. Se ex. pa mail:

.arlog atregning
Frank

Keere Michael Frank

Du har 2 afviste ruter i den seneste afregning.

Start: 08/01/18 08:16
Stop: 08/01/18 09:04
Fra: Hjem

Til: Test 10

Afvist: 22272

Start: 12/01/18 09:10
Stop: 12/01/18 09:50
Fra: Hjem

Til: Aalborg Lufthavn
Afvist: 22272

@nsker du at redigere i en afvist rute skal du logge ind pa din PC-profil.
Afviste ruter kan ses under ikonet "Se Ruter" og er markeret med gul.
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3.8.10 Tilfgj rettelser &

@nsker en administrator/leder at tilfgje en rettelse i en allerede afregnet periode, kan det gares fra
"Tilfgj rettelse’

CAR
L,

"SEYCYERET - AN NT:

Administratorer || Brugere | Seruter || Adressekort | Eksport sebiler | Biler | Toolbox Lis statistik || Indstillinger || Support

1

o VN

D l Vzelg bruger

Perioder

o)

Ny afregning

=

Tilbageholdte
ruter

=2

Veelg: &

Veelg den bruger, som du gnsker at lave en rettelse for, og tryk dernaest: Veelg bruger
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Du vil blive videresendt til neeste skaermbillede.
Her kan du indskrive de data, som du @nsker, der skal std pa afregningsrapporten.

Se nedenstdende:

Den huztigste wej

Der kan frit indskrives i alle felter, men vi anbefaler at veelge datoen fra kalenderen, der kommer
frem, nar man trykker derpa.

Vigtigt!
Afregningen sker efter det, der indskrives i feltet:

Indseettes tallet 25 km, bliver der tilfgjet 25 x 3,54 = 88,50 kr. (Statens takst 2018 = 3,54 kr./km) i
naeste afregningsperiode for den valgte bruger.

67



Indseettes der f.eks. et negativt tal (-20 km), fratreekkes der 20 x 3,54 = 70,80 kr. i naeste
afregningsperiode. (Statens takst 2018 = 3,54 kr./km)

| feltet 'Bemaerkning’ vil det vaere muligt at give en begrundelse for rettelsen.

Afslut med: Tilfgj rettelse

6 Rettelsen hley tilfajet il brugeren.

Rettelsen er nu tilfgjet den valgte bruger og bliver afregnet i naeste afregningsperiode.
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3.8.11 Indstillinger i afregningsmodulet (kun for superadministratorer) %,
B

Klik pa Indstillinger K , 0g nedenstaende skaermbillede fremkommer:

Tilfej email

29 0BS ~
[

Ovenstaende side vil se forskellig ud, afhaengigt af om du er superadministrator eller alm.
administrator. Superadministratorer har adgang til fanebladet 'Firma’, hvor indstillingerne vedragrer
hele firmaet. AIm. administratorer kan kun se fanebladet ’Administrator’, hvor der kan laves et
begraenset antal indstillinger for den enkelte administrator.
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Ga til sektionen 'Mail-advisering’.

Herefter kan der markeres med flueben ud for den eller de filtyper, som bogholderiet kan varetage:

v~ Gem indstillinger

Indtast email p& modtager Tilfej email

Det kan fx veere PDF og Excel som vist her:

@nskes afregning sendt til bogholderiet, markeres
der med et flueben:

| nedenstaende felt er der mulighed for at indtaste
og tilfgje de email-adresser, der skal modtage emails med kgrselsafregning:

Indtast email pa modtager | Tilfaj email I
tomi@carlog.dk

Hvis du gnsker at tilfgje en ny email, indtast den da i det tomme felt:

| ole@carlog.di I Tilfaj email

Afslut med at klikke pa 'Tilfgj email’, og mailadressen vil fremga pa listen:

Indtast email pa modtager Tilfaj email
tomi@carlog.dk

ole@carlog dk
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Hvis jeres firma har et problem med, at deaktiverede brugere ikke far deres sidste periode afregnet,
kan | bruge indstillingen "Afregning af deaktiverede brugere”:

v
T —

Dette kan fx veere, hvis | deaktiverer en medarbejder, far der foretages afregning for dennes sidste
periode. Under normale omsteendigheder vil denne medarbejder ikke indga i kerselsafregningen,
men saetter man flueben i denne indstilling, vil medarbejderen altid komme med i en sidste afregning.

@nsker du at benytte funktionen ‘Befordringsmodregning’, kan den aktiveres her:

L 1 ——
4

Indtast Carlog-id eller navn

10009 Ole @stergaard
110052 Tom C Hansen -

Befordringsmodregning betyder, at de kilometer en bruger opgiver som befordringsfradrag mellem
hjem og arbejde pa selvangivelsen, fratreekkes inden udbetaling.

10008 Tom Hansen = || Tilfaj bruger

Antal kilometer der arbejdes med, nar der tales om befordringsmodregning, er det antal kilometer,
der indtastes ved brugeroprettelse. (Se side 23: 'Bopeel til arbejde i km’)

@nsker man at anvende befordringsmodregning, klikkes der af i feltet:

Benyt ’‘Befordringsmodregning fuldt ud’ medfgrer, at ruten fra hjem til arbejdspladsen fratraekkes i
brugerens kgrselsregnskab. Dog modregnes der kun det faktiske antal karte kilometer, hvis dette er
lavere end det indtastede. Ellers modregnes der som minimum det antal kilometer, der er indtastet
ved brugeroprettelsen, hvis der er kart flere. Dette kan ske i tilfaelde af flere stop pa vej til
arbejdspladsen, fx ved kundemgder.
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Benyt ‘Befordringsmodregning pa ferste rute’ medfarer, at det kun er det antal kilometer, der er
pa farste tur, hjem til arbejde, der fratreekkes brugerens karselsregnskab — dog mindre end eller lig
med indtastet antal kilometer ved brugeroprettelsen.

ik afifetiet: | R

Benyt '‘Brugerstyret befordringsmodregning’, hvis det er brugerne, der selv skal afggre, om der
skal anvendes befordringsmodregning. (Dette skal der aftales procedure for internt i firmaet.)

Nedenstaende dialogboks anvendes pa fglgende made:

Er der ikke ‘flyttet’ navne fra gverste boks og ned i den nederste, vil ovenstaende valg geelde for alle
brugere/medarbejdere.

Indtast Carlog-id eller navn
10008 Tem Hansen Tilfej bruger

10009 Ole @stergaard

10052 Tom C Hansen

Er der ’flyttet’ brugere fra gverste felt til nederste felt, geelder de valg, der er foretaget ovenfor, kun for
de brugere/medarbejdere, der er ‘flyttet’ ned i det nederste felt.

Indtast Carlog-id eller navn

10008 Tom Hansen Tilfej bruger

10009 Ole @stergaard
11][]52 Tom C Hansen

10008 Tom Hansen

10009 Ole @stergaard Fjern bruger

Nedenstaende dialogboks vedr. Rapportindstillinger omhandler klokkesleet. Er fluebenet sat i ‘Medtag
tidspunkt’, betyder det, at der medtages klokkesleaet i brugerens/medarbejderens karselsruter.

EEET 7
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Nedenstaende dialogboks anvendes, hvis en administrator, der agerer som 'sekretaer’ pa en anden
administratorprofil, skal have tilladelse til at godkende slutafregningerne for brugerne/medarbejderne.

Tilladelse gives ved at klikke i feltet og seette fluebenet.

Nedenstaende dialogboks anvendes til at bestemme intervallet for ZIP-download i
afregningsmodulet.

Manedsvis w

Herunder ses mulige indstillinger for terminer for 'Download af afregninger’. Starre virksomheder
veelger typisk terminen Kvartalsvis.

Manedsvis
Kvartalsvis

Arlig
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3.9 Se biler ig

Her fra dette modul kan man se, hvor alle firmaets biler/brugere befinder sig.

Herover ses en brugerliste med Carlog-ID, navn, og hvornar der sidst er kommet positioner ind fra
brugeren/bilen.

Seettes der flueben ud for en brugers navn, vil personnavn vises pa kortet.
Seettes der flueben ud for en given bil, vil bilens navn vises pa kortet.
Som standard vil alle brugere og biler veere tilvalgt til visning.

@nsker du live data fra dine brugere, som benytter en smartphone, skal dette aktiveres i
smartphonen:

Pa en iPhone skal indstillingen ’Send data’ veere grgn, altsa slaet til.

Ga til din Carlog app og dernaest 'Indstillinger’ ﬂ og indstil som vist nedenfor:

Send data O

Pa en telefon med Android skal der ligeledes veere markering i ‘Send data’.

Ga til din Carlog app og dernzest ’Indstillinger’ E 0g indstil som vist nedenfor:

Send data
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Nar du abner modulet Se biler’, abnes der ogsa et kort i et nyt vindue, som viser dig, hvor alle
firmaets biler og/eller brugere befinder sig. Dette kort opdateres automatisk hvert 10. sekund.

, riping Frederikshavn & o
Kort  Satellit Lt oo
Vendsyssel Sahy
Carlog System 85 ¥
slev R
Ullared
Fjerritslev Varberg
 E6 |
Stevring , Falkeg berg
abin
ors g Aars  EX
= Farsa
Hadsund
; Halmstad
Hobro o )
 Mariager
Skive 2 gylinge
Lahe
Wiborg Randers b
2 c Grena o =
N Bastad
¥ Kerer E3
Q Stoppet ﬁ.r‘geLh-:um
15
Smartphone Aarhus
f o
: : aViby | E4]
Sidst opdateret: .
Helsingbor
3 17/05 13:38:21 kanderborg Helsinge 291079
— : Carlog System
L Auto-centrérkort  forg Bo Bil, Carlog .C-.all::-c-rg] -+
LI Vis i listeform prsens
| Wis chaufferer ongens —

Lyngb
21. }‘”c? ¥

Bo __ RHilliind aa_ 1l

Abner dette kort ikke op i et nyt vindue, kan det veaere, at din webbrowser skal indstilles rigtigt, far det
virker. | neerheden af adressebaren foroven vil du muligvis kunne se, at din webbrowser har blokeret
et sakaldt popup-vindue. Her skal du trykke og vaelge at tillade disse, hvorefter du genindleeser siden
ved enten at trykke F5 eller klikke pa ’'Se biler’ igen.

Her kan du se alle de valgte biler og brugere. Ud for hver markar er der angivet navnet pa bilen eller
brugeren, og du kan se, om den karer eller holder stille. Karsel og parkering markeres med hhv. grgn
eller rad farve pa kortmarkaren.
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3.9.1 Vis kort i listeform og Auto-centrér

@nsker du et bedre overblik, hvis der er mange biler pa kortet, kan du seette flueben i "Vis i listeform”,
hvorefter kortvisningen ser saledes ud:

[ TrackTag Batteri ]
Kort Satellit Giatar [ Gitte Bil, Carlog Aalborg @
- ) Brenderslev | Carlog Rendegraver ]
2
& H' Bo Bil, Carlog Aalborg ]
_‘L_".
=
o 190
559 i []
)
Pandrup F Hollersted
= 518] Klokkerhalm
EH Kraghede
oo Tylstrup
558
¥ @rum
558
Milbakken Ajstrup [555 ]
i
E i &
Hjallerup X
s &
Aab¥bro sulsted o
Nerhal : Stag
Birkelse Biersted @rhalne o et
Vestbjerg Uggerhalne
E3
Haldager 33 Vadum

Hvorupgard

Vodskov
9 = Langhalt

, Kerer &ﬂtﬁir% Hvorup S )
9 stoppet Nerre Uttrup Stae
Smartphone i
sindhain 45 Vester Hassing Bster
Sidst opdateret: Egholm e Hennedal Rimmen
09112 09:29'31 N@""“‘“ 100Y) Gandrup
Aalborg +
[ Auto-centrér kort 551 Oster Sundby
Vis i listeform HASSERIS o o -
Trafders Skiver

Hold musen hen over navnene oppe i hjgrnet for at se, hvor de befinder sig. Her vil navnet og
stregen hen til bilen/brugeren lyse gren.

Prikkerne oppe ved navnene giver desuden et nemt overblik over, hvem der karer eller holder stille.

Funktionen "Auto-centrér kort” sgrger for, at kortet hele tiden har alle biler i billedet, hvilket er meget
praktisk, hvis du fx har kortvisningen til at std og kere over laengere tid pa en skeerm.
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3.10 Booking

Med modulet Booking kan man bruge firmabilerne som booking-biler, hvor bilerne kan reserveres i et
let og overskueligt system i bade app og webplatform.

Indtast segeord ... Alle typer ~| | Alle afdelinger | |Alle brugers v | |Alle keratejer hd MNulstil
01-05-2022 24-05-2022 | (1) 00-00 | L5 2359 | L4 K= EAHverdage [ Weekend | Seg |

[&] Opret booking

= Bookinger

| ovenstaende eksempel ser vi et firma, hvor der er valgt fire biler som booking-biler. Bilerne star pa
hver sin linje i listen, og til hgjre for hver bil vises, hvornar den pageeldende bil er reserveret. De
enkelte dage ved en bil er markeret efter falgende farvekoder:

Er der markeret med rad, betyder det dermed, at denne dag er fuldt booket. Man kan altid se, hvor
lang tid den enkelte booking straekker sig over vha. de sma pile i hjgrnerne, der viser start og stop.
Pa den made kan man ogsa adskille to flerdages-bookinger, der ligger lige op ad hinanden:

En booking, der kun straekker sig over en eller flere timer, markeres med et lille person-ikon samt gul

Det er altid muligt at holde musen hen over en booking for at se detaljer om den.

Ud over at man kan veelge tidsrum for visningen ved hjeelp af filtrene i toppen, kan man ogsa bladre
frem og tilbage i kalenderen vha. pilene i venstre og hgjre side af datoraekken:
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Det nuveerende tidspunkt vises altid med en stiplet rgd tidslinje ned igennem kalenderen:

16 17 18 19 [20 21 22 [23 24

Trykker du pa ikonet Historik n ud for det enkelte karetgaj, kan du se en historik over, hvornar der
er lavet bookinger, samt hvem de er lavet til, og hvem der har lavet dem:

Bookinghistorik for Bo Bil

12-05-2022 08:28:09 Booking redigeret (bil/zone,) (B: Bo Hansen) Mark Michelsen (A) -
12-05-2022 08:22:42 Booking redigeret (bil/zone,.) (B: Bo Hansen) Mark Michelsen (A)
12-05-2022 08:22:37 Booking redigeret (bil/zone,,) (B: Bo Hansen) Mark Michelsen (A)
12-05-2022 08:22:23  Booking redigeret (bil/zone,,) (B: Bo Hansen) Mark Michelsen (A)
12-05-2022 08:22:03  Booking redigeret (bil/zone,,} (B: Bo Hansen) Mark Michelsen (A)
12-05-2022 08:04:32 Booking oprettet (B: Bo Hansen) Mark Michelsen (A)

: 11-05-2022 11:23:52 Booking redigeret () (B: Tom Hansen) Mark Michelsen (A)

‘ 11-05-2022 10:58:23  Booking redigeret (bil/zone,,} (B: Tom Hansen) Mark Michelsen (A)

| historikken ses bogstaverne A og B, og disse refererer til hhv. en administrator og en bruger. Pa
denne made ved man fx, om en booking er oprettet eller redigeret i websystemet af en administrator
eller i appen af en bruger.

3.10.1 Valg og indstilling af biler til booking

Hvis du gar ind under Biler i menuen i venstre side, har du mulighed for at veelge, hvilke biler der skal
kunne bruges som bookingbiler. Dette kan kun ses og indstilles af superadministratorer.

v Gem indstillinger

Her kan du indstille, hvilke firmabiler der skal kunne bruges til booking.

Firma/afdeling Bil Reg.nr. Bookinghil
Carlog System Bo Bil CX 81668
Carlog System C4 Picasso AB12345
Carlog System Carlog Rendegraver XX 11222
Carlog System Q5 DF 81181

Markér den enkelte bil med fluebenet til hgjre for at aktivere den som bookingbil. Herefter vil den
fremga pa listen under Booking, hvor den kan reserveres.
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Under fanebladet Indstillinger er det muligt at indstille en besked, som brugere vil se pa mobilen, nar
deres booking starter.

v

Tjek bilen

Brug venligst ikke bilen, hvis der er
advarselslamper, der lyser, eller der er andet, der
er galt.

5

Husk ogsa at seette flueben ved indstillingen for at aktivere den.

3.10.2 Kortvisning af bookingbiler

Her er vi tilbage pa Booking-siden.

Vil du se en bestemt bookingbil pa et kort, trykker du pa kort-ikonet ud for bilen: ﬂ

Alternativt kan du skifte til kortvisning ved at veelge fanebladet "Se biler”:

] Se biler
z i ( Bo Bil 3 ingen @
[Carlog Rendegraver & Ingen &
Valiensbaek Qs & Ingen @
b Landsby
éf
gl
04
Torslunde IshoEndshy Tranegilde
_ (@]
2 " . ® %
" =l §' Of/ = Ex
0 r ) i E
SN 4 S Vallensbzek =
T £ L Ay » allensbae
Q?‘. d% & \94_%;, =G, o Strand
$ 2 ; -
% gg {4,% . & Ishej i
L H
-\? OVEDST‘QDEN
gt : : Qs Sl
Kildebronde Fcq,, & LA _ ARKEN Museum
= Kerer & ey for Moderne Kunst
& Stoppet g
£ Hundige Ko
Sidst opdateret: & 5 %"E“‘qf
18/05 09:55:19 L +
' wC@n:g '
Vis oversigisliste ! a b=l —

Trykker du pa en af bilerne, vil du kunne se de kommende bookinger i Igbet af de nzeste par dage for

denne bil:
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Kommende bookinger

a5
Brmeame  OFEERY
shoEnd sby
T 2
&
G
'y
Y =
v
ﬂg\le] & i o

Her kan du ogsa redigere de enkelte bookinger ved at trykke pa dem.

3.10.3 Filtrering af bookingliste

Under Booking er det muligt at filtrere listen over biler og bookinger ved at bruge valgmulighederne
averst. @nskes det at filtrere pa en bestemt kategori af biler, kan dette veelges under "Alle typer”:

e
Alle typer Karetajets kategori
e

AUDI
Racerbiler
Radiobiler
Randegravere
Seat

@nsker du eksempelvis kun at se bookinger for en bestemt bruger, er dette ogsa muligt:

Indtast segeord ... Alle afdelinger Tom Hansen ("~ | | Alle kaeretajer v Nulstil
01-05-2022 24-05-2022 | () 00:00 [J547 23:58 | L K= Hverdage [F3We

Opret booking

Bemeerk her, at biler, hvor den valgte bruger ikke har nogen bookinger i perioden, vil ikke blive vist i
listen. Har brugeren derimod enkelte bookinger pa en bil, hvor en eller flere andre brugere ogsa har
bookinger i perioden, sa bliver de andre brugeres bookinger markeret med gra eller slaret. Her ses et
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eksempel, hvor den valgte bruger kun har en enkelt af de viste bookinger, mens de andre bookinger
tilhgrer andre brugere:

Maj
1

2 3 4 3 6 [F & |9 0 (11 12 13 14 A5 16 17 [18 1% 20 21 |22 (23 |24

Det er ogsa muligt at begraense visningen af bookinger til et bestemt tidsrum, og her markeres
bookinger uden for dette tidsrum efter samme princip:

Bookinger, der bare delvist ligger inden for det valgte tidsrum, vil dog vises som normalt. Dette kan
eksempelvis ses pa de bookinger, der varer én eller flere dage.

@nsker du kun at se hverdags- eller weekend-bookinger, kunne visningen se saledes ud:

00:00 |55 2358 | LSF = @@ Hverdage [ | Weekend

Bemeerk her, at weekenddage som d. 21. og 22. maj samt d. 28. og 29. mangler i datoraekken
foroven. Starter en booking pa en fredag og slutter pa en lgrdag, vil du dermed kun se starten af
bookingen, som det ogsa fremgar i eksemplet ovenfor (d. 20.-22. maj), hvor der kun vises startdagen
d. 20. maj.
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3.10.4 Skift mellem kalendervisning og enkelt dag

For nemmere at kunne styre og have overblik over timebookinger er det muligt at ga ned pa
dagsniveau for at se bookinger pa en enkelt dag. @nsker du at kigge naermere pa dags dato, kan du
bare bruge fglgende knap til hgjre for datoveelgerne:

Herved skifter visningen til enkeltdags-visning:

| 00-00 JJb55 Til| 23:59 [ L5 K=

| dette eksempel ses to bookede biler med tidsrummene 14-18 og 14-16. Er der en heldagsbooking,
vil en hel reekke veere markeret med ragd.

Bruger du de sma hvide pile i hver side af timeraekken, skifter du en enkelt dag frem eller tilbage.
For at ga tilbage til fuld kalendervisning igen trykker du pa denne knap:

Er du pa kalendervisningen og i stedet gnsker at zoome ind pa en bestemt dag, gares dette ganske
enkelt ved at hgjreklikke pa den pageeldende dag. Det er lige meget, hvilken linje du trykker pa, da
alle biler for denne dato vil blive vist.

Helle Frederiksen

For at forlade dagsvisning og ga tilbage til kalendervisning kan du altid hgjreklikke et hvilket som
helst sted i oversigten. P& denne made krzever det altid bare et hgjreklik at skifte mellem kalender-
og dagsvisning.

3.10.5 Sadan opretter du en booking

Der er flere mader at oprette en booking pa:

1. Tryk pa knappen "Opret booking”.
2. Tryk pa en ledig eller delvist ledig dag eller tidspunkt i kalenderen (gran eller gul).
3. Hold musen nede og treek hen over en raekke dage eller timer (alt efter valgt visning).

82



1. Opret booking

| [ Opret booking I

Nar du trykker pa knappen, ser du fglgende popup-vindue:

o — e n v R ——

& Bookes til-
[Ingen er valgt v|

Bookes fra: [18-05-2022] (D [00:00] &% K=
Bookes til:[18-05-2022| (D [23:59| 4% Q Sag

Bookingmuligheder: ) |
i |

Her veelger du fgrst, hvem der skal bookes en bil til, hvorefter du veelger det gnskede tidsrum for
bookingen. Er der tale om en éndags-booking, veelger du samme fra- og til-dato samt tjekker, at
tidsrummet er indstillet til 00:00-23:59, hvilket det er som standard. Har du aendret tidsrummet, men
gerne vil have det indstillet til at deekke hele dagen igen, kan du altid bruge knappen k=1 til at
veelge dette.

Nar du har valgt det gnskede tidsrum, trykker du Sgg, hvorefter der under Bookingmuligheder
fremkommer resultater, der matcher dit bookingbehov:

& Bookes til:
|Kjell Brostrém (13960) v

Bookes fra: [25-05-2022
Bookes til: [27-05-2022] Q Se9 |

Bookingmuligheder:

)
H. o=
|

. om

Sgges der derimod i en periode, hvor der ikke findes en enkelt bil, der kan deekke hele den valgte
periode, vil sggesystemet i stedet foresla en kombination af to eller flere biler, der til sammen
opfylder behovet. Dette ses i eksemplet nedenfor:
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& Bookes 1il:
| Ole @stergaard (10009)

Bookes fra: [23-05-2022
Bookes til: [25-052022| < Se9 |

Bookingmuligheder:

Nar du har fundet dit enskede bookingforslag, trykker du pa "Book” ud for dette, hvorefter bookingen
registreres i systemet.

Brugerens Carlog-app (Fleet+) vil give direkte besked til brugeren, nar bookingen oprettes. Heri vises
kgretgjets registreringsnummer og det bookede tidsrum. Brugeren vil i gvrigt ogsa modtage en SMS
15 minutter far bookingens start, hvori der findes et link til bilens aktuelle position. Hver gang der
trykkes pa linket, vises en opdateret position pa karetgjet, sa det kan bruges hele vejen frem til
bookingens start.

2. Booking ved tryk i kalenderen

Opret booking her

Her trykker du som sagt enten pa en helt ledig grgn tidsblok eller en gul blok, der kun er delvist
booket, hvorefter praecis samme bookingvindue som far popper op.

& Bookes Til-
[Ingen er valgt v

Bookes fra:[19-05-2022| ( [00:00| L% K=
Bookes til: [19-05-2022| (9 (23:59] 4% Q Seg |

Bookingmuligheder:

I
= S e

Her er der dog som standard valgt den bil og det tidspunkt, som du har trykket pa, sa du bare skal
veelge en bruger og trykke "Book” for at faerdiggare bookingen.
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3. Booking ved markering af et tidsrum

Her markerer du et tidsrum, du vil booke, ved at holde musen inde pa dit starttidspunkt, hvorefter du
treekker musen hen til det gnskede sluttidspunkt. Det valgte markeres midlertidigt med gul farve.

: Opret booking her l

Nar du slipper museknappen, popper det velkendte bookingvindue op, hvori der er valgt dit tidsrum
og karetg.

& Bookes til:
lIngen er valgt v|

Bookes fra: |26-05-2022
Bookes til: [30-05-2022] Q. Seg |

Bookingmuligheder:

Booking af en enkelt bil:  (nuveerende valg af bil)
| 26/5-30/5 e= C4 Picasso (AB12345)

Sa skal der bare veelges en bruger og trykkes "Book”, og sa er bookingen klar.

3.10.6 Redigering eller sletning af en booking

Du kan redigere en booking i kalenderen ved at trykke pa den. Alternativt kan du holde musen hen
over bookingen og trykke pa blyant-ikonet:

Dorthe Hvam
14:00-16:00 X

Samme sted finder du ogsa ikonet med det rgde kryds, som selvfglgelig bruges til at slette
bookingen.

@ Er du sikker pa, at du vil slette bookingen?

JA NEJ
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Veelger du at redigere bookingen, kommer det seedvanlige bookingvindue frem, hvor du sa kan skifte
bruger eller eendre tidsrum og bil:

& Bookes Til:
[ Tom Hansen (10008) v

Bookes fra: |19-05-2022 |

Bookes til: [23-05-2022| Q@ Seg

Bookingmuligheder:

3 Epokr’ng af en enkelt bil: (nuveerende valg af bil) —a———
19/5-23/5 == Q5 (DF 81 181) |M|

Nar du har eendret tidsrum, skal du trykke "S@g” og derefter "Book” igen for at bekreefte aendringen.
Er den nuveerende bil ikke ledig i det nye tidsrum, vil der vises andre forslag, som der kan ombookes
til i stedet.

En anden smart made at redigere eller ombooke pa er ved at treekke en booking fra ét sted i
kalenderen til et andet sted. Dette ggres ved at holde museknappen inde pa den pagaeldende
booking, hvorefter den traekkes hen til en anden ledig blok i kalenderen.

Den mgarkegrgnne farve indikerer det sted, hvor du vil placere bookingen. Dvs. starten af bookingen
vil ligge det sted, hvor du slipper bookingen. Timebookinger kan flyttes pa praecis samme made ved
at treekke de sma person-ikoner.

| | 8]

Bookinger markeret med rad kan ogsa forlaenges enten fra venstre eller hgjre side ved at treekke i
pilene i hjgrnerne. Her treekker man en gul markering ud i siden, og nar man slipper knappen,
forleenges bookingen med det markerede tidsrum:

"  EEN ANEED

3.10.7 S&dan markerer du, at en bookingbil er til service

For at forhindre at en bil bliver booket i en periode, hvor den er til service, kan man markere dette, sa
den gares passiv, indtil den meldes ude af service igen. Start med at trykke pa bilen ude til venstre
for bookingkalenderen, hvorefter du kommer til Carlogs standard bilredigering.
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Redigering af koretoj

& Stamdata ] £ Flytning af kereto] = Noter .. Service l @) Forbrug l . Indstillinger
Afdeling: | \
Navn: |C4 Picasso \
Registreringsnr.: |AB12345 \
Serienr.: {359633102954661 \
GSM-nr.: [30847936 \
Start kmstand: [0 |
Tidszone: | (GMT+01:00) Copenhagen v
Kategori: |Racerbiler  v|
Advisering ved tabt signal: 5l [ % Siet billede
P e e s gy : il

Tryk pa fanebladet "Service”.

& Stamdata ] £ Flytning af keretaj = Noter ] ~ Service B Forbrug . Indstillinger
Nuveerende km.stand: Hl | 154694/
Advisering ved km.stand: Il | 17000||Leasing || valgfrit mobilnr. | CGentag %

| [ Tilfej ekstra adviseringsgraense |

Sidste service:| 00-00-0000 | | 00:00 | [|Bilen er til service | Gem

Servicehistorik:

Tidspunkt Kommentar Tilfejet af
Ingen historik.

Saet flueben ved "Bilen er til service”. Der skal ikke indsaettes datoer eller andet her.

Tryk til sidst pa knappen "Gem” i hgjre side efterfulgt af et tryk pa "Tilbage til booking”. Nu kommer du
tilbage til Booking-sektionen, hvor bilen vil veere markeret passiv:

E 4 Picasso

Forsgger man herefter at lave bookinger pa denne bil, kommer fglgende meddelelse:

Inden du melder en bil til service, sa husk at tiekke, om der allerede er lavet bookinger i den periode,
hvor | regner med, at bilen skal veere til service. Er dette tilfeeldet, sa kan | slette de pageeldende
bookinger inden service-registreringen.
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3.10.8 Udskrift af bookingliste

Det er muligt at fa en udskriftsversion af listen over bookinger. For at udskrive listen bruger du
printer-ikonet [B] , hvorefter du far en udskrift i stil med denne:

CAR

Carlog - Udskrift af bookingliste LE

Visning af: Alle kategorier - Alle afdelinger » Alle brugere - Alle biler » 03-05-2022 - 03-06-2022 » 00:00 - 23:509 » Hverdage » Weekend
Segeord:

Antal bookinger: 29 Ledig Delvist booket Fuldt booket
KBI’EtEj gﬂai-ﬂ 5 6 7T 8 9 10111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 3 Jlun2 3
= o Bl L : 4 p : F p
; C4 Picasso il l.' : ol s s r ‘r A
«#% Carlog Rendegraver i s r A u
E""_QS s 8 s r ]

Her ser du de valgte filter-kriterier og perioden i toppen samt det samlede antal bookinger, der er vist
pa udskriften. Den grafiske visning er lidt anderledes i udskriftsversionen for at spare pa printerfarve.

Bemeerk, at der ved udskrift i liggende format er plads til en kalenderperiode pa mellem 30 og 40
dage, alt efter hvor meget navnene pa bilerne fylder. En god tommelfingerregel er kun at lave
udskrifter for max en maned ad gangen.
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3.11 Se ruter a

| dette modul kan man som administrator se ruter for hvilken som helst bruger i hele firmaet.

Tom Hansen hd Veelg bruger

15-12-20R0 15-12-2020 Sag pa dato

0 December 2020 ]
Ma Ti On To Fr Le Se

3 4

10 11
17| 18
24 25
31

Veelg den administrator, som brugeren tilhgrer. -Tom Hansen vl
Veelg herefter brugeren - Vaelg bruger - l

Veelg til sidst den periode, du gnsker at se: 01-12-2020 15-12-2020 Seg pa dato

Klik pA | Segpadato | for at se brugerens ruter.

Her ses brugerens ruter for den valgte periode:

Tom Hansen v 10008 - Tom Hansen  +
01-02-2020 12-05-2020 Seg pa dato

= =
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Pa oversigten her kan du se, hvor og hvornar ruten er pabegyndt, samt hvor og hvornar den er
afsluttet.

Det er ogsa muligt at se, hvor leenge en bruger har opholdt sig pa en given adresse.
Det vil fremgéa under kolonnen 'Ophold’: Ophold
1t48m
Det vil ogsa fremga, hvilken bil der er kgrt i, samt hvilken karselstype og hvilket karselsformal der er

anvendt. Har brugeren tilfgjet et sagsnummer, vil det desuden vises pa oversigten.

| bunden af listen kan man afleese, hvor mange kilometer der er kgrt. @nsker man at sammenligne en
logget rute med en beregnet rute, gares det ved at klikke pa den grgnne lup: Q

Pa kortet herunder kan du se den loggede og den beregnede rute:

Logget rute [l

il Dato: 01/10/2019

Type: &
Distance: 17,3 km
| start:  07:10
Stop: 07:29
Rejsetid: 00:19
Egholm Nor , Fra: Kaer\'ej 39

9440 Aabybro

AdlDl 911 Stenholm 1
Nerholm Yot 9400 Nerresundby
| Q Beregnet rute [
7] o ) 'i
s Store Re re | Distance: 18.0 km
Dall Villab

[ Rejsetid: 17 min.
\
|

Beregnet rute er samme
Svenstrup lz2ngde som, eller lengere
end, den kerte.

Hver rute er optegnet med hver deres farve, hhv. bla og gran. Det ses pa kortet, hvor de to ruter evt.
afviger fra hinanden, og om brugeren har valgt den korteste rute.

Man kan i infoboksene se den beregnede og loggede distance samt rejsetid.
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3.11.1 Se brugerens rute pa et kort

Klik p& ikonet med et kort pa: E

@nsker du at se flere ruter pa samme kort, markeres de gnskede ruter:

Her ses flere ruter pa et kort, hvor ruterne er opdelt i forskellige farver:

! Carlog kort - Carlog - 1 X
B https//fleet carlog.dk/showroutes/map/id/5535644,5542130 El
B cer siry agand o 7
L "\
>
) o &
/ﬂv-\\rlh .
/‘:.-,
/
) Sats 4
T
Nibdies ;Lkinn
m‘u -
g atubw kot ¢
Viu ey
b PR
it - e
Vewer Hazmeg Hister Hazug v
ckn Nerairctyy M - olons
Aalboeg -'} =0
‘ m,'-; v ek
6:00 10/01/2018 J e R
b ' [ { _’4.. = o ke [ = 2
oy L W & 1001 10
L \....‘.m edn P M & 10011143
Google N i - Wt €011 A megn | irvioeuiic fagater weleg p bamet
Kgr musen over pa den rgde rute og du vil f vist dato og tid 12:26:00 10/01/208
Ker musen over pa den grgnne rute og du vil fa vist dato og tid 10:43:00 10/01/2018

Klik pa den rade eller granne markering pa kortet, og tekstboksen oplyser adressen pa positionen.



3.12 Biler ﬂ

| dette modul kan man redigere oplysningerne for de firmabiler, der har monteret en Plug ‘N’ Log fra
Carlog System. Det er ogsa muligt at udlane en bil til fx en kollega. Derudover kan du ogsa s@ge pa
specifikke adressebesgag eller finde den nsermeste bil. Det er ogsa under Biler, at du administrerer
firmaets delebiler.

Yderligere funktioner under bilredigering omfatter:

- Indstilling af advisering (besked om tabt signal til bil eller om en naet graense for km eller
driftstimer)

- Flytning af karetgjet fra ét firma til et andet firma eller underfirma

- Valgfri noter (info eller kommentarer) til den enkelte bil

- Overblik over servicehistorik samt indstilling af serviceintervaller

- Tilknytning af tankkort og overblik over tankninger samt forbrug

- Indstilling af notifikationer, herunder besked om kgrsel uden for normal arbejdstid

- Administration af jeres GPS-bokse (flytning, tilfgjelse og deaktivering)

Du kan lzese mere om Igsningen Plug ‘N’ Log pa www.carlog.dk .
Alle firmaets administratorer har med fa klik et overblik over alle karte kilometer i firmaets biler. Det er
muligt at se de enkelte bilers ruter pa et kort eller printe en rapport for en given periode.

N AR A AR AN 2

Administratorer || Brugere | Seruter || Adressekort | Eksport || Afregning | Se biler Toolbox || Booking | Statistik || Indstillinger || Support

& Udian || 5 Opret kategori

8 Aktive ©

Adressebesgg

U

Find nzrmeste

»P®
-y
OG0]

Delebiler
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http://www.carlog.dk/

3.12.1 Redigering af kgretgj

Klik pa blyanten ud for hver bil (eller bilens navn) for at redigere denne:

| dette vindue far du mulighed for at redigere bilens oplysninger:

Redigering af koretgj

& Stamdata ‘ £ Flytning af keretsj = Noter
Afdeling: Carlog Aabybro |
Navn: Q5 l
Aktiv:

Registreringsnr.: |DF 81 181 1
Serienr.: [352093082155325 i Q
Start kmstand: 0 \
Tidszone: | (GMT+01:00) Copenhagen
Kategori: [aMBpE v
Advisering ved tabt signal: El [
Sekundaer advisering, nr.: I | |
Nuvzrende km.stand: El (243647 1
Email, kontakt: il | |
Dagligt ruteudtraek: i (]
Tid fer ny rute: il 2min |
Fix kunderadius: i | 50 meter v

| Gem |

| det forste faneblad, 'Stamdata’, redigerer du bilens grundlaeggende oplysninger og indstillinger.

. Service l B Forbrug I - Indstillinger l

% Slet billede

Som det ses, er det ogsa muligt at leegge et billede ind af bilen.

Husk at afslutte med '‘Gem’, far du bevaeger dig videre til andre indstillinger.

@nsker du at afregistrere GPS-boksen i bilen (Plug 'N’ Log eller anden type boks) for at kunne bruge
den til et andet formal, kan du bruge knappen til hgjre for feltet "Serienr.”: =

Nar du trykker pa ovennasvnte knap og godkender valget, vil firmabilen blive flyttet ind under
"Inaktive”, og den tilknyttede GPS-boks vil blive lagt ind under fanebladet "Ledige bokse”. Pa denne

made bibeholder du kerselshistorikken fra bilen, samtidig med at du kan bruge boksen til en anden

bil eller bruger efterfglgende.

93



3.12.2 Flytning af karetgj

Hvis du gnsker at flytte en eller flere biler mellem de tilknyttede firmaer, sa kan det gares pa fglgende
made:

-,
Tryk pa ikonet 'Biler”: #
Frem pa listen kommer alle firmabiler, bade fra hoved- og underfirmaer.
Ud for hver enkelte bil finder du dette ikon:

Tryk pa blyanten og veelg fanebladet "Flytning af kgretgj”.

YL IR LA AR

Administratorerl Brugere I Se ruter IAdressekortI Eksport IAfregningI Se biler

g
- o
| @
La:

Toolbox I

Redigering af keretoj
& Stamdata } £ Flytning af karetaj } = Noter } . Service } B Forbrug } . Indstillinger 1
Her kan du ﬂytte kﬁretajet til et underfirma eller Flytledato Firma

hovedfirmaet, hvis dette er ngdvendigt. Til hajre
ses en oversigt over flytninger; firmanavne _ _
markeret med red er tidligere steder, mens

firmanavnet markeret med gren er det N
nuvaerende sted.

Ad ré ssebesog
|

Flyt til firma: | Vaelg firma v

| Foretag flytning |

Find narmeste
|

Veelg i dropdown-menuen, hvilket firma bilen skal flyttes til.

Her kan du flytte karetajet til et underfirma eller -
hovedfirmaet, hvis dette er nedvendigt. Til hajre Flyttedato Firma

ses en oversigt over flytninger; firmanavne - _
markeret med rad er tidligere steder, mens

firmanavnet markeret med gren er det : .
nuvasrende sted.

Flyt til firma: | Firmatest v

| Foretag flytning |

Nar du har valgt firma, skal du bekreefte dit valg ved at trykke pa "Foretag flytning”.
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3.12.3 Tilfgj noter til koretgj

Har du vigtig information eller bare noter hen ad vejen, som du gnsker at tilknytte en bil, finder du
dette under fanebladet "Noter” under bilredigeringen.

10-05-2021 09:04:16 Tom Hansen

Bilen skal kun bruges til levering og skal efterlades ved depotet HVER
dag!

16-12-2020 10:02:36 Tom Hansen

. =
£

Hvis du vil tilfgje en note, skriver du den i det nederste felt og trykker "Tilfgj”. Herefter vil den fremga
pa listen og vil ogsa kunne ses af andre, der redigerer i bilen.

10-05-2021 09:04:16 'ﬁ Tom Hansen
16-12-2020 10-02:36 dB:’lsll'l zkal kun bruges til levering og skal eflerlades ved depoiet HVER TP

Som du kan se, er det ogsd muligt at tilknytte en fil til din note. Dette kan fx veere et PDF-dokument.
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3.12.4 Service og historik pa kgretgj

@nsker du at holde styr pa en bils serviceintervaller og historikken pa dette, er det ret enkelt, hvis du
trykker dig ind pa fanebladet "Service” under bilredigering.

Redigering af koretgj

& Stamdata £ Flytning af kerets = Noter . Service ‘ B Forbrug ] . Indstillinger
Nuvaerende km.stand: Il 17819.9
Advisering ved Km.stand: i | 0| Valgfri besked Valgfrit mobilnr [1Gentag X

[ Tilfej ekstra adviseringsgranse

Sidste service:| 00-00-0000 00:00 [ Bilen er til service Gem

Servicehistorik:
Tidspunkt Kommentar Tilfejet af
Ingen historik.

Tilfg) kommentar v Godkend service

Bilens nuveaerende kilometerstand kan ses gverst, og denne er beregnet ud fra det start-kilometertal,
som man selv har indskrevet, samt det beregnede antal kilometer, man har kart med Carlog-
systemet.

Serviceintervaller oprettes ved at indtaste, hvilke kilometertal der skal foretages service ved. Har
bilen ex kgrt 5000 km, og man har tastet, at man vil have service ved 6000 km, vil man fa en
notifikation fra Carlog, nar der er kart yderligere 1000 km. Det er dog ogsa muligt at veelge et fast
serviceinterval, der vil blive gentaget for hver X km. Her skriver man ex bare 5000 km og seetter
flueben i ’Gentag’, hvorefter der vil komme servicenotifikation ved hhv. 5000, 10000, 15000 km osv.

Nuvaerende km.stand: H 31536
Advisering ved km.stand: Il 10000||Valgfri besked Valgfrit mobilnr F Gentag

[ Tilfo] ekstra adviseringsgranse

Vil du gerne inkludere din egen korte besked i notifikationen, der sendes ud, kan du skrive den i den
midterste boks, hvor der star "Valgfri besked”. Du kan ogsa selv veelge, hvilket mobilnummer
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notifikationen sendes til. Hvis du ikke skriver et mobilnummer, vil beskeden blive sendt til firmaets

bilansvarlige.
Nuvaerende km.stand: Il | 31536/
Advisering ved km.stand: Il | 10000/ |Service |[22221219 | @ Gentag X

[ia] Tilfej ekstra adviseringsgranse |

@nsker du at tilfgje flere forskellige adviseringsgreenser, trykker du pa knappen "Tilfgj ekstra
adviseringsgraense”, hvorefter der vil komme en linje frem.

Er det en nyoprettet bil i systemet, kan det veere en god idé at vaelge, hvornar bilen sidst har vaeret til
service. Veelg en dato og klokkesleet, der hvor der star "Sidste service”:

Sidste service: | 01-02-2022 | | 09:00 |
Time
Servicehistorik: 00 O
Tidspunkt Kommentar 06 07
Ingen historik.
12 13
18 19

[] Bilen er til service | Gem

Iinut
02 03 04 05 03 10

08 10 M 15 20 25
14 13 16 17 30 35 40
20 21 22 23 45 50 35

Husk at trykke pa 'Gem’, nar du er feerdig. Ellers vil alt det indtastede og valgte ikke blive husket.

Pa samme linje har du i gvrigt ogsa mulighed for at markere, at en bil er til service. Dette er i
gjeblikket ex relevant, hvis | bruger modulet Booking. Laes mere under afsnittet om Booking.

Nederst pa siden finder man servicehistorikken, hvor det ogsa er muligt at tilfgje sine egne
kommentarer til historikken. Dette kunne fx veere, hvis man vil ggre opmeerksom pa, at bilen har et
bestemt problem, som man lige skal veere opmaerksom pa. Tilfgj en kommentar ved at trykke pa

knappen "Tilfgj kommentar”.

| . Tilfg) kommentar | | v Godkend service |
. N v ~ _ e
";1 _ka} lige hu:u}dnla ¢je med, om motorlampen = Tilknyt fil oK Fortryd

egynder at lyse igen. y

Skriv kommentaren og tryk ’OK’, hvorefter den vil kunne ses i historikken ovenover:

Servicehistorik:
Tidspunkt Kommentar

Tilfajet af

16-12-2020 10:33:03 Vi skal lige holde eje med, om motorlampen begynder at lyse igen. Tom Hansen
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Ligeledes kan man, efter et godkendt servicetjek, markere dette ved at trykke pa "Godkend service”,
hvorefter man vil kunne tilknytte en kommentar til servicetjekket:

Service OK.

Tryk 'OK’, og det godkendte servicetjek vil fremga af listen:

16-12-2020 10:33:03 i skal lige holde eje med, om moforlampen begynder at lyse igen.  Tom Hansen

Samtidig vil datoen for "Sidste service” automatisk blive opdateret.

3.12.5 Tankkort og forbrug

Fanebladet "Forbrug” kan kun anvendes, hvis du har tilknyttet en tankkort-lgsning som fx Shell eller
Circle K. Kontakt os for at fa adgang til dette, og se desuden afsnittet "Integration” leengere nede.

Ingen tilknytning

Nar du gar ind under "Forbrug”, har du mulighed for at veelge, hvilket af dine/jeres tankkort der skal
tilknyttes den bil, som du redigerer lige nu. Nar du har valgt et tankkort, vil systemet tiekke, om der
har veeret foretaget tankninger pa kortet, som ikke er registreret i Carlog, og disse har du sa mulighed
for at fa inkluderet i dit tank-overblik.

700 . DK Person-/Varebil - Europa
Aktuelle tankninger v 01-09-2022 25-10-2022 Opdatér Eksporter tankdata =

@ Daio " Maengde Station
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Under "Optankninger” vises der, hvornar der er tanket, hvor meget og hvad der er tanket, samt hvor
det foregik. Ved et tryk pa det lille kort-ikon kan man desuden se tankstationen pa kortet. Det er
muligt at skifte fra én type tankkort til et andet hen ad vejen, saledes at du ex. bade kan have
tankninger til at sta fra et Shell- og et Circle K-kort. De vil fremgéa i samme oversigt.

Hvis det er sveert at gennemskue, hvordan "Seneste forbrug” er beregnet, sa kan falgende forklaring
nok hjeelpe:

Seneste forbrug: 12,42 km/l i perioden 10/01 2022 - 07/02 2022 Il
Km i perioden: 2.455,7 kKm
Tanket i perioden: 197,7 liter

Forbruget beregnes fra slutningen af den tidligste tankning i den viste periode og frem til starten af
den sidste tankning i perioden. Derfor kan der godt veere kgrsel pa farste og sidste dato, der ikke
teelles med, hvis det ligger hhv. fgr den tidligste tankning eller efter den sidste tankning.

- - B . BB

Pa denne made far vi den mest preecise beregning af forbruget, da vi regner pa, hvor meget tankning
der er foretaget for at inddeekke de karte km. Er der ikke s& meget tankdata endnu, kan forbrugstallet
dog vaere mere upreecist. Forklaringen pa metoden kan altid ses ved at holde musen hen over det
grenne info-ikon til hgjre for forbrugsberegningen.

Som standard vises der i forbrugsoversigten en periode fra starten af forrige maned og frem til dags
dato. Dette kan aendres i datoveelgerne i toppen, hvorefter der trykkes pa "Opdatér” for at se den
valgte periode. Knappen "Eksportér tankdata” sender dig hen til vores data-eksport-sektion, hvor der
kan eksporteres Excel-filer med lidt flere detaljer.

Vis: | Aktuelle tankninger ~| Fra:| 01-09-2022 |Til: | 25-10-2022 | | Opdatér | | Eksportér tankdata ={}|

Den farste af valgmulighederne under "Vis” sorterer den viste liste efter, om der skal vises de aktuelle
tankninger eller de tankninger, som man har valgt at skjule og udelukke fra beregningerne.

Ud for hver tankning i listen er der en lille reekke funktioner:

09/10 2022 61,36 liter (Diesel) Shell ] X R

Det farste lille kort-ikon [#dJ viser stedet, hvor der er tanket, mens det andet ikon | viser det
tankkort, der er anvendt til den pagaeldende tankning. Her kan man ikke trykke, men kortnummer og -
navn vises, hvis du holder musen hen over ikonet. Det rade kryds @ bruges ikke til at slette en
tankning som sadan, men til at skjule tankningen sa den ikke indgar i forbrugsberegningen. Bil-ikonet
= bruges til at flytte tankningen til en anden af jeres biler. Det kan fx vaere relevant, hvis en anden
har lant et tankkort, eller der bare er to kort, som man har byttet rundt pa i en periode.
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Nar du fjerner/skjuler en tankning, kan du efterfglgende finde den ved at skifte visning fra "Aktuelle
tankninger” til "Skjulte tankninger”.

o | Aktuelle tankninger +
Aktuelle tankninger
Skjulte tankninger '

Fjern tankning fra kerewej

Er du sikker pd, at du vil skjule denne optankning?

OBS: Optankningen forsvinder ikke som sadan, men vil ikke blive anvendt i

oversigten ogrberegniﬂgeme. Den kan aktiveres igen, hvis du skifter til Vis: [ Skjulte tankninger v] Fra- [ 01-09-2022 ]Tl: [ 25-10-2022 ]
visningen "Skjulte tankninger".
Optankninger: " Mmngde | Ston| |
e — (09102022 6136lker (Diesel) Shel 4 B R

@nsker du at flytte en tankning tilbage til hovedlisten igen, trykker du pa det grgnne ikon: .

Hvis du flytter tankninger fra "Skjulte tankninger” og over til en anden bil, skal det naevnes, at disse
tankninger bliver aktive pa den nye bil. Dermed vil de ikke laengere std som skjult.

Selve flytningen af en tankning til en anden bil fungerer ved, at du trykker pa flytte-ikonet og veelger
den anden bil i den dropdown-liste, der vises.

Bo Bil (Cx 81668)
Carlog Rendegravear (XX 11 222)

Ford KA (BG 65 250)
Marks bil (CY80833)
Q5 (DF 81 181) - Nuveerende

Flytningen vil ske med det samme, men hvis det var en fejl, kan du altid ga til den anden bils
forbrugssektion og flytte tankningen tilbage igen.

3.12.6 Se og eksportér kgrselsruter for en firmabil

@nsker du at se en firmabils karte ruter, gar du ind pa hovedmenuen "Biler” og gar fglgende:
Veelg - ud for den bil, hvor du gnsker at se de tidligere karte ruter.

Veelg den gnskede periode: Fra — Til

Fr

1 2 3 4 5 6

SEI 10| 11|[ 12 13

15| 16 17 18 19 20
22 23 24 26 27

29 30 3
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Tryk derefter pa:

Herefter vil du fa vist en liste med ruter for den valgte bil:

09-12-2020 16-12-2020 Seg pa dato

= -

Ud over adresser og tidspunkter for ruterne kan du ogsa under kolonnen 'Ophold’ se, hvor lang tid
bilen har opholdt sig pa den adresse, den har kart til.

@nsker du at se ruten pa et kort, sa veelg E ud for den rute, du gnsker at se.

@nsker du at se flere ruter pa samme tid, markerer du de ruter, du gnsker at se:

veelg heeter: [ SETUGE pAKGH

Her ses de valgte ruter pa et kort, og hver rute har sin egen farve:

W"M

e

T
% 1 »@"‘%

B L —

W 10/04 10:37

5
i H & 1004 12:01
it W 1004 12:17
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Veelger du blot at se en enkelt rute, vil du se flere detaljer om ruten:

L% Carlog kort — Google Chrome
fleet.carlog.dk
. % &
Kort  Satellit % oM
Rf""""'aﬂsgade N

%@ Koktvedygj ¢ _o:jﬁ'ﬂ'\' -
£ Kkt . E3
&
g Dato: 24/02/2022
] Type: &
Distance: 3.3 km
Start: 1148
Stop: 11:55
Rejsetid: 00:06
Topfart: 60 km/'t
Bangsbo %:.R* Korsel: 908 &
Bolt-laa'::: > —df"g 9 Fra:  Skajtealleen 3
] trand 9900 Frederikshavn
®Ti:  Senderyllands Alle 6
9900 Frederikshavn
Pikkerbakken Q
Goc}gle g Tastaturgenveje  Kortdata 82022 Servicevilkar  Rapporter en figjl pa kortet

Som det ses i ovenstaende eksempel, vises bl.a. topfart pa ruten samt en vurdering af
kegrselsadfeerden. Kgrselsadfeerden vurderes pa en skala fra 0 til 10 og pavirkes bl.a. af hurtige
accelerationer, harde opbremsninger og skarpe sving.

Karselsadfeerden kan desuden indga i vores Carlog Analytics-rapport. Se mere om dette i afsnittet
om Carlog Analytics.

@nsker du at udskrive en rapport for den valgte periode:

09-12-2020 09-12-2020 Seg pa dato

| 7 3]
L

LI
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Kontrollér perioden:

Datofra:  09-12-2020

Dato til: 09-12-2020
Vis tid:

Veelg

Skal ruternes klokkesleet med i listen, tilveelger du "Vis tid”.

Her ses den valgte periode i et PDF-dokument:

Firma El CAR
Cariog System Sea Altea ot 1]
Kaprvej 30 UB 89443 —
9440 Aabybro

Side 1
CVR: 31145325

Gt o sistand _idonmtarsang

uuuuuuu 00420 Tam 130 1

na 0351

woezan 10047014 WEkm e s

o s o

1h0szme 10042014 w130

11 na

Fima Underdain
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3.12.7 Sammenlign kgrt rute med beregnet rute

Er man interesseret i at optimere braendstofforbruget pa firmabilerne eller reducere arbejdstiden, kan
man bruge vores kontrolfunktion, der ses i ruteoversigten for en firmabil. Her kan man sammenligne
den karte rute med en rute, der er automatisk beregnet af Google Maps.

Tryk pa dette ikon ud for en rute: &

Herefter vil der abne et vindue, hvorpa der vises bade den karte og den beregnede rute med hver sin
farve:

Kort Satellit 5 o

Wi,
o Ry, .
4 Y

Logget rute i
o Aaby

_ Dato: 09/12/2020

Mg min ey Type: &

= Distance: 3.3 km

= Start: 07:17

Stop: 07-26

Rejsetid: 00:08

? Fra: Kervej4g
9440 Aabvbro

? Til: Aabybro Centret 13
9440 Aabvbro

abybro Efterskole

28

© Beregnet rute

LE
5’ Distance: 1.6 km
% Rejsetid: 4 min.
2 : Aabyl Beregnet rute er 1.7 km
E i B e (5 kortere end den kerte.
GO gle Kortdata ©2020 Servicevilkar Rapporter en fejl pa kortet

Nederst i hjgrnet kan du se, om den beregnede rute er naevneveaerdigt kortere end den faktisk karte.
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3.12.8 Udlan bil

@nsker du at udlane en bil, gares dette ogsa under fanen ’Biler’. a

Her er det muligt at udlane en eller flere biler.

Tryk pa ’'Udlan’ og veelg, hvilken bil der skal udlanes og til hvilken person/bruger.

Man kan udlane pa to mader:

1. Udlan til en bruger som man allerede har i systemet (Carlog ID).
2. Udlan til en ekstern person hvor man taster personens navn manuelt.

Metode 2 bruges fx, hvis man udlaner biler til rigtig mange personer, som man ikke vil eller kan have
oprettet i Carlog-systemet.

udlan af bil [ %)

& Bil der udlanes: (629 pa biler
[Ingen er valgt

& Udlanes til bruger:  [Seg pa brugere
[Ingen er valgt

& Udlanes til anden person (ikke bruger):

[

' Sagsnummer / reference:

[

udlan bil Fortryd

Det er muligt at sage pa en specifik bil og specifik bruger. Derudover kan du ogsa vaelge bade bil og
bruger i dropdown-funktionen.
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udlan af bil 0

& Bil der udlanes: (Seg pa biler ]

Ingen er valgt v
Ingen er valgt

Carlog System

Audi Q7 (ZX 41 123)

Bo Bil (BT 75362)

Carlog Rendegraver

Gitte Bil (CB 36769)

Mark Michelsen (HG30956)
Seat Altea (UB 89 443)
TrackTag Batteri

Udlan bil Fortryd

Nar du har valgt bil og bruger, er det muligt at skrive et evt. sagsnummer eller reference ind i
systemet. Pa den made kan man let holde styr pd, hvilket formal bilen har vaeret udlant til.

udlan af bil [}

& Bil der udlanes: (Seg pa biler
| Mark Michelsen (HG30956)

& Udlanes til bruger:  [Seg pa brugere
|Bo Hansen (12056)

& Udlanes til anden person (ikke bruger):

[

& Sagsnummer / reference:
(11112020

Udlan bil Fortryd

Husk at afslutte med at trykke pa ’Udlan bil’. Det vil nu fremga af listen, til hvilken bruger/person bilen
er udlant. Bilen vil nu veere udlant, indtil udlansperioden afsluttes.

For at afslutte en udl&nsperiode trykker du pa brugerens navn ud for den enkelte bil. &
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Afslut udlan af bil 0

Er du sikker pa, at du vil afslutte udlanet af bilen "Mark Michelsen™?

Afslut udlan Fortryd

Hér kan du afslutte en udlansperiode ved at klikke pa ’Afslut udlan’. Bilen er herefter ikke laengere
udlant og er nu klar til at blive udlant igen.

Nar en bil har veeret udlant, er det muligt at redigere i informationerne for de karte ruter. Pa billedet
nedenfor ses, hvem der har vaeret chauffar pa de forskellige ruter. | dette tilfeelde er der ogsa angivet
sagsnummer.

25-10-2020 25-11-2020 Seg pa dato
¢ 7 5

L e e
| A

Qr
| A Qi
m | 3 Qar
| A Q>
m | n QY

Ud for hver rute er det muligt at redigere info om ruten ved at trykke pa blyanten: .*

Efterfalgende ses dette vindue, og her kan du redigere de gnskede informationer:

= Sagsnr.: |SA4114 - REF12

& Chauffar
Valg bruger: | Ingen er valgt

Skriv navn: |Emma Chauffar test 2

Gem Fortryd

Husk at afslutte med at trykke pa 'Gem’, nar du har redigeret de gnskede informationer pa hver
enkelt rute.
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3.12.9 Administration af ledige bokse

Pa hovedsiden for Biler finder du fanebladet "Ledige bokse”:

& Udlan =) Opret kategori

Ser
__l_

Boksene, der ligger her, kan bade veere Plug ‘N’ Log, GPS Standard eller andet. Har | faet GPS-
bokse tilsendt fra Carlog, hvor de ikke er registreret til bestemte brugere eller biler, vil de kunne
findes under dette faneblad, hvorfra de kan tilknyttes det, der er behov for. Der kan ogsa veere tale
om, at | har haft bokse tilknyttet til en bruger eller bil, hvorefter denne boks skal bruges til et nyt
formal.

Der findes to muligheder ud for hver boks i listen:

1. Tilknyt boksen til en af firmaets medarbejdere/brugere. .
2. Tilknyt boksen til ny firmabil. "

Hver boks kan genkendes pa sit serienummer, som selvfglgelig bade kan findes i listen og pa selve
boksen:

Tilknyt boks til medarbejder/bruger

Nar du trykker pa bruger-knappen ud for en boks, bliver du bedt om at veelge en bruger, som boksen
skal tilknyttes:

Tilknyt boks til bruger [ % |

Valg brugeren, som boksen skal tilknyttes:

[Kjell Brostrém (13960) ~|

Tilknyt Fortryd
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Her skal det bemaerkes, at brugeren skal vaere oprettet hos jer i forvejen, fgr der kan tilknyttes en
boks. Brugeren kan ikke oprettes samtidig. Nar boksen sa er tilknyttet og sat i brugerens bil, vil den
efter en enkelt karetur begynde at logge brugerens kgrsel ind pa profilen.

@nsker | pa et senere tidspunkt at fierne boksen fra brugeren igen, skal du redigere brugerens profil
fra Bruger-siden, hvorved du finder fglgende valgmulighed:

Boks tilknyttet: |359633102954661 w | Boks tilknyttet: [Ingen v

Fjern boksen ved at veelge "Ingen” i dropdown-veelgeren og trykke "Gem”. Herefter vil boksen veere
frakoblet, og den vil veere at finde igen under Biler og fanebladet "Ledige bokse”.

Bemeerk, at karslen, som boksen har logget pa brugerens profil, fortsat vil ligge under profilen, sa de
loggede ruter forsvinder ikke ved, at man fjerner boksen.

Tilknyt boks til ny firmabil

Nar man tilknytter en boks til en firmabil, er det vigtigt at huske, at firmabilen ikke ma eksistere i listen
over karetgjer. Her opretter man altid en ny firmabil samtidig med tilknytningen af en boks. Derfor
skal man ogsa indtaste et par oplysninger om den nye bil, nar man trykker for at tilknytte en boks
som firmabil:

- -
Tilknyt boks til ny firmabil [ x |

Navn pa bil’| |
Afdeling: | |
Reg.nr.:| |
]

Km.stand: |

@vrige indstillinger kan redigeres i bilen
efterfalgende.

Opret Fortryd

Indtast navn, evt. afdeling (valgfrit), registreringsnummer pa bilen samt nuveerende kilometerstand i
bilen og tryk "Opret”. Herefter vil den nye firmabil fremga pa Biler-siden under fanebladet "Aktive”, og
den vil begynde at logge, efter boksen er installeret i bilen, og bilen har kart en rute eller to.

Afdeling

cogpaber BoB | Cxoew s
C CoragRendegmer XXTIZZ  S3B49.
ks BGes20 iRl
KRl oSS 20000
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Som det ogsa er naevnt tidligere, kan man afregistrere en boks fra en firmabil igen ved at ga til siden
Biler og trykke pa bilen, sa man redigerer denne. Herunder finder du knappen til hgjre for feltet med
"Serienr.” og trykker pa den:

Serienr.: (359633102954661 =2 " tiknytte et bilede
Start kmstand: T -
Tidszone:

Kategori: Er du sikker pa, at du vil fjerne boksen fra dette keretaj?

Advisering ved tabt sign

. OBS: Denne handling kan ikke fortrydes, men boksen vil blive frigivet, sa
Sekundaer advisering, ni

den kan bruges i en anden bil. Nar boksen er frigivet, vil historikken pd det
Nuvaerende km.stand: K gamle keretaj kunne findes under fanebladet "Inaktive”

Email, kontakt: Il
Dagligt ruteudtraek: Il

Fjern Fortryd
Tid for ny rute: Il

Nar boksen fiernes her, vil den gamle firmabils historik efterfalgende kunne findes under fanebladet
"Inaktive” pa siden Biler. Selve boksen vil som forventet vaere ledig nu og kan ses under fanebladet
"Ledige bokse”, hvorfra den kan tilknyttes et nyt formal.
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3.12.10 Adressebesgg

Her er det muligt at lave en sggning, sa man let kan finde ud af, hvilke biler der har besgagt et bestemt
sted i et givet tidsrum.

Klilrrgtaller Ag lgorg

Thisted
[ Eas |

iborg_Randers

[Postnr_| A

o "

HvideuSande o 5

11-11-2020 11-11-2020 R ARSI RN
s Bilund véé'le_

Alle brugere  ~ | | Alle keretojer v Esl:tnjjerg Danmark —J

Kolging Od%nse . Sjeelland

Hang'ling Aarcl;lus

Seg Slagelse

Wyt I Fun 1
Googlr‘xmdmh £2030/Ge5BasisDE/BKG (&2009), Google Servicevilkdr Rapporter en fejl pa kortet

Indtast hvilken adresse du gnsker at se besgg for med vejnavn, husnummer og postnummer.

Alternativt trykker du pa selve kortet og placerer en markar. Zoom ind pa kortet, indtil du kan finde
lige preecis den adresse eller det punkt, som du gnsker at se adressebesgg for, og tryk herefter pa
kortet.

Du kan ogsa indstille radiussen fra 20 til 5000 meter. Det kan veere en fordel, da det maske ikke altid
er muligt at parkere helt ngjagtigt pa den pagaeldende adresse — eller hvis du bare gnsker at lave en
bredere sggning.

Nar du har valgt dit tidsinterval, skal du trykke pa 'Sgg’ for at fa vist mulige resultater, som vist
nedenfor:

Vepanogm _ J[Ryd
Fosin |

11-11-2020 11-11-2020

Alle brugere | | Alle keretejer

Seg
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Aabybro centret 13 m
9440

-
I
01-11-2020 11-11-2020

+a],

Alle brugere  ~ | | Alle kerstajer + —

Se 1
g Kortdata 82020 Servicevilkdr Rapporter en fejl pa kortet

| resultatet af sggningen kan du se, hvilke besgg der har veeret pa adressen — eller teet pa adressen.
Det er angivet i meter, hvor langt de har veeret fra adressen.

Er der tale om flere forskellige besgg, kan du pa kortet klikke pa den enkelte bil og fa vist det
pageeldende besgg i listen. Bilen vil pa kortet og listen skifte farve til en lysere grgn. Se nedenfor.

Aabybro centret 13
9440

= I
01-11-2020 11-11-2020

Alle brugere v | | Alle keretajer

Seg

Kortdats ©2020 | Sevicssikir _Rapporirenff ke
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Det er ogsa muligt at sgge mere specifikt pa en bestemt bruger eller bil via funktionen "Sag pa bruger
eller karetgj”.

§
§ i k:rkw‘a
% Aabybro Bibliotek o Kattedams e
% Levey [EE |
%t Mﬂe\ Aabybro Skol s Stendyssen
N

Aabybro centret 13
9440

o
01-09-2020 01-10-2020

Taftevej g
=

Aabyb kd
55 +

fanuEsed

{anaboH

Carlog Render v Y ¢ -
i &

&
Seg e W £ :
L ; Kortdata 2020 Servicevilkar Rapporter en fejl pa kortet

isv

Du kan i dropdown-menuen veelge enten bruger eller karetgj. Tryk pa 'Sag’, og listen vil nu kun besta
af adressebesgg fra det valgte karetgj eller bruger.
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3.12.11 Find neermeste

Her er det muligt at finde ud af, hvilke biler der er i neerheden af en bestemt adresse, eller hvem der

er teettest pa din nuvaerende placering.

Klitrr;mller Aalgorg

Thisted
| E45 |

viborg "Héﬁgers
Haolstebro 3
(=]

; Aarhus
H
Ringkasbing Gl'gllﬂg =

Ryd | Hhide Sande R -
Bilgnd Viejle S, n
c

Helsi

Danmark Ros
Kolding [E Odense  Sieelland .__J

S : Fyvn Slagelse
Goc‘gl"‘mmh ©0020 GebBasis-DE/BKG (®2009), Gan-gle Servicevilkdr Rapporter en fejl pa kortet

Esly"erg

Find biler

Du kan veelge sted ved at trykke pa selve kortet og saette en markgr. Alternativt kan du manuelt
indtaste en adresse eller koordinater. Husk at adskille koordinater med komma som vist nedenfor.

57.16455,9.73421 Ryd

@nsker du at hente din nuvaerende cirka-position, skal du trykke pa den greanne marker til hgjre.
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Nar du har fundet din position, kan du trykke pa 'Find biler’ og se, hvilke der er teettest pa dig.

Resultatet vises pa listen nedenfor:

ilskoy  Grenbjerg
Ringive =~ Farre
Uhe

Lindeballe Gadbjerg

Jelli

Sindballevej 38 & e Bredal
:

7171 7

Bredbz +
Vejle
ands Bredsten J ] I,

Kollerup

ig Randbaldal Melholm

Find biler

GOOglE Frederikshab

Rraini
Kortdata ©2020,] Servicevilkdr Rapporter en fejl pa kortet

3.12.12 Driftstimer ﬁ

Her er det muligt at se, hvor mange timer et kagretgj har veeret i drift. Dette forudsaetter, at det
specifikke kgretgj har monteret vores sakaldte GPS Machine-boks.

Firma Afdeling | Navn Reg.nr. Driftstimer | Km.stand | Serienr. Sidst set Statistik

Ud over timeantallet er det ogsa muligt at fa vist statistik over en given periode. Dette involverer bade
selve den aktive driftstid, hvor karetgjet eller maskinen anvendes aktivt, men ogsa tomgangstiden.

Du skal trykke pa det lille statistikikon. lu
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03-01-2022 10-01-2022 Seg pa dato

2
04192020202 IH HI 0302 IH lH

Veelg hvilket tidsrum du gnsker at se statistik for og tryk pa 'Seg pa dato’.

Herefter vil du fa vist driftstimer i et diagram, som vist ovenfor.

Du vil ogsa fa vist en liste over de loggede ruter for det valgte karetaj:

Kort Firma Startadresse Shutadresse Stop Driftstimer Aktivitet
i)
|
)
i)
|
)
i)
)
|
|
)

]

| bunden af listen ses det samlede antal driftstimer i den viste periode.




®P®

3.12.13 Delebiler

0
o)

()
®

Under Biler finder du ogsa menupunktet Delebiler, hvor du kan administrere de fladebiler i firmaet,
der ma benyttes som delebiler. Det er muligt at vaelge enkelte biler ud, saledes at brugerne kun kan
melde sig som chauffar pa nogle bestemte biler. Derudover kan man foretage lidt indstillinger for,
hvordan nye chauffarer registreres af bilerne. Bemaerk, at funktionen Delebiler kun kan anvendes

sammen med vores nye app, Carlog Fleet+.

Delebiler

v Gem indstillinger

& Delebiler I B DriverTags

2 Indstillinger

Her kan du indstille, hvilke firmabiler der skal kunne bruges som delebiler.

Firmalafdeling Bil Reg.nr. Delebil
Carlog System Bo Bil BT 75362 ]
Carlog System Carlog Rendegraver ]
Carlog System Mark Michelsen HG30956 (]
Carlog System Plug'N'Log Carlog AB12345
Carlog System Q5 CJ 10299 v
Carlog System Seat Altea IUB 89 443 ]

Carlog System

TrackTag Batteri

Kigger man under det fgrste faneblad, Delebiler, har man her mulighed for at seette flueben ved de
enkelte biler, som man gnsker skal fungere som feelles delebiler. Husk at trykke Gem, nar du har
valgt de gnskede biler.

Under fanebladet DriverTags kan man tildele de sakaldte DriverTags til brugere, hvilket er en lille
brik, der kan saettes i en ngglering eller lignende. Den bruges til at godkende nye chauffarer.

= Delebiler

Her ses en liste over DriverTags, der er tilknyttet brugere.

B DriverTags

A Indstillinger

Tilknyt DriverTag: |DriverTag ID | Bruger: | Veelg en bruger ~ || Tilknyt |

Carlog ID Navn DriverTag ID Slet
31368 Mark 2 B 0001002C x
35752 Mark 3 B 0001002A 4
10052 Tom C Hansen E 00010028 x
10008 Tom Hansen B 00010028 x
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Nar brugeren har denne brik pa sig og kommer tzet pa en delebil,
modtager han/hun en notifikation pa mobilen, der spgrger, om
vedkommende gnsker at veere chauffgr i denne bil. Godkender man
dette, vil man vaere chauffer for bilen, indtil man forlader bilen og har
veeret veek i mere end 5 minutter.

Det er dog muligt at bruge chauffgr-funktionen manuelt, hvis man ikke gnsker at bruge vores
DriverTags. Her bruger man bare Chauffar-knappen i appen.

For at tilfgje et DriverTag til en bruger skriver man ID-nummeret fra DriverTag’et samt veelger en
bruger her:

Tilknyt DriverTag: |0001002D Bruger: | Veelg en bruger ~ | | Tilknyt |

| Vzelg en bruger

Carlog ID Navn App Testlogin (33463)
31368 Mark 2 Bo Hansen (12056)
35752 Mark 3 Camilla Maller (1498E)

L NNE Trm O Lanean Dorthe Hvam (33337)

ID-nummeret er det, der star langs siden af DriverTag’et — i ovenstaende eksempel "0001002D”. Man
behgver ikke at indtaste de farste 4 tegn, da de udfyldes automatisk, nar man er faerdig med at taste.
Her kan man eksempelvis bare indtaste “2D”, og sa udfylder den automatisk de farste 6 tegn.

Nar du herefter har valgt en bruger, sa trykker du pa "Tilknyt”, hvorefter bruger og DriverTag vil sta
sammen nede i listen. Fremover vil denne bruger kunne registreres af alle delebiler i firmaet.

For at fierne et DriverTag fra en bruger trykker du i stedet pa det rgde kryds ud for brugeren:

“Tag ID slet
)1002C %

Under fanebladet Indstillinger kan du indstille, hvordan en chauffgr registreres af delebilerne, samt
hvordan nye chauffgrer skal adviseres.

A Indstillinger

Mogle af de nedenstdende indstillinger kan ogsa indstilles individuelt pa de enkelte biler.
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I nogle tilfeelde kan man have behov for, at delebiler automatisk tilknyttes en chauffgr, nar denne
seetter sig ind i bilen, og her kan man bruge funktionen "Tildel chauffgrstatus automatisk”:

Brugeren far dog stadig en notifikation om, at han/hun er blevet registreret som chauffar, saledes at
personen har mulighed for at fraveelge dette efterfglgende.

@nsker man, at alle nye chauffgrer i delebilerne far en besked, som de skal godkende, fgr de ma
tage chauffarrollen, kan man seette flueben i "Godkendelsesbesked til chauffgrer” og skrive en
besked hertil:

|
Hensynsfuld kersel |

Dette er en testbesked til chauffer-funktionen.

Nar en bruger herefter saetter sig ind i en delebil og trykker pa den chauffgr-notifikation, der kommer
pa mobilen, kommer ovenstdende besked frem i appen, og den skal sa godkendes, fgr man kan
vaere chauffer for bilen.
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3.12.14 Alarm ved kgrsel uden for arbejdstid

Hvis man vil sikre sig, at firmabilerne ikke bliver kart uden for arbejdstiden, kan man holde gje med
dette ved at seette en alarm. Dette ggres under menupunktet Biler og fanebladet Indstillinger, men
kan kun ses og indstilles hvis man er superadministrator.

v~ Gem indstillinger

W 22221219

Arbejdstiden indstilles herunder

Ugedage Fra i

Under dette faneblad indstiller man alarm overordnet for alle firmabiler, saledes at der vil blive sendt
SMS til det valgte mobilnummer, hvis en bil kares uden for det fastlagte tidsrum. Veelg selv
tidsrummene i ugekalenderen. Star der ingenting eller 00:00 pa en dag (som det ses lgrdag og
sa@ndag ovenfor), ma bilen ikke bruges denne eller disse dage. Skal der std samme tidsrum alle
hverdagene, kan du nemt kopiere fra den ene dag til de andre ved at bruge Kopi-knapperne til hgjre.

Husk at gemme indstillingerne ved at trykke p& knappen oppe i hjgrnet.

@nsker du at lave undtagelser for enkelte biler eller bare ngjes med kun at saette alarm pa nogle
enkelte, kan du trykke pa ikonet til notifikations-indstillinger, der ses ud for hver bil under Biler:

Man kan ogséa ga ind under de alm. bil-indstillinger og veelge fanebladet Indstillinger. Ovenstaende
knap er bare en genvej hertil.
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_~ Indstillinger

Nedenstaende tilsidesastter de indstillinger, der matte vazre lavet pa firmaniveau. r— indstillingerl

Sektionen her er kun tilgaengelig for superadministratorer.

Arbejdstiden indslilles herunder

Ugedage ] Til

0000 || 0000 | @

22221219

Som det ses, er disse indstillinger naesten identiske med de overordnede firma-indstillinger.
Forskellen er bare, at de her individuelle bil-indstillinger har forrang over firma-indstillingerne, og

dermed vil disse indstillinger altid veere de geeldende, s& man kan lave undtagelser pa enkelte biler.

Kares en bil herefter fx kl. 21:15 om aftenen, vil det angivhe mobilnummer modtage en SMS i stil
med fglgende:

Bilen Bo Bil (CX 81668) keres
lige nu uden for normal

tid. Denne besked kan ikke
besvares. Vh Carlog System.
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3.12.15 Alarm ved kgrsel uden for bestemt omrade

Denne funktion er det, man ogsa med et andet ord kalder for Geofencing. Funktionen her ligger
ligeledes under redigering af en bil og fanebladet "Indstillinger”. Her handler det om, at man definerer
en bestemt zone eller omrade, som man vil sikre sig, at en firmabil holder sig inden for, nar den
anvendes. Det kan fx veere, hvis man vil ggres opmaerksom pa, at en eller flere firmabiler forlader
Nordjylland. Funktionen kan ogséa kobles op pa den angivne daglige arbejdstid, sa det sikres, at
bilerne altid er inden for zonen, nar arbejdsdagen er slut, eller det er weekend.

SRS A Mulstil zone Fjern zone

Birkelse

"G 4. Fristrup
o Tastaturgerveje Kortdata 82022  Servicevilkar Rapporter en fejl pa kortet

Ovenfor vises indstillingerne for funktionen. Her er der som eksempel indtegnet en zone, der vil sikre,
at der kommer en SMS-natifikation, hvis bilen forlader byen Aabybro. Som det ses, bestar et omrade
af en reekke punkter, der trykkes ind pa kortet, indtil det udger en komplet “indramning”. Man starter
med at szette det fgrste punkt ved at trykke det sted, hvor ens omrade-afgraensning skal starte, og
herefter trykker man flere punkter ind, hvorved der fremkommer en streg imellem dem:

IEl | Aabybro

Omradets sidste punkt skal ramme startpunktet for at faerdigggre indramningen:

Rya
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Oven over kortet vil der altid sta, om det indtegnede omrade er komplet, eller om der mangler noget:

[naen qyldig zone

Har man tegnet helt forkert, og vil man starte forfra, sa kan man altid bruge knappen "Fjern zone”,
hvorved alle punkter fjernes fra kortet:

| Fjern zone |

Er man ved at redigere et omrade, der allerede er blevet gemt tidligere, og fortryder man i sa fald
sine eendringer, kan man bruge knappen "Nulstil zone”:

| Nulstil zone |

Herved eendres omrade-markeringen tilbage til den form, som den havde inden redigeringen.

Nar man er feerdig med at indtegne sit omrade, slas selve funktionen til ved at szette flueben i feltet
over kortet:

2 Aktiveret

Hvis den pagaeldende bil herefter kagrer uden for det definerede omrade, vil den bilansvarlige
administrator modtage en SMS i stil med fglgende:

Bilen Marks bil (CY80833)
keres uden for fastsat zone.

Denne besked kan ikke
besvares. Vh Carlog System.

Som naevnt kan man ogsa koble denne omradegraense op pa den fastsatte daglige arbejdstid, sa der
kun sendes advarsel, hvis vi er uden for arbejdstiden. Dette aktiverer man ved at seette flueben i
feltet under kortet:

Advar kun uden for den valgte arbejdstid

Hvis du har indstillet jeres arbejdstimer korrekt i skemaet, der naevnes i forrige afsnit, sa skulle der nu
kun komme en SMS, hvis bilen kares ud af omradet uden for normal arbejdstid.
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3.12.16 Alarm ved usadvanlig hgj tankning eller opladning

Denne funktion, som findes under redigering af en bil og fanebladet "Indstillinger”, kan hjeelpe jer med
at sikre, at der ikke tankes eller oplades uautoriseret, nar firmaets tankkort anvendes af en
medarbejder. Dette kan ex ske, hvis medarbejderen tilsigtet eller utilsigtet anvender firmaets tankkort
til tankning af den private bil, lige efter der er tanket pa firmabilen. Da dette vil resultere i et ekstra
hgjt tanknings- eller opladningsniveau — fx 90 liter eller 120 kWh — vil Carlog sende en mail til den
bilansvarlige med besked om dette.

Giv besked til bilansvarlig, hvis der tankes/oplades

over en bestemt maengde 50 ~  liter eller kWh

Det skal naevnes, at eftersom tankdata ikke kommer ind i systemet umiddelbart efter hver tankning
eller opladning, sa vil den bilansvarlige heller ikke modtage besked umiddelbart efter, at det er sket.
Hvornar man modtager besked, afhaenger af, hvilken integrationslgsning man benytter til sine
tankkort, og dette er ex forskelligt, om man anvender Shell- eller Circle K-lgsningen.

Anvender man en lgsning med direkte integration (fx Shell pa nuveerende tidspunkt), vil der
synkroniseres tankdata ind i Carlog to gange om maneden (1. og 15. dag), s& beskederne om for
hgje optankninger vil blive sendt til den bilansvarlige umiddelbart derefter.

Anvender man en lgsning med import-integration — hvilket inkluderer Circle K pa nuvaerende
tidspunkt — sa vil advarslerne blive sendt ud, umiddelbart efter man har importeret tankdata i Carlog.

Et eksempel pa en advarselsmail om overskredet tank-max kunne se saledes ud:
Hej Hans Hansen,
Felgende karetgjer har overskredet tank-max ved tankning eller opladning:
AUDI Q5 (AB 12345) har tanket 93,34 (max er 60)
Du modtager denne meddelelse, da du er biladministrator for din virksomhed.
Med venlig hilsen

Carlog System

124



3.12.17 Registrering af feerdselsuheld

Har man faet denne funktion aktiveret i sin Carlog-konto, registreres alle haendelser pa bilerne, der
kunne indikere feerdselsuheld. Disse kan findes under Biler, hvor man trykker pa ikonet under
kolonnen "Haendelser” ud for den bil, som man vil se registrerede haendelser for.

Sidstoposon
___--_ - _-_-—

m ¥

(CabgSystem  CabgRendegraver XX 11222 6675 J57sMeSTIA0 M 22202123 T D@0
(CarbgSystem Caroghaybio Q5 DFSTIE1 31636 3509306216325 W _-__-—

Trykpa: |0

Herefter kommer du til en side, hvor du kan veelge ud fra de registrerede haendelser — hvilke der
gerne skulle veere sa fa af som muligt.

01-12-2021 23-02-2022 Seg

Tidspunkt Hastighed | Pavirkning Chauffer

| listen vises tidspunkt og hastighed, da haendelsen indtraf, og var der en chauffer registreret, vises
denne ogsa. Under Pavirkning vises en vurdering af ulykkens alvor. En gran vurdering ville typisk
ikke give naevneveerdige skader pa bilen. En gul vurdering indikerer, at bilen kan have faet mere
omfattende skader, og en rgd vurdering indikerer en mulig alvorlig ulykke.

OBS: Bemeerk, at heendelser ogsa kan blive registreret, hvis en Plug’N’Log-boks sidder et
uhensigtsmaessigt sted og er bevaegelig — eller hvis en boks simpelthen falder ud af stikket.

Nar du trykker pa heendelsen — enten i listen eller pa kortet til hgjre — far du en visualisering af
heendelsen, hvor du kan se detaljerede tal for kraftpavirkning samt et kvalificeret gaet pa det
beregnede traefpunkt ved ulykken.
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Under Biler og herunder fanebladet "Indstillinger” kan der seettes et flueben, sa man modtager
automatiske advarsler ved mulige feerdselsuheld. Den hedder "Advarsel ved registrerede haendelser”,
og nar du har slaet dette til, vil firmaets bilansvarlige modtage en mail, lige sa snart en bil registrerer
en heendelse, der kunne indikere en ulykke.

v

Her ses et eksempel pa en mail, som en administrator kunne fa& ifm. et biluheld:

Kaare-
Kgretgjet.  harveeret ude for en mulig heendelse:

Tidspunkt:  25/02 2022 13:45:40
Hastighed: 39 km/t
Pavirkning:

Handelsen kan vaere et uheld, men dette er dog ikke altid tilfaldet. Unders@g derfor, om Carlog-boksen kan vaere faldet ud af stikket, eller om den sidder lgst.

Med venlig hilsen

Carlog System
Kattedamsvej 9
5440 Aabybro
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3.13 Toolbox ““E)

Modulet Toolbox giver dig mulighed for at overvage virksomhedens veerktgj og maskiner, enten ved
hjeelp af vores monterbare ToolTag-brikker, der giver fuldautomatisk overvagning, eller med QR-
kodede maerkater og manuel registrering.

Veerktgjet inddeles i kategorier og opdeles derudover efter, om det er feelles veerktgj eller tilknyttet en
bestemt person i virksomheden. Veerktgjet kan ogsa veere tilknyttet et bestemt firmalokale eller
adresse samt en firmabil.

Med Toolbox er det ogsa muligt at holde styr pa serviceeftersyn og planlaegning, hvor systemet
automatisk ggr opmaerksom pa, nar det er tid til service for det enkelte stykke veerktg;.
Administratoren har selv fuld kontrol over, hvordan og hvornar systemet gar opmaerksom pa
serviceeftersyn samt bortkommet eller glemt veerktgij.

Alt veerktgj kan ogsa opgeres i maengder, sa man let har overblik over lagerstatus og kan flytte eller
udlane et antal af en bestemt type lagermateriale eller vaerktg;.

3.13.1 Overblik

Den farste side, Veerktgj, viser en oversigt over virksomhedens veerktgj, hvorfra det er muligt at s@ge
efter veerktgj, filtrere listen samt oprette, redigere og slette veerktgj.

Under kolonnen Valgmuligheder ser du en reekke ikoner:

ASHL~ a4 x | SERLT A X

Redigér veerktajet (dette kan ogsa gares ved at trykke pa veerktajets navn).
As Huset betyder, at det er feelles veerktgj. Personen indikerer, at det er personligt veerktgj.
2#& Bien betyder, at veerktgjet er tilknyttet en bil. Huset indikerer, at det er tilknyttet en zone.
Grgn farve indikerer, at veerktgjet befinder sig i bilen eller zonen lige nu.
Viser at veerktgjet har hhv. ToolTag eller QR Tag tilknyttet.

£ Find veerktgjet pa kortet og se detaljer (hold musen over ikonet for at se, hvornar det sidst er
set).

| Se et vedheeftet dokument. Det kan for eksempel vaere en manual til veerktgjet.
Se handlingshistorik for veerktgjet (sdsom redigering, oprettelse eller flytning af vaerktgjet).
A Aktivér alarm pa veerktgjet, sa der gives besked, naeste gang veerktgijet bliver set.

2. Slet veerktgiet.
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Handlingshistorik for veerktgjet

Trykker du pa dette ikon, far du vist en oversigt over de handlinger, der er foretaget pa veerktgjet. Det
kan veere, hvis en person har redigeret i veerktgjet eller flyttet det til en anden kategori. Det kan ex.
ogsa veere, hvis veerktgijet er blevet udlant og returneret.

Veerktgjsalarm

Her kan du aktivere en alarm pa veerktgjet, sd du som administrator far besked via SMS, nar
veerktgijet bliver set naeste gang. Det kan vaere relevant, hvis noget veerktgj er forsvundet, og du
gerne vil have direkte besked, nar det dukker op igen — altsa nar det bliver set af en persons mobil
eller karetgj. Er ikonet gult, betyder det, at der allerede er sat en alarm pa det pageeldende stykke
veerktgj.

3.13.2 Veerktgj - Listevisning

Den farste side, Veerktgj, viser en oversigtsliste over virksomhedens veerktgj, hvorfra det er muligt at
sgge efter veerktgj, filtrere listen samt oprette, redigere og slette veerktgj.

Du er logget ind som:
ark Michelsen

Indtast segeord ... Alle kategorier v || Alle afdelinger v | | Alle brugere v | | Alle bilerizaner v Setafalle | |Setafall bilerzoner

Blander S

) [ e o[ o [sorsanisiast | W ME a0

Blandet SX

Gaiwwimie L pEAT s PeeddOOWTEORS Meesne WA A X
- N e N I I ST S T
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3.13.3 Sggning og filtrering

Det er muligt at sgge et bestemt stykke veerktgj frem. Skriv blot begyndelsen af navnet i sggefeltet,
som vist nedenfor. Alt vaerktgj, hvor dit sggeord fremgar, vil dukke op pa listen over resultater.

Alle kategorier ¥ | Alle afdeli
Opret vasrktaj £ Opret kategori

= Listevisning |

Hvis du gnsker at se alt vaerktgj i en bestemt kategori, sa er det ogsa muligt. Veelg blot en kategori i
dropdown-menuen som vist nedenfor:

Indtast segeord ... Alle afdelinger ¥ | | Alle brugers

Alle kategorier

= = Blander
Boremaskiner
Pladevibrator
Pressetang

Rillefrazser
Sav

Stiger
Stillads

Stavsuger
Svejseudstyr
Trailer
Vinkelsliber

Det er ogsa muligt at se, hvilket vaerktgj der tilhagrer en bestemt lokation. Det vil sige i en bestemt bil
eller pa en bestemt byggeplads.

Alt vasrkte

Indtast segeord ... Alle kategorier ¥
Opret vasrkiaj =5 Opret kategori

Alle afdelinger v Alle brugere v

Toolscanner Bygg
Alle biler/zoner

Audi Q7 (ZX 41 123)
Bil 4 (XX 12345)

Bo Bil (BT 75362)
Gitte Bil (CB 36769)
Mark Michelsen (AB12345)

Seat Altea (UB 89 443)

Toms Bil (CJ 10299)
Toolscanner Byggeplads Aabybro
Toolscanner Byggeplads Aalborg
Toolscanner Byggeplads Carlog

Hvis du gnsker at fa vist dit veerktgj i alfabetisk orden, sa er det muligt at sortere efter navn, meerke
eller fx model.
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Klik blot pa de sma pile, indtil dit veerktgj er sorteret, som du gnsker.

Sortér efter Masrke

3.13.4 Opret kategori

Hvis du gnsker at sortere dit veerktgj ordentligt, sa kan det veere en fordel at oprette en eller flere

kategorier.

Dette gares ved at trykke pa: = Opret kategori

Indtast navnet pa den kategori, du gnsker at oprette, og afslut med at trykke pa 'Opret’.

£ Opret kategori
-{ oOpret kategori [ x ]

skriv navnet pa den nye kategori, du vil oprette:

|Lifg |

Opret Foruryd

Efterfalgende vil dine oprettede kategorier blive vist i dropdown-menuen.
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3.13.5 Opret veerktgj

For at oprette veerktgj skal du veelge: [l Opret vaerkioj

Efterfglgende vil nedenstaende boks fremkomme. Her skal du blandt andet udfylde navn, meerke,
model og serienummer pa dit veerktgj (kun navnet er obligatorisk).

Det er muligt, men valgfrit, at uploade billede, brugermanual, indtaste en beskrivelse eller antal,
tildele en kategori eller tilknytte vaerktgjet til en bestemt kollega osv.

Opret vaerktgj

Beskrivelse:
Indtast kort beskrivelse

£ Opret kategori

Tryk her eller traek
en fil herover for at
tilknytte et billede

= Kateqori: =]
|Betonskarer v

A Tilknyttet firma/afdeling:
[Carlog System v

Navn:  [Navn pa varkigjet

& Tilknyttet person:
[Falles varkiaj v|

Marke: |Varktajets marke
Model: |[varktajets model

& Tilknyttet bil eller omrade:

Serienr.: [Serienummer lIngen er valgt v
Antal: |1 | O Tilknyttet serviceplan:
lIngen er valgt v|
7
Tilfa 9 Tilknyttet tracking:
dokumentation — ﬁ
L Ix
Tilknyt via
webcam

Gem Fortryd

For at tilknytte veerktgjet en ToolTag-brik eller et QR Tag-maerke, se neeste afsnit.
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3.13.6 Tilknytning af ToolTag eller QR Tag

Du kan enten scanne et ToolTag eller QR Tag ind, eller du kan veelge at indtaste ID-nummeret selv.
Til hurtig indscanning kan du med fordel anvende en af vores handholdte QR-scannere, som kobles
til computeren. Dette er vores anbefalede metode.

Trykker du péa "Tilknyt via webcam”, vil du i stedet kunne bruge dit webcam til at scanne ID-nummeret
ind. Her kan man ogsa anvende et tradlgst webcam, sa man nemt kan scanne overalt. Benytter du
Internet Explorer 11 eller seldre browsere, vil du ikke kunne bruge webcam til dette, nar du opretter
veerktgj. Tilknytning af ToolTag eller QR Tag via webcam ser saledes ud:

Hold dit
ToolTag eller
QR Tag stille,
indtil det
registreres.

Nar et ToolTag eller QR Tag er tilknyttet, vil det se saledes ud:

Tilknyttet tracking: Tilknyttet tracking:
E 00010045 | X 000100136 | X
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3.13.7 Redigering af veerktgj

Hvis du gnsker at redigere et stykke vaerktaj, sa skal du ud for veerktajet under 'Valgmuligheder’
trykke pa blyanten .+ - eller blot trykke pa vaerktgjets navn.

Boksen nedenfor fremkommer, og det er nu muligt at redigere blandt andet navn, billede, beskrivelse
mv. Husk altid at afslutte med 'Gem’ for at gemme aendringerne.

i
18V batteri S5Ahg B8 |

[ 1] — L U

* Slet billede

Navn: |18V batteri 5Ahg|

Marke  [DEWALT

Model: |DCB184

Serienr.: [SEFIEHUH’] mer

Antal: |5

=]
Tilfaj
dokumentation

Beskrivelse:

varkua).

Passer til alt DEWALT 18V XR Slide In

= Kateqori:

| Blandet

A& Tilknyttet firma/afdeling:

[Carlog System

& Tilknyttet person:

[Faelles varkigj

& Tilknyttet bil eller omrade:

[ Materialelager

O Tilknyttet serviceplan:

|El-eftersyn (1 ar, 0 mdr.)

'9 Tilknyttet tracking:

L

o}

Tilknyt via
webcam

Gem

Fortryd
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3.13.8 Veerktgj — Kortvisning

Det er muligt pa et kort at se, hvor firmaets veerktgaj befinder sig lige nu.
For at se dette, veelges fanebladet i Kortvisning

Efterfglgende vises et kort, hvorpa alt firmaets veerktgj ses. Hvert enkelt stykke veerktgj er markeret
med en grgn nal.

= Listevisning | i Kortvisning \

Hvis der findes forskellige stykker veerktgj pa én adresse, sa ses det ved, at der er angivet et tal pa
den grgnne nal. Nedenfor ses et eksempel:

] .=
2 enheder [Sealle )
Niffisk Attix 30-17 PC
& Fluke 289 Multimeter
Sids

Ovenfor ses, hvilket veerktgj der findes pa adressen. | dette tilfeelde Nilfisk Attix 30-11 PC og Fluke
289 Multimeter. Derudover kan man se, hvilken enhed der sidst har set veerktgjet og hvornar. | dette
tilfeelde "Toms bil’ d. 13/05-2020 kl. 11:09:47.

*
Makita Slagboremaskine
Maerke: Makita
Model: DHPLBLRTY T8V

Sidst set af:
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Hvis der kun findes et enkelt stykke vaerktaj pa stedet, vises det som ovenfor. Igen kan man se,
hvilket stykke veerktgj der er tale om. Denne gang kan man dog se, at det er en anden Toolbox-

kunde, der sidst har set veerktgjet. Her er navnet anonymiseret og markeret med rgd skrift, sa det er

ikke muligt at se, hvilket firma der har set veerktgijet.

Det er altid muligt at fa vist et af disse stykker veerktaj pa listen over alt vaerktgj. Du skal blot trykke
pa det stykke veerktgj, du gnsker at fa vist pa listen, som vist nedenfor:

-
Q

il et e f

Efterfalgende vil du blive sendt direkte tilbage til oversigten over veerktgj, og det stykke veerktgj, du

har valgt, vil blive fremhaevet.

Boremaskiner
E Makita Slagboremaskine Makita

m Slagboremaskine Hilti

Kortvisning med oversigtsliste

Vil du have et bedre overblik pa vaerktgjskortet, kan du bruge funktionen Oversigtsliste ved at seette

flueben her:

a0

Vis oversigtsliste

IO TSI o

Her ser du alt pa en liste med streger hen til de enkelte steder med vaerktgj:

p .
_ Klokkerholm
2 Tylstrup
A Hjallerup
Aabyirn _ |
1 Bieistad Merhaine £35 |

Vadum

by
Vodskow E

Vester Hassing
Gandrup

11

lborg
¢

LR

[ 2 enheder registreret her
[ Vand

| Trailer
I
I

Rillefresser

3 enheder registreret her

4 enheder registreret her
Gilz FS 130 Betonskasrer

Pladevibrator 80 kg

I

I

[ Migatronic co2 Svejser
[ Fluke 289 Multimeter
[ Vinkelsliber
I

I

I

I

Bosch Gulvstevsuger Vad- og tor-stgvsuger
DEWALT Kullas Stiksav
Husgvama Motorsav 120
18V batteri SAhg

S, N, W W, W W W, S, S, S, W W S N S
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3.13.9 Historik pa veerktgj

Det er muligt at se, hvor et stykke veerktgj har bevaeget sig rundt i Igbet af en dag.

For at fa vist historikken pa kortet skal du veelge ’Se historik’:

o x
Stovsuger Nilfisk o
Masrke: Nilfisk l
Wodel: Aftix 30-717 PC -

Sidst set af
& Toms Bil (CJ 10293)

seby | (O 75/05 2020 10:28:53
& se historik

Vis historik pa kort

55
Aab¥bro

[

Efterfglgende vil du se pa kortet, hvor dit udvalgte veerktaj har veeret.

| listen over historikken kan du se de punkter, hvor veerktgjet er blevet set.

o

=L

Al EFIE

& Starttid: | 13-05-2020 | Vis | rﬂ Se alle

& K, =
& oy, %
3

w'"“’i&mmde‘\lel

=
]
=
=
]
Indiuz Vay
Toltevej

Elrtaya;

!!3.'@,--,..1‘,96\_}'e

Kirket™

¢ attedamsvel
Kd119d3|?i$';gj'

Slendlystan

I_-\'Ju‘lgl\lpi

é
s

[anan|Ed
lanaboH

Mullehmree

Historik

(37) Toms Bil (CJ 10299)
Toms Bil (CJ 10299)
(35) Toms Bil (CJ 10239)
Toms Bil (CJ 10299)
(33) Toms Bil (CJ 10299)
(32) Toms Bil (CJ 10299)

Toolscanner Byggeplads

31 Aabybro
Gitte Bil (CB 36769)
29) Toms Bil (CJ 10239)
Tom Hansen
27) Tom Hansen
Toms Bil (CJ 10299)
25) Toms Bil (CJ 10239)
Tom Hansen
23) Toms Bil (CJ 10239)
22) Toms Bil (CJ 10299)
211 Tom Hansen

Fenkumpe
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Trykker du pa et af punkterne, vil du kunne se af hvem og hvornar veerktgijet er blevet set.

"

vey
Stevsuger Nilfisk a " Historik -
Set af: _ \ S, #| (A7) Toms Bil (CJ 10299) -
& Toms Bil (CJ 10259) -..a.. & Toms Bil (C.J 10299)
O Tidspunkt: 75/5 2020 kI. 7:18 o Aaby Kirke| (15 Toms Bil (CJ 10299)
© setindtil: 15/52020kl 718 _ Toms Bil (CJ 10299)
% (13) Toms Bil (CJ 10299)
ThOma s mir eyl (12) Toms Bil (CJ 10299)
(1) Gitte Bil (CB 356769)
Toolscanner B ads
Aabybro ooep
(9) Toms Bil (CJ 10299) F
Toms Bil (CJ 10299)
(7) Toms Bil (CJ 10299)
(6) Toms Bil (CJ 10299)
gt (5) Toms Bil (CJ 10299)
(4) Toms Bil (CJ 10299)
Kattedamsyej (3) Gitte Bil (CB 36769)
[ Toms Bil (CJ 10299)
IR - Toolscanner Byaaeplads

Mehanp,., +
Bl

W

TE

Indiuz |_.-.?.I

Talteve

-

e
o
P

T

Postvaengel —
o
mﬁ\o."‘*

'-'-'l'l'.'l.'u|

Felueh sy

o

=4
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3.14 Service

Det er muligt at f& et samlet overblik over alt veerktgj i firmaet, som har tilknyttet en serviceplan. For
at se listen over serviceplaner skal du veelge serviceikonet ude i venstre side: [

Nar du har valgt 'Service’, vil du fa vist en liste som nedenstaende. Her kan du se, hvilket veerktgj der
har en serviceplan tilknyttet, og hvilken dato naeste service skal finde sted.

Indtast segeord ... Alle kategorier ~ | | Alle afdelinger ~ | | Alle brugere | | Alle bilerizoner  ~ Alle s.planer  ~

(& Opret serviceplan

©

SR AT R Y Y EVEN

Af listen fremgar det ogsa tydeligt, hvilke stykker vaerktaj der har godkendt service, hvilke der snart
skal til service, og hvilke der har overskredet servicedatoen.

Listen kan ogsa sorteres efter servicestatus. Se nedenfor hvordan.

s.planer ¥ Servicestatus ¥

Servicestatus

Indtast segeord ... Alle kategorier ¥ [ Alle afdelinger ¥ | Alle brugere ¥ Alle biler/zoner ¥ | Altvaerkte] ¥ Alle s planer ¥

() Opret serviceplan

(U

138



3.14.1 Opret serviceplan

Du kan her oprette dine egne serviceplaner. Det er en fordel, da ikke alt veerktgj har behov for
service med de samme intervaller.

Start med at trykke pa (2 Opret serviceplan

Efterfalgende vil du fA mulighed for at navngive, vaelge serviceperiode og oprette en beskrivelse.
Husk at afslutte med 'Gem’.

(3 Opret serviceplan

—7| Opret serviceplan [ x]

Navn: [Kvartalsservice |

Serviceperiode: [0 ar v| |3 maneder |

Beskrivelse:
Anvendes pa udstyr, der skal serviceres ofte.

Gem Fortryd

Fremadrettet kan denne serviceplan veelges, nar du tilknytter en serviceplan til dit veerktgj. Du kan
altid se dine allerede eksisterende serviceplaner pa fanebladet 'Serviceplaner’:

= Veerkigj T (© Serviceplaner

Hvis du gnsker at slette en serviceplan, sa trykker du pa det rgde kryds ud for serviceplanen:

Bemeerk, at det ikke er muligt at slette en serviceplan, som er tilknyttet et eller flere stykker veerktg;j.

Kan ikke slette serviceplan [ x

Den valgte serviceplan er tilknyttet et eller
flere stykker vaerktaj. Tryk "Vis" for at fa

vist det pagzldende varktaj.
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3.14.2 Tilknyt serviceplan til veerktgj

Hvis du gnsker at tilknytte en serviceplan til et stykke veerktgj, som ikke fra start er oprettet med en
serviceplan, skal du trykke pa blyanten ud for det valgte stykke vaerktgj ..~ - eller blot trykke pa
veerktgjets navn.

Her vil du se nedenstaende vindue, og du kan i dropdown-menuen veelge, hvilken serviceplan du
gnsker at tildele veerktgjet. Husk at afslutte med at trykke pa "Gem”.

Makita akku stavsuger
Makita
DVC750L7

O Tilknyttet serviceplan:

Ingen er valgt v|
Ingen er valgt

1.5 ars tjek (1 ar, 6 mdr.)

Eftersyn pa benzindrevet maskiner (0 ar, 6 mdr.)
El-eftersyn (1 ar, 0 mdr)

Titoetaf
Stigeeftersyn (1 ar, 0 mdr.)
Stilladseftersyn (0 ar, 1 mdr.)
Arlig el-eftersyn (1 ar, 0 mdr.)

Tilfgj kommentar | | v~ Godkend service

Gem Fortryd

Bemeerk, at du ogsa kan tilknytte en serviceplan under siden Veerktgj, hvor du normalt redigerer
veerktgj. Det er dog kun under Service-sektionen, at du administrerer serviceeftersynene.
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3.14.3 Redigér og godkend service

Hvis du gnsker at godkende eller aendre en serviceplan, sa skal du finde det stykke veerktgj, som du
ansker at lave @endringer for pa listen. Tryk pa veerktgjet eller blyanten. .

Herefter kan du i billedet som vist nedenfor 'Godkende service’, gendre hvilken serviceplan der er
tilknyttet samt skrive en kommentar.

Makita akku stavsuger

Makita

DVC750LZ
O Tilknyttet serviceplan: Anvendes pa udstyr, der skal
[Kvartalsservice (0 ar, 3 mdr.) v|— serviceres ofte.
Sidste service:| 07-05-2020 | | 11.03 |

!—Iistorik: \
‘Tidspunkt ~ Kommemtar  Tilfejetaf

Ingen historik.

" Tilfg) kommentar ] [ v~ Godkend service

Gem Fortryd

- ' ' ' F T
Hvis et stykke vaerktaj fx skal til et ekstra tjek, sa kan du oprette en kommentar. Dette gares ved at
trykke pa 'Tilfaj kommentar’.

[ J
'Skal tjekkes en ekstra gang... | oK I Fortryd I

Nar du har sat den gnskede tekst ind, skal du afslutte med at trykke pa 'OK'’.

Efterfglgende vil din kommentar fremga af historikken:

Historik:

‘Tidspunkt ~ Kommentar  Tilfejetaf
13-05-2020 11:40:54 Service OK. Mark Michelsen
13-05-2020 11:39:57 Skal tjekkes en ekstra gang... Mark Michelsen

" Tilfa] kommentar ] v~ Godkend service I

Nar du godkender service, har du desuden ogsa mulighed for at tilknytte en kommentar til dette.
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X
3.15 Zoner /ﬁ\

Her kan du se alle virksomhedens zoner — altsa arbejdsomrader, fx en byggeplads eller container.

Hver zone bliver vist som et lille hus. /ﬁ‘

Hvis du gnsker at se zonens navn, sa skal du blot holde musen hen over eller trykke pa huset som
vist nedenfor.

A

Alle biler/zoner v

Alle afdelinger w | |Alle brugere

Alle kategorier v

Indtast segeord ...

# Opret zone

Pandrup 3 o
o Flyt zoner | Nulstil visning
| # Toolscanner Byggeplads Carlog .~ ‘ylstrup o

Hjalleru,
Aﬁ Sulsted ) p Dronninglund
Biersted { £45 | Ase

il
Hjortdal Tranum =
Halvrimmen Vatum Vodskov
g ED ﬁ Melholt
& Brovst
Ulsted
ﬁ Vester Hassing
Bonderup Gandrup
Aalborg
@ m
S [ia7]

3.15.1 Flyt og redigér zoner

Hvis du gnsker at redigere eller flytte en zone, skal du starte med at trykke pa zonen og herefter pa
blyanten. .~

L=t Klokkerholm

Lk x |
l # Toolscanner Byggeplads Carlog .~ ylstrup

E Redigér zone 8
i

il Navn pa zonen:
Fl A [Toolscanner Byggeplads Carlog |

Halvrimmen
¢t Lokation:
4 Brug position fra Toal Scanner

Gem Fortryd

Her kan du redigere navnet pa din zone. Derudover kan du hente den position, som zonens
tilknyttede Toolscanner selv finder. Dette kan ogsa vaere brugbart, hvis zonens Toolscanner er blevet
flyttet, og du ikke kan finde den. Husk at afslutte med at trykke pa 'Gem’.
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Du kan ogsa flytte en zone ved at treekke den rundt pa kortet.

For at gagre dette skal du veelge 'Flyt zoner'. Flyt zoner F

Doy

Flyt zoner F MNulstil visning t

Sulsted
9
Biersted Marhalne

) Grindsted

Uagerhaln
E3

Vesthjerg
Efterfalgende kan du traekke dine zoner rundt pa kortet. Nar du har fundet den nye lokation for din
zone, skal du afslutte med at trykke pa 'Gem lokationer’.

,  Gem lokationer

Gem lokationer Fortryd

- A

Aabubco
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3.15.2 Tilknyt veerktgj til en zone

For at tilknytte et stykke veerktgij til en zone skifter du til fanebladet "Veerktgj' lige oven over kortet.
Herunder kan du se, hvilket veerktgj der allerede ligger i de forskellige zoner.

Du kan flytte veerktgij til en zone pa to mader: Enten ved at traekke i veerktgjets navn med musen og
slippe veerktgjet i den zone, det skal veere i — eller ogsa kan du trykke pa veerktaijet eller blyanten og
veelge zonen fra listen.

Tilknytning til zone

Bosch Gulvstevsuger Vad- og
tar-stovsuger

Bosch

Bosch GAS 25

0601979103

« I

A Tilknyttet zone: |Ingen er valgt v
Ingen er valgt

Toolscanner Byggeplads Aabybro
Toolscanner Byggeplads Aalborg

Toolscanner Byggeplads Carlog
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3.16 Udlan

Under 'UdIan’ er det muligt at udlane firmaets vaerktgj til en bestemt bruger i et bestemt tidsrum. Der
kan ogsa udlanes stykemner (antal af en lagerenhed) — se mere under afsnittet "Lagerbeholdning og
stykhandtering”.

Indtast segeord ... Alle kategorier w | | Alle afdelinger | |Alle brugere v | | Alle biler/zoner

B [E
 Rer A

Brug scanner

3.16.1 Sadan udlaner du veerktgj

For at udlane et stykke veerktgj, tryk da pa knappen 'Udlan’. £ Udlan

Efterfalgende vil du se denne boks:

Opret udlan 0

A Varktej der udlanes: [Seg pi vaerkiei ]

[ v]

& Udlanes til: [Seg pa personer ]
|Tom Hansen (10008) v

B’ Tilknyttes til bil/zone:
| Brugerens tilknyttede bil v|

[ Returneres senest: = Antal:

[ J l ]

Opret Fortryd

_—
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Her er det muligt at veelge, hvilket veerktaj der skal udlanes, til hvem og hvor leenge.

Det er muligt at sgge efter et bestemt stykke veerktgj:

Opret udlan [ % |

A Veerkta] der udlanes: [cem |

ﬂ |Cementblander (Primus, 180 liter,) |

Det er ogsa muligt at finde dit veerktgj i dropdown-menuen:

Opret udlan 0

A Veaerkte] der udlanes: [Seg pa verkig |

%

. GaGlz FS 130 Betonskaerer (Glz FS 130 Betonskaerer, Golz FS 130 Betonskaerer, )
& Udlanes U cementblander (Primus, 180 liter, )

18V batteri 5Ahg (DEWALT, DCB184, )

Husqgvarna Buskrydder 325R (Husqgvarna, 325R, )

" Returnere Makita Slagboremaskine (Makita. DHP484RT] 18V, )
Slaghoremaskine (Hilti, TE30, )

Combitest 425 - Multi-installationstester (ELMA, 425,)
Fluke 289 Multimeter (Fluke, 289 Multimeter, )

Fluke Installationstester (Fluke , FLK-1662 ITDK, )

Pladevibrator 80 kg gHunda GX160 benzin 5.5 hk__GX]B{_) Nr. HS—g(}B}

Nar du bruger sagning her, vil listen med veerktgj i dropdown blive reduceret til det vaerktgj, der
matcher din sggning. Mangler du noget i listen, s& prev at fierne nogle bogstaver eller sggeord og
tjek igen.

Nar du har valgt, hvilket stykke veerktgj der skal udlanes, kan du veelge, hvilken bruger det skal
udlanes til. Her kan du ligeledes s@ge pa en bruger i sggefeltet:

Opret udlan B

A Vaerktej der udlanes: [Seg pa verktej |

[ v]
& Udlanes til: [mark |
[Mark 2 (31368) v
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Det er ogsa muligt at finde brugeren i dropdown-menuen:

& Udlanes til: [Seg pa personer |
App Testlogin (33463) v
App Testlogin (33463) -

Bo Hansen (12056)
Camilla Maller (14986)
Dorthe Hvam (33337)
-
Gitte Pedersen Plug (10220)
Helle Frederiksen (20593)
Jan Vestergaard (21172)
Kjell Brostrom (13960)
Mark 2 (31368)

Michael Frank (27970)
i 155

Du kan ogsa veelge en specifik bil, som det udlante vaerktgj skal tilknyttes samtidig, men her vil det
dog i langt de fleste tilfeelde kun give mening at bruge standard-indstillingen (brugerens bil):

® Tilknyttes til bil/zone:

Brugerens tilknyttede bil
Brugerens tilknyttede bil

Audi Q7 (ZX 41 123)

u'} il _fmT T R T

Hvis veerktgjet i stedet skal tilknyttes en zone eller byggeplads og ikke brugerens bil, sa kan dette
veelges i samme dropdown.

For stykemner kan man desuden veelge, hvor mange der skal udlanes.

Nar veerktgj, bruger og evt. antal er valgt, kan man vaelge, hvor leenge veerktgijet skal veere udlant:

& Udlanes til: S@g pa pel
| Gitte Pedersen (10060)

1 Returneres senest: & Udlanes til- (seg pa personer |

[Gitte Pedersen (10060) v

| 25-06-2020 | | ]

4] 20200 v

T Returneres senest:
| 25-06-2020 | | 12:00 |

— Time Iinut ]
00 01 02 03 04 05 mms 10
06 O7 08 09 10 11 15 20 25
13 14 15 16 17 30 35 40

16 19 20 21 22 23 45 30 35
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Nar dato og tidspunkt er valgt, afsluttes der med at trykke pa 'Opret’. Efterfalgende vil vaerktgjet
fremga pa listen over udlant veerktgj:

3.16.2 Sadan tager du veerktgj retur

Nar du skal tage et stykke veerktgj retur, tryk da pa 'Retur’.

Herefter fremkommer boksen som vist nedenfor. Her skal du veelge, hvilket stykke veerktgj der skal
tages retur.

Returnér udlan [ % |

A Verktej der returneres: [Seg pa varktej ]

X

Cementblander (Primus, 180 liter, )
Makita murerilleskarer (Makita, SG1251) . )

Husqgvarna Motorsav 120 (Husqgvarna , 120i. )
T WETOTTITET ™1 TG 0

Nar du har valgt, hvilket stykke veerktgj der skal tages retur, tryk da pa 'Returnér’. Returnér
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3.16.3 Udlan med handscanner

Anvender du vores specialindstillede tradlase QR-handscanner, har du mere fleksibilitet. Her kan du
betjene Udlan/Retur-sektionen helt uden tastatur, mus eller touchskaerm. Tilslut scannerens
ladestation til en ledig USB-port, og herefter kan handscanneren bruges tradlgst.

For at komme i gang holder du knappen inde og retter scanneren mod falgende QR-kode pa
skeermen:

oPi0

e

Brug scanner

Reagerer systemet ikke, sa tjek at du har sat Udlans-siden i fokus, dvs. at du har klikket et sted pa
skaermen i udlanssektionen, inden du scanner fgrste gang med handscanneren.

Efter scanning bliver fglgende QR-koder synlige:

OB EiE

[IF D

Udlan Retur

Scanner du koderne med handscanneren, har de samme funktion, som hvis du trykkede med musen

pa "Udlan” eller "Retur”. Nu ser udlan- og retur-funktionerne bare anderledes ud, da der er tilfgjet QR-
koder til at styre det hele.
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3.16.4 Sadan udlaner du med handscanner

A Varktej der udlanes: [Seg pa varkte] | EFE
| v EI%
& Udlanes til: [3eg pa personer | Fortryd

| v
{

| & Tilknyttes til bil/zone:

|Brugerens tilknyttede bil ~|
" Returneres senest = Antal:
b | | | [ 1 |
- EEGE (=135 =] [=]5 (=]
Elr%il [=] [=] %%
1 dag 1 uge +1 5tk
(=], (=]
oF{0 ofi0 okA0 %%f.
? H
E E 'E - Godkend
L
1 maned 3 mdr. +10 stk

Opret Fortryd

Tryk pa’Udlan’, og sa har du mulighed for at scanne alle oplysninger ind pa ingen tid. Scan QR-
koden der sidder pa det pageeldende stykke veerktgj i form af enten et ToolTag eller QR Tag, og
veerktgijet vil nu blive valgt.

Herefter beder du laneren om at dbne sin Toolbox-app og ga ind i menupunktet 'Min Bruger’, hvor
der vises en QR-kode i bunden. Scan koden pa mobilskeermen, og den pageeldende bruger vil blive
valgt.

Hvis veerktgjet skal tilknyttes en zone eller byggeplads i stedet for brugerens bil, sa kan dette veelges
under 'Tilknyt til bil/zone’.

Du kan ogsa veelge med scanneren, hvornar lanet skal udlgbe — ved at veelge hhv. 1 dag, 1 uge, 1
maned eller 3 maneder. Herefter saettes der automatisk en dato ind under 'Returneres senest’.

Ved stykemner veelges antal ved at lsegge hhv. 1 eller 10 stk. til tallet vha. QR-koderne +1 stk og +10
stk.

Godkend eller fortryd udlanet ved at scanne en af QR-koderne i hgjre side.

150



Foretager du udlan pa afstand af skeermen, er den normale raekkevidde pa scanneren omkring 20-30
meter, s her behgver du ikke at have veerktgjet helt taet pA computeren for at foretage udlanet. Hvis
du har udskrevet og medbragt et ark med kontrolkoder, behgver du heller ikke at sta foran skaermen,
nar du bruger scanneren. Du skal dog stadig veere inden for den naevnte reekkevidde af
ladestationen.

Ga ind pa fglgende side for at udskrive ark med QR-koder:

£ Udiant vasrktaj 80 QR-koder

Herunder er det muligt at udskrive QR-koder til brug med en 2D-stregkodescanner.

Normalt kan man scanne QR-kodeme fra skaermen, men hvis lysforhold eller skaermstemelse ger det besvaerligt,
kan det veere en fordel at udskrive kontrolkoderne og scanne dem fra papir i stedet.

B8 Udskriv kontrolkoder | QR-koder til at foretage udlan, retur og alt andet her pa siden
B8 Udskriv zoner QR-koder til alle aktuelle zoner (opdateres lebende)

B8 Udskriv biler QR-koder il alle aktuelle keretsjer (opdateres lgbende)

Her finder du ogsa QR-kode-ark for jeres zoner/omrader og karetajer. Efterhdnden som der kommer
flere zoner og biler til firmaet, vil disse ark automatisk blive opdateret, sa hvis man veaelger at udskrive
disse, skal man huske at udskrive nogle opdaterede udgaver en gang imellem.

Her har du en kort opsummering af proceduren for udlan:

Scan koden 'Udlan’ fra papiret.

Scan QR-koden fra lanerens mobil samt QR-koden pa veerktgjets ToolTag eller QR Tag.
Scan det gnskede antal, der skal udlanes (dette trin kan udelades).

Scan den gnskede laneperiode fra papiret (dette trin kan udelades).

Udlevér vaerktgj og ga tilbage til skaermen.

6. Tjek, at alt ser fint ud, og scan sa koden 'Godkend'.

aprwnpE

Punkt 1 skal altid ggres fgrst, men raekkefglgen pa antallets, lanerens og veerktgjets QR-kode er
valgfri. Instruktionerne findes ogsa pa arket med kontrolkoder.

Det er en god idé at seette scanneren i ladestanderen, nar dagen er slut. Nar batteriet i scanneren er
fuldt opladt, holder det til mere end en dags brug.
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3.16.5 Sadan returnerer du et udlan med handscanner

=g =]

i :
4|’ Returnér udlan [
M varkta) der returneres: -
I 16 -
| T

Godkend

S

Returnér Fortryd

Tryk pa 'Retur’, og sa er det ellers meget enkelt. Her scanner du bare veerktgjets ToolTag eller QR
Tag og herefter 'Godkend'. Sa er veerktgjet returneret.

3.16.6 Redigér udlan

Star du pa forsiden til 'Udlan’ og scanner et ToolTag eller QR Tag pa et stykke vaerktgj, der er udlant,
abner du redigering af udlanet.

Redigér udlan B

Pladevibrator 80 kg

=
Honda GX160 benzin 5,5 hk
GX160 O]

Nr. H5-308 Fortry
I
&8 udlant af: & udlant tl
| Tom Hansen ~| |[Tom Hansen (10008} ~

Scannerstyringen i redigeringsboksen
& Tilknyttet til bil/zone:

(ingen v fungerer pa samme made, som nar du
I Returneres senest: = Antal: opretter et udlan.
[ 20-08-2020 | [ 1200 | [ ]
EE m%m
Elr& =]
1 dag 1 uge

5

Godk::.nd
=1 [=1:% =]
. .
= =
1 maned 3 mdr
Gem Annullér
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3.16.7 Indstilling af handscanneren

Det er muligt at foretage lidt indstillinger til QR-scanneren. Nar du har scannet QR-koden 'Brug
scanner’, ses et nyt faneblad ved navn 'Opsaetning’. Herunder ser du fglgende:

' Udiant vaerktej o QR-koder  Opsatning \

Ved at scanne stregkoderne nedenfor kan du indstille din QR-scanner efter behov. Anvendes scanneren ex. i larmende omgivelser, kan det vasre en fordel at skrue op for
Iydstyrken. Typisk vil vi dog anbefale et lavt lydniveau.

Indstil lydstyrke

L

2] Lydigs

H

av Iellem

| nogle arbejdsmiljger kan det veere en fordel at skrue op for lydstyrken. Dette gar du ved at scanne
stregkoderne til hhv. Lav, Mellem, Hgj eller Lydlgs med scanneren.

153



3.17 Lagerbeholdning og stykhandtering

| Toolbox-modulet har du mulighed for at holde styr pa din lagerbeholdning, samtidig med at du kan
udlane eller flytte materiel og veerktgij til forskellige arbejdspladser eller medarbejdere. Stykmateriel,
hvilket fx kan veere hegnselementer, kegler eller danpaele, kan ikke have monteret ToolTag, men det
kan dog give mening at bruge et QR Tag, der er feelles for ex. alle danpaele. Pa den made kan man
hurtigere fa dem frem pa skaermen ifm. udlan eller fremsggning af dem.

3.17.1 Oversigt over veerktgj og lagerbeholdning

Pa siden Veerktgj vil du kunne se lagerbeholdningen, hvis du allerede har oprettet veerktgj med
stykantal. Dette ser saledes ud:

Indtast segeord ... Alle kategorier w | | Alle afdelingar v | |Alle brugere ~ | | Alle biler/zoner v

Opret vaerktej £ Opret kategori

|

Bemeerk tallene ud for de nederste elementer i listen. Det farste tal angiver det nuvaerende antal, der
er pa lager, og tallet til hgjre angiver det totale antal, som firmaet har. | ovenstaende eksempel er alle
250 danpeele og 300 kegler pa lager.
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3.17.2 Oprettelse af stykmateriel

Som det ogsa er naevnt tidligere, er det muligt at vaelge et antal, nar man opretter veerktgj eller gvrigt
materiel. Dette ggres ved at oprette veerktgj, som man plejer:

[l Opret vasrktaj

Herunder sgrger man for at veelge et antal i felgende boks:

Antal:  [160| z|

Nu er antallet af det pagaeldende materiel oprettet, og det kan udlanes og flyttes enkeltvis. Det er
ogsa muligt at redigere veerktgjet senere, hvis man skal op- eller nedjustere det totale antal, som
firmaet har.

3.17.3 Valg af lagersted

En ting, der er vigtigt, nar du opretter lagermateriel som dette, er, at du sgrger for at veelge, hvor det
ligger pa lager henne. Veelger man ikke et decideret sted, vil systemet dog som udgangspunkt bare
ga ud fra, at tingene ligger pa lager pa firmaets hovedadresse. Hermed vil tingene st& uden for det,

som vi kalder en egentlig veerktgjszone.

Har man flere forskellige lagre, kan de oprettes enkeltvis under siden Zoner, hvilket er gennemgaet
tidligere i manualen. Hvis lagermateriellet skal hgre hjemme under en zone ved navn
"Materialelager”, redigerer man ganske enkelt bare den pageeldende ting ved at trykke pa den:

i Danpzel

Herefter vaelger man den rigtige zone under "Tilknyttet bil eller omrade” og trykker "Gem”:

& Tilknyttet bil eller omrade:
|Ingen er valgt ~
Ingen er valgt

Bo Bil (BT 75362)

Carlog Rendegraver ()

Mark Michelsen (HG30956)

Seat Altea (UB 89 443)

TrackTag Batteri ()

Byggeplads Egholm

Byggeplads Langelinieparken Arhus
Byggeplads Tarm

Langholt Byggeplads
Materialelager

(1 PSP TE Y I
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Fremover, hvis der udlanes materiale herfra, og det senere returneres, vil det automatisk blive
returneret til "Materialelager”.

3.17.4 Flytning til byggepladser eller zoner

Gar du ind under siden Zoner, kan du se dit Materialelager pa kortet. Vaelger du fanebladet Vaerktaj
pa samme side, kan du se, hvilke zoner det forskellige veerktgj og materialer ligger i. Alt, hvad der
ikke er tilknyttet en zone, findes i nederste omrade i listen.

@nsker du at skifte lagerpladsen for en stykvare, ligesom du ogsa kunne ggre under siden Veerktgj,
kan du her treekke den med musen til en ny zone:

Langholt Byggeplads

Materialelager

Vil du flytte et antal ud til en bestemt byggeplads eller zone, bruger du flytteknappen: .

Flyt antal til zone [ %)

I Danpeel

I X Antal: # Flyt til zone: [Materialelager v I

Flyt Fortryd

Her veelger du antallet, du gnsker at flytte, samt stedet, hvor det skal flyttes hen:

A Antal: # Flyt til zone: |Materialelager v|
lkke tilknytret

Byggeplads Egholm
Byggeplads Langelinieparken A
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Nar du trykker pa "Flyt”, vil der her ex. veere flyttet 50 stk. danpzele til "Byggeplads Langelinieparken
Arhus’:

Byggeplads Langelinieparken Arhus

| EERE

Materialelager

Som det ogsa ses, ligger der nu kun 200 stk. pa materialelageret. De 50 stk. kan flyttes tilbage til
materialelageret igen ved enten at treekke dem tilbage med musen — eller ved at bruge flytteknappen
ved de 50 danpeele for at flytte dem tilbage.

Traekker du i stedet de 200 stk. fra materialelageret direkte over pa byggepladsen, sker der i stedet
det, at du aendrer danpaelenes lagersted til "Byggeplads Langelinieparken Arhus”. Hermed vil de 50
stk. og de 200 stk. blive samlet til 250 stk., og lagerstedet eendres. Sa det er vigtigt at veere
opmaerksom pa, hvad der sker, nar du flytter rundt pa ting direkte fra lagerstedet.

En god tommerfingerregel er, at du altid bruger flytteknappen, hvis du ikke gnsker at @endre tingenes
lagersted, sa denne knap vil veere den, du bruger langt det meste af tiden.

3.17.5 Udlan af antal

Under siden Udlan, hvor du normalt udlaner veerktaj og avrigt materiel, har du ogsa mulighed for at
udlane specifikke antal. Brug den almindelige udlansknap:

£ Udlan

Veelg fra lageret:

A Vaerkta] der udlanes: [seg pa veerkte |
i
A |Kegle - 300 stk pa lager v N

. Golz FS 130 Betonskarer (GOlz FS 130 Betonsk
& Udlanes t cementblander (Primus, 180 liter, 123456781(
|App Testloq 18V batteri 5Ahg (DEWALT, DCB184,)- 5 stk p
Danpal - 200 stk pa lager

Kegle - 300 stk pa lager

® Tilknyttes

Veelg person og evt. bil eller zone og til sidst antal:
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= Antal:

Nar du trykker "Opret”, vil der i dette eksempel vaere udlant 100 stk. kegler, som den valgte
medarbejder har ansvaret for:

Har du lavet en fejl, eller har medarbejderen leveret de 50 af keglerne tilbage til lageret, kan du
redigere udlanet ved at trykke pa det. Her aendrer du ganske enkelt bare det udlante antal til 50.

Er hele udlanet afleveret tilbage til lageret igen, bruger du som saedvanlig knappen "Retur” eller den
lille returknap ud for det enkelte udlan:

Har du udlant et antal og samtidig valgt en bestemt zone, vil det ogsa fremga i den enkelte zone, hvis
du kigger under siden Zoner:

Service

Byggeplads Langelinieparken Arhus

i e
N @

Materialelager

Er der udlant antal af samme materiale til flere forskellige personer i den samme zone, vil de sta som
separate linjer under den samme zone, sd man ved, at det er forskellige personer:

Service

Byggeplads Langelinieparken Arhus

Hvis man i ovenstaende tilfaelde flytter de her meengder tilbage til lageret, vil det have samme effekt,
som nar man returnerer udlanet, og dermed vil disse ting ogsa forsvinde fra listen under Udlan.
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3.18 Indstillinger for Toolbox

| Toolbox’ undermenu ’Indstillinger’ finder du overordnede Toolbox-indstillinger samt en mulighed for
at kontrollere maengden af notifikationer, som systemet skal sende ud. Her ses den fgrste side,
Generelt:

’ﬁ v Gem indstillinger

Seetter du flueben ved 'Begreens til egen afdeling’, kan brugere af Toolbox-appen kun se vaerktgj fra
den firmaafdeling, de selv er en del af. | appen vil muligheden for at veelge afdeling dermed veere
|ast.

Er der sat flueben ved 'Se kollegaer’, vil denne funktion veere synlig i Toolbox-appen. Med funktionen
'Se kollegaer’ er det muligt for medarbejderne at se, hvor alle firmaets biler befinder sig, s& man ex.
hurtigt kan finde den naermeste medarbejder til en hasteopgave.

v
|

Det er dog muligt at lase denne funktion, sa det kun er synligt for veerktgjsansvarlige brugere.
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Seetter du flueben ved 'Se ruter’, kan brugere af appen se funktionen "Se ruter”, hvor der vises de
ruter, som brugeren har kgrt i den firmabil, han eller hun er tilknyttet.

Det er vigtigt at bemeerke, at man kun kan se de ruter, man har kart, efter at man er blevet tilknyttet

firmabilen. De ruter, som firmabilen tidligere kan have kgrt med en anden person, er dermed ikke
synlige.

Under fanebladet 'Notifikationer’ kan du indstille forskellige typer af mailnotifikationer, fx nar veerktgj
forsvinder, eller servicetiden pa et stykke veerktgj er overskredet.

Indtast email pa modtager Tilfej email
leif@amazingcompany.dk . .
bent@amazingcompany.dk Fjern email

Indtast email pa modtager Tilfej email
leif@amazingcompany.dk

Indtast email pa modtager Tilfzj email

leif@amazingcompany. dk

Er der sat flueben ved 'Notifikation ved forsvundet vaerktgj’, vil der blive sendt mailbesked ud, nar
noget veerktgj har veeret forsvundet i et bestemt stykke tid.
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Indtast email pA modtager Tilfa] email

leif@amazingcompany.dk . .
bent@amazingcompany.dk

e

Du kan selv veelge antallet af dage, veerktgjet skal have veeret forsvundet, far der gives besked.
Angiver du ingen e-mailadresser i den viste liste, vil mailen i stedet blive sendt til firmaets kontakt-

email.

Er der sat flueben ved 'Notifikation ved udlgb af levetid pa ToolTag’, vil der blive sendt mailbesked ud
pa samme made, nér et eller flere af jeres ToolTags er ved at na den garanterede minimums-levetid

(4 ar).

Indtast email pa modtager Tilfej email
leif@amazingcompany.dk

Er der sat flueben ved 'Notifikation ved overskredet service’, vil der blive sendt mailbesked ud, nar
seneste servicetidspunkt er overskredet for et eller flere stykker vaerktgj. Der bliver sendt mail ud pa
selve dagen, men gnskes der ogsé at fa en pamindelse senere, er det muligt at veelge et antal dage,
der skal ventes, fgr der sendes mail pa ny.

Indtast email pa modtager Tilfzj email

leif@amazingcompany.dk

Fjern email
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3.19 Statistik

Vil du have et enkelt, men detaljeret, overblik over alt karsel i firmaet, kan du med fordel bruge vores
Statistik-funktion. Her finder du overblik over falgende:

- Karte ruter i alle maneder i en given periode

- Manuelle og automatisk loggede ruter

- Antal kilometer kart i en given periode

- Antal karetgjer i drift i en given periode

- Samlet antal brugere, administratorer og enheder (smartphones og Plug’N’Logs)

- Alt brugerkarsel samt alt karsel i firmabiler

- Hvor mange kgrer, og hvor mange holder stille lige nu

- Statistikker med mulighed for filtrering (hverdags-/weekend-karsel, bestemt tidsrum pa dagen,
loggede/manuelle ruter, hvem kgrer mest, hvem kgrer mindst o.a.)

- Eksport af alt kerselsdata for valgte perioder

3.19.1 Overblik over kgrselsstatistik

Pa Statistik-hovedsiden ses falgende:

CARB W AN S A AN 1Y @ L 2

Brugere | Seruter | Adressekort | Eksport | Afregning || Se biler Biler Toolbox Las Indstillinger | Support

01-07-2020 18-12-2020 Alle administratorer v Alle tilknyttede brugere v | B Inkludér firmabiler

3 | | | | I |
Firmakersel I - I I I . l . l I

&%

Eksport af kersel

Dette er en oversigt, maned for maned, over antallet af karte ruter for en bestemt periode. Sgjlerne er
delt op i loggede og manuelle ruter, og til slut ses et gennemsnit samt en total for den valgte periode.
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Du veelger tidsperioden oppe i toppen ved Fra og Til, og her kan du ogsa filtrere statistikken til
bestemte administratorer og brugere.

Alle administratorer “
Alle administratorer

Gitte Pedersen
Jens Hansen
Mark Michelsen

LW HM | 1

Under 'Bruger’ er det desuden muligt at veelge kun at vise statistik for firmabiler:

Alle tilknyttede brugers
Alle tilknyttede brugere
Firmabiler

Tom Hansen (10008)
Ole @stergaard (10009)

LA PO

Som udgangspunkt vil firmabiler veere inkluderet i den samlede statistik her pa siden, men det er
muligt at udelade dem ved at fjerne fluebenet i "Inkludér firmabiler”.

Nar du har valgt den gnskede periode og filtrering, trykker du pa Vis

Statistikkerne her pa siden omfatter ogsa antal kerte kilometer:
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Nederst pa siden ses statistik over det antal biler og andre kgretgjer, der har veeret i drift i den valgte
periode:

3.19.2 Brugerstatistik

Under ‘Brugere’ i menuen til venstre finder du tal pa antal aktive og inaktive brugere og
administratorer i firmaet, samt fordelingen af logging-enheder som firmaet anvender.

G- 6"

Alle brugere hd Alle administratorer hd m Alle administratorer hd m

| ovenstaende eksempel ses det, at firmaet har 41 brugere med Plug’N’Log-boks i bilen, mens 66
brugere benytter deres smartphone til at logge ruter.
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3.19.3 Eksport af brugere og administratorer

Nederst pa siden 'Brugere’ er det muligt at eksportere lister med hhv. brugere eller administratorer i
firmaet, og man kan ogsa ngjes med at eksportere brugere fra en enkelt administrator ad gangen.

Alle brugere e

Alle administratorer b m

Alle administratorer
Gitte Pedersen
Jans Hansen

Mark Michelsen

Alle administratorer w m

Alle administratorer

Aktive administratorer
Inaktive administratorer

Nar du trykker pa , downloader du en Excel-fil, som ser nogenlunde saledes ud:

4R B | c D E G H |
1 |Carlog System - Brugerudtraek

2 |

3 |Firma:  Carlog System Administrator:  Alle

4 | Aabybro Centret 13

5 | 9440 Aabybro

6 |CVR: 31145325 Karselsdato: 18-12-2020

7|

8 |ID Medarb.nr. Navn Telefon Email Aktiv  Adresse Bopael til arb.
9_'10008 "100 Tom Hansen 2221219 gratis@carlog.dk Ja Kaerve] 39, 9440 Aabybro 0
1010009 10 Ole @stergaard 53571219 tom@kaervej-39.dk Ja Fyrparken 36, 4100 Ringsted 50
E'I(I)SZ Tom C Hansen 2221219 info@carlog.se Ja Leerkevej 1, 9440 Aabybro 0
2'10060 Gitte Pedersen r ordre@carlog.dk Ja Toftesvinget 4, 9440 Aabybro 0
3'10220 Gitte Pedersen Plug i gitte@kaervej-39.no Ja Klgvervej 25, 5440 Aabybro 0
£'10982 Palle Pedersen "38124578 palle@mail.com Ja Kayergdsgade 4, 9000 Aalborg 10
1512056 12456 Bo Hansen i o boh@daarbak.dk la Bredﬁade 4, 9440 Aabybro 0
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3.19.4 Brugerkgrsel

Under 'Brugerkgrsel’ finder du statistik over alle firmaets brugeres karsel, samt hvor mange der karer
og ikke kgrer lige nu.

11-12-2020 18-12-2020 00:00 23:59 M Hverdage | [ Weekend
Veelg herundar v

Eksport af kersel

'Ruter seneste maned’ giver et hurtigt overblik over fordelingen af ruter en maned tilbage i tiden og
frem til den foregdende dag. Har vi ex. den 18/12, vil den vise tal for perioden 18/11 — 17/12.

Til hgjre ses status for, hvor mange der er ude at kare, og hvor mange der holder stille. Denne
funktionalitet virker kun for brugere med Plug’N’Log i bilen.
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Nederst pa siden med brugerkarsel kan man se detaljeret statistik over, hvilke brugere der ex. karer
mindst, og hvilke der karer flest kilometer i en given periode.

11-12-2020 18-12-2020 00:00 23:59 [ Hverdage | {3 Weekend

Alle ~

Hvem har kart mest? « Opdatér

Inkludér brugere uden kersel

. -
6822

Her kan veelges tidsperiode ved Fra og Til. 11-12-2020 18-12-2020

Samtidig kan man veelge fx kun at medregne km, der er kart pa en bestemt del af dagen — eller pa
enten hverdage eller weekend. Vaelger man 08:00 til 16:00 og 'Hverdage’, vil alt karsel uden for det
tidsrum ikke blive regnet med.

0000

23:59 FaHverdage | P Weekend

Man kan ogsa veelge kun at medregne karsel, som allerede er blevet afregnet af en administrator:

Alregnede
lkke afregnede

Eller man kan udelukke alt manuelt oprettet karsel og kun fokusere pa de automatisk loggede km:

Fa de valgte statistikker i udskriftsvenligt format ved at trykke pa: _
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3.19.5 Firmakgarsel

Under 'Firmakgrsel’ finder du statistik over alle firmabilers kgrsel, samt hvor mange af dem der karer
og ikke kgrer lige nu.

24-02-2022 03-03-2022 00-00 23:59 M Hverdage | g Weekend
Vsl herunder v ot

Til venstre ses lidt overordnet statistik pa firmabilerne sdsom antal karte ruter og km. Ligesom under
brugerkarsel vises der her karsel for en maned tilbage i tiden og frem til dagen i gar. Til hgjre ses en
opggrelse over alle bilers gennemsnitlige karselsadfeerd. Kgrselsadfeerden bedgmmes pa bl.a.
hurtige accelerationer, harde opbremsninger og skarpe sving.

Nederst pa siden med firmakarsel kan man se detaljeret statistik, som fx hvilke firmabiler der karer
mindst, og hvilke der kgrer mest i en given periode.

01-10-2020 18-12-2020 00:00 23:59 [ Hverdage | [
Hvilket keretej har kert mindst? +

2.460,8
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Statistikken her fungerer pd samme made, som den ggr under Brugerkarsel, hvor man kan veelge et
bestemt tidsrum pa dagen samt skelne mellem hverdage og weekend.

01-10-2020 18-12-2020 00:00 23:59 M Hverdage | []
Hvilket keretej har kert mindst? »

Under "Veelg visning” kan man dog her ogsa veelge et par andre statistik-visninger. Hvis man har
tilknyttet tankkort til sin firmaprofil, kan man ex. se en liste over, hvilke biler der har tanket mest:

Hvilket keretaj har tanket mest? A Opdatér

Det er ogsa muligt at se, praecis hvornar pa dagen der bliver kart i en given periode:

Hvornar pa dagen er der blevet kart? v Opdatér

Man kan ogsa veelge kun at se dette i et bestemt tidsrum. @nsker man ex. kun at se, hvornar der
kares mest i tidsrummet 08-16, er det nemt at indstille. Vil man derimod se, om der er karetgjer, der
bruges pa useedvanlige tidspunkter, kan man vaelge at se fordelingen i hele dggnet.

Firmabilernes kgrselsadfaerd kan ogsa ses som detaljeret statistik for bestemte perioder eller biler:
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24-02-2022 03-03-2022 : : Hverdage | [ Weekend Alle chauffarer  +

Hvor god har kerslen vaeret? v m

Her kan man fx se, om en bil har kart uhensigtsmaessigt i tiden op til et feerdselsuheld, eller om der er
nogle biler med specielt uhensigtsmaessig karsel sammenlignet med andre biler. P4 samme made
kan man ogsa se, om der er en positiv eller negativ udvikling i kerselsadfeerden sammenlignet med
tidligere perioder.

Det er altid muligt at f& de valgte statistikker i udskriftsvenligt format ved at trykke pa: _
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3.19.6 Eksport af karsel, forbrug og servicetider

Her har du mulighed for at lave udtraek af enten brugeres eller firmabilers karselsruter ud fra
forskellige kriterier. Der kan ogsa laves udtraek af karetgjernes forbrug af braendstof, tidspunkterne i
dagnet der bliver kart samt en liste over de neestkommende servicetider.

30-12-2021 06-01-2022

Alle administratorer v Vaelg bruger v [

Der er visse begraensninger pa starrelsen af dataudtraek, sa hvis man overskrider de naevnte
begraensninger, vil udtraekkene i stedet blive foretaget om natten, saledes at materialet ligger klar
naeste morgen. Dette ggres af hensyn til belastningen af vores servere.

For at lave et ruteudtraek for enten brugere eller firmabiler starter du med at veelge en periode ved
Fra og Til under fanebladet Brugerkgrsel eller Firmakarsel:

|D1—12{ZUPU | 18-12-2020

0 December PEOEIEERS

Ma Ti On To Fr Le Sg

III23456

7 8 9 10| 11| 12| 13

Herefter veelger du kriterier sdsom rutestatus, rutetype, inkludering af befordringsmodregning og
hvilken administrators brugergruppe eller specifikke bruger, du gnsker data for:
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Hent liste
Smartphons

| Vad Kun afregneds Plug'N'Log
Ruter med forkert hjemmestart Manuelle

Tom Hansen Velg bruger
"u"aalﬁ bruger
Alle tilknyttede brugere
Tom Hansen (10008)
Ole Estergaard (10009)
Tormn C Hansen (10052)
Dorthe Hvam (33337)
Gitte Pedersen (10060}
App Testlogin (33463)

Alle ruter

Til sidst genererer du udtraekket ved at trykke pa:

Er det valgte udtraek for stort, vil det som sagt blive lavet om natten, sa det ligger klar nseste morgen
pa fglgende liste:

Under Firmakgrsel er det desuden muligt at treekke en oversigt ud med alle karetgjers karte km i en
given periode. Dette gares under "Eksport af firmabilers karte km”:

30-12-2021 06-01-2022 00:00 |Til|23:59 | EdHverdage EdWeekend | Hentliste |

Som det ses i udsnittet ovenfor, kan man bade veelge dato, tidsrum pa dagen, samt om det skal vaere
karsel i hverdage, weekend eller begge dele.

De samme slags valgmuligheder gar sig geeldende for fanebladet Kgrselstimer, hvor man kan lave
udtraek pa, hvilke timer i dagnet der kgres i firmaets karetgijer.
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30-12-2021 06-01-2022 00:00 |Til|23:59 | EHverdage EdWeekend | Hent liste |

De data, man treekker ud, svarer nogenlunde til det, der kan ses i de detaljerede statistikker under
siden Firmakgrsel i menuen til venstre.

Har man tankkort tilknyttet sin firmaprofil, kan man under fanebladet Forbrug eksportere en given bils
braendstofforbrug. Disse data opdateres seedvanligvis to gange om maneden.

01-12-2021 31-12-2021 Q5 (CJ 10299) v || Hent liste |

Under fanebladet Service kan man hente en liste over firmaets karetgjer, hvori der er angivet,
hvornar de naeste gang skal til serviceeftersyn.
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3.20 Indstillinger (kun for superadministratorer)

| dette modul findes der feelles indstillinger, som er geeldende for alle brugere.
Det er kun superadministratorer, der har adgang til disse indstillinger.

OBS! Mange af eendringerne, der foretages i 'Indstillinger’, kan ikke fortrydes.

API Indstillinger Kerselsformal

Opsaet password og IP Fold Ud = Tomt kerselsformal? Fold Ud =

Karselstyper

Tilfe] typer eller sast standard type Fold Ud <

Giv dine brugere besked Giv dine administratorer besked

Send en besked Fold Ud g Send en besked Fold Ud g

Tilpasset besked ved brugeradvisering Tilpasset besked ved adminadvisering

Indstil brugerbesked Fold Ud == Indstil administratorbesked Fold Ud ==

Slet gamie data Adgang til brugerinfo for administratorer

Slet inaktive brugere Fold Ud &= Hvad ma admin se Fold Ud &=

Ceniralt Styrede Kerselsformal Cenfralt Styrede Karselstyper

Firma kerselsformal Fold Ud = Indstil standard og skema Fold Ud =

Carlog Analytics Chaufferbesked til godkendelse

Modtag rapporter fra Carlog Fold Ud <= Send besked til ny chauffar Fold Ud &=

Det er muligt at folde de enkelte menuer ud med et klik p&; ~ FeldUd+

Herefter kan man foretage de gnskede aendringer. Husk altid at afslutte med 'Gem’.

Kgrselsformal

Her kan du veelge om en nyoprettet bruger skal benytte et tomt karselsformal som standard.
Seet flueben og afslut med 'Gen’, hvis dette gnskes.

Karselsformal

Tomt karselsformal? Luk —

Ny oprettede brugere skal benytte et tomt
kerselsformal som standard.

[ ] Tomt kerselsformal
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Kgrselstyper

Karselstyper

Tilfgj typer eller saet standard type Luk —
Nuvzrende firma kerselstyper:

Km-tzller i Lav takst i MNul takst Standard i

Afvigende hjemkarsel

Kursus

Projekt

‘ Opdater standard ‘

Opret ny kerselstype for alle medarbejdere:

VIGTIGT! Kerselstyper kan pa ingen made redigeres eller slettes nar de forst er oprettet.

Navn pa type: | |
Godtgarelse:  (® Km-tazller O Lav takst

Her kan du oprette nye karselstyper, som er synlige for alle brugere.
Indtast navn pa den nye kgrselstype og afslut med 'Opret’. Se hvordan her:

Opret ny kerselstype for alle medarbejdere:

VIGTIGT! Kerselstyper kan pa ingen made redigeres eller slettes nar de farst er oprettet.

Navn pa type: |Hjemmehesra’-g | K|
Godtgerelse: (@ Km-taeller O Lav takst

Den nyoprettede karselstype vil herefter dukke op pa listen ovenfor.

Nedenstaende faciliteter kan kun anvendes af Superadministrator, da Superadministrator er den
eneste, der har rettigheder til dette.
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Giv dine administratorer besked

Superadministrator kan give alle administratorer en kollektiv besked ved at anvende nedenstaende
dialogboks. Beskeden udsendes via mail.

Giv dine administratorer besked

Send en besked Luk =—

Besked:

Giv dine brugere besked

Superadministrator kan give alle brugere en kollektiv besked ved at anvende nedenstaende
dialogboks. Beskeden udsendes via mail.

Giv dine brugere besked

Send en besked Luk —

Besked:

Tilpasset besked ved brugeradvisering

Tilpasset besked ved brugeradvisering

Indstil brugerbesked Luk —

Det er nmua tid til, at du
=kal indberette/kontrollere
din egen kesr=sel for den

Pa"“ndeme'sidste maned.

Gem
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Her kan du skrive en besked, som dine brugere modtager pa brugeradviseringsdatoen. Beskeden
bliver fremsendt pr. mail, og du bestemmer selv ordlyden herpa.

Husk at afslutte med 'Gem’.

Tilpasset besked ved adminadvisering

Ligeledes er det muligt at skrive en besked til dine administratorer:

Tilpasset besked ved adminadvisering

Indstil administratorbesked Luk —

Det er nu tid til at du
zkal kontrollere/godkends

Pénﬂndemezbrugerzes karsel.

Gem

Skriv din besked og afslut med 'Gem’.

Denne besked vil ligeledes blive fremsendt pa adviseringsdatoen.

Slet gamle data

Slet gamile data

Slet inaktive brugere Luk =

Afregninger og ruter, der er over 5 ar gamle,
slettes.

Slet gamle data

Brugere, der er inaktive og ikke har ket ruter i over
5 &r, slettes.
Slet inaktive brugere

| Gem |

Her kan du veelge, hvor leenge data skal gemmes.

Begge flueben er som udgangspunkt sat. Du skal derfor aktivt foretage disse aendringer, hvis |
gnsker at beholde alle data i mere end 5 ar.
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Adgang til brugerinfo for administratorer

Veelg om dine administratorer kun ma se deres egne brugere i brugeroversigten og pa afregninger.
Du kan ogsa skjule CPR-numre pa listen over brugere.

Adgang fil brugerinfo for adminstratorer

Hvad ma admin se Luk —

Administratorer ma kun se deres egne brugere i
brugeroversigten og pa afregninger
Wis kun egne brugere

Skjul CPR i brugerlisten.
Skjul CPR

Gem

Begge flueben er som udgangspunkt sat, sa hvis du ikke gnsker den viste info, skal disse aktivt
fiernes. Afslut med 'Gen’.

Centralt Styrede Karselsformal

Centralt Styret Kerselsformal

Firma karselsformal Fold Ud +

Her kan du som Superadministrator oprette karselsformal. Disse kan du veelge, at alle brugere skal
have tildelt som standard. Tryk pa 'Tilfgj formal’ som vist nedenfor og udfyld formal. Hvis dette
karselsformal gnskes som standard, szet da flueben og bekraeft. Det er muligt at oprette flere formal,
men kun ét kan veere standard. Et standardkarselsformal kan ikke aendres via brugerprofilen pa PC.

OBS! Hyvis brugerne benytter Carlog’s smartphone-app, sa kan standard karselsformal aendres deri
af brugeren.

Advarsel: Nar et kerselformal er tilfejet kan det ikke slettes
igen! Veer ekstra opmarksom pa at kerselsformalet er korrekt
formuleret.
Formal:

|Salg

Standard: []

Bekraft Annuller

178



Du kan ogsa veelge, om du gnsker at advisere dine brugere samt administratorer om det antal ruter,

der er logget med standardformalet.

Centralt Styrede Kerselsformal

Firma kerselsformal Luk =

Tilfaj Formal

N

mangler @
Vurdering )
Salg )

Send antal ruter med standardformal ved

brugeradvisering

adminadvisering

Centralt Styrede Kgrselstyper

Her kan du seette dine brugeres tidstabel.

Veelg hvilken karselstype, der skal veere standard, og om der eventuelt skal saettes en kalender, hvor
al karsel skal logges som en bestemt type i et bestemt tidsrum. Nar du har sat dit skema, afslut da

med 'Gem’.

Centralt Styrede Karselstyper

Luk =

Indstil standard og skema

Standard: | Kursus HEZ Vl @A“E l:::l Kun Plug'n'Leg

Kalender: Fra: Tik:

Mandag: |Projekt  +||08:20 [[14:35
Tirsdag: |Erhverv LA+ ||09:20 [[10:35
Onsdag: |Erhverv  +|[07:00 [[11:00
Torsdag: |Projekt  ~|[07:15 [[16:00
Fredag: [Udd v|[11:00  |[12:00
Lerdag: | Privat ~ [|00:00 [[00-00
Sendag: | Privat ~ | [00:00 [[00:00

(Gem]

| €
| €
| &
|
| €8
| €
| €
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3.20.1 Carlog Analytics

Carlog Analytics

Madtag rapporter fra Carlag Luk =

Modtag en manedlig Carlog Analytics rapport
Manedlig rapport

Modtag en ugentlig Carlog Analytics rapport
] Ugentlig rapport

Send rapporter til falgende adresser:

| ndtast email pd modtager || Tilfaj email |
tom@carlog.dk |ﬁ|
mark@carlog.dk | Flern email
lars@carlog.dk E

OBS: Er der ikke valgt nogen email-adresser
ovenfor, sendes rapporten bl firmaets
kontaktperson.

Valg af indhold

Samlet km-overblik [l
Km-fordeling ved hvert karetaj [
Kerselsadfzrd |H
Bra=ndstofforbrug |l

| Gem |

Under Carlog Analytics er det muligt at til- og fraveelge en manedlig eller ugentlig mailrapport med
den forgangne uges eller maneds kgrsel i firmaet. Det giver et rigtig godt overblik, hvori man ogsa
kan se, hvor meget karsel hver enkelt bil i firmaet har haft, og hvem der har kart mest. Karslen er
inddelt i tidsperioderne 8.00 til 16.00, 16.00 til 8.00 samt weekendkarsel.

Som det ses, kan man selv indtaste de email-adresser, som skal modtage mailrapporten. Har man
ikke tastet email-adresser ind, vil rapporten i stedet blive sendt til den overordnede kontaktperson i
firmaet.

Eftersom man ogsa i Carlog Analytics kan se en opggarelse over de enkelte bilers breendstofforbrug i
perioden samt kgrselsadfeerden, er det muligt at indstille helt praecist, hvilke oplysninger man vil se i
sin rapport, sa man pa den made far en skraeddersyet version. Hold musen hen over en grgn
infoboks for at fa et eksempel pa den enkelte rapport-del.

Breendstofforbruget vil oftest veaere relevant, hvis man modtager manedlige rapporter.
Karselsadfeerden er baseret pa kagrselsmgnstre som antallet af hurtige accelerationer, harde
opbremsninger og skarpe sving.

Se falgende eksempel pa en mail, hvor alle rapportens dele er tilvalgt:
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i‘ntw "'or

Carlog System Analytics for: Carlog System
Kattedamsvej 9
9440 Aabybro
Jeres flade pa 4 keretgjer har i februar kert: 20.489 km

B Hverdage 06-18
14.822 km (72,3%)

W Hverdage 18-06
729 km (3,6%)

m Weekend
4.938 km (24,1%)

-

= Kagrte km Kerselsadfeerd W) Samlet optankning

Kgrslen er fordelt pa felgende keretgjer:

Carlog System, Carlog Aalborg - Bo Bil, CX 81668 Total: 8.165,9 km
- Jb?u 1

¢ © 56,7% % 36,3% ®70%
Carlog System, Carlog Aabybro - Q5, DF 81 181 Total: 5.208,3 km

-
© 63,9% ©119% | @242%
E) 251,04 liter tanket

Carlog System, Carlog Rendegraver, XX 11 222 Total: 4.863,4 km
-

E © 93,2% 2 6,8%

Carlog System, C4 Picasso, AB12345 Total: 2.065,7 km
-

© ®ea%  57,0%  ema%
Carlog System, Carlog Aabybro - Q5, CJ 10299 Total: 185,7 km
-

: © 63,3% = 30,0% ®e7%

Samlet kgrsel i ar frem til dags dato: 38.969 km
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3.20.2 2-faktor-login for superadministratorer

Dette er obligatorisk for superadministratorer (valgfrit for almindelige administratorer).
Login-proceduren foretages som normalt. Der benyttes e-mail og password, og den eneste aendring
er, at man efter farste loginforsgg vil modtage en SMS-besked indeholdende en 4-cifret talkode.
SMS-beskeden sendes til det mobilnummer, der tilhgrer superadministrator, og som er indtastet i
administratorens oplysninger.

Login-proceduren foregar som vist nedenfor:

Log ind med e-mail og adgangskode (email-adresse og det tilsendte password).

Login

Bemark: Nyt login-system! " ——
Du bruger nu din email-adresse til at logge ind i1 Carlog. -H]'l |ll£i-l-I;]‘StEm '
Hvis du bade er bruger og administrator, skal du bruge

koden fif din administrator, og sa vil du kunne valge
imellem brugerfadmin, efter du er logget ind. -—

Email: admin@carlog.dk
Adgangskode: i

Log ind

- it g g og adminestrater

Har du glemt din adgangskode, kan du nulstille den

Efter du har trykket pa 'Log ind’, ses nedenstaende billede med et tomt felt, hvilket det skal veere, da
dette indikerer, at email og adgangskode er indtastet korrekt.

Du skal nu afvente en SMS med talkode/pinkode (ventetid 5-15 sekunder). Beskeden ser ud som vist
nedenfor:

\.J BESKEDER nu

Carlog
Pincode: 8199

Nar du har modtaget SMS med pinkode, indtaster du den og afslutter med login.
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3.20.3 Opret 2-faktor-login for administratorer

@nsker du, at de almindelige administratorer ogsa skal anvende 2-faktor-login, skal dette registreres
pa hver administrator.

Dette gares pa falgende made:

1.

2.

OoBSl!

Log ind som superadministrator.

Klik pa Administratorer. aﬁ

Find den administrator, du gnsker at oprette 2-faktor-login pa.
Klik dernaest pa blyanten ud for administratoren.

Seet flueben i kassen ud for "2-faktor” som vist nedenfor:
2-faktor [ Din konto er nu ikke leengere beskyttet af 2-fakior login!

A

2-faktor i

Afslut med at trykke pa "Gem”.

Administratoren vil fremadrettet logge ind via 2-faktor-login.

Det er vigtigt at tiekke, at der er indtastet et korrekt mobiltelefonnummer pa den valgte administrator.

VIGTIGT!

Skulle der ske en fejl i forbindelse med login, er det vigtigt, at browser-vinduet
lukkes helt ned inden neeste forsag.
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3.21 Integration

Carlogs lgsninger tilbyder integration med flere tredjepartslgsninger, som der automatisk kan
overfares karselsdata til. Se herunder, hvilke lgsninger vi understgatter pa nuvaerende tidspunkt.

3.21.1 Minuba

Farst og fremmest skal vi have en API-nggle, som I finder, hvis | logger ind pa jeres Minuba-konto.

Ring til os, hvis | har brug for hjeelp til at fa sat integrationen med Carlog op.

Nar du er logget ind i Minuba, skal du farst trykke pa tandhjulet oppe i hgjre hjgrne og derefter pa
"Administration™:

n }‘v‘ n Opretnyr

Log ud

Skift adgangskode

Kalendersynkronisering

Virksomhedsindstillinger

Administration

Kunder

Timesedler

Herefter trykker du pa punktet "Brugere":

Administration

Navn Beskrivelse

Virksomhedsindstillinger Angiv virksom
Sikkerhedsindstillinger Cpsast krav til
Logo og dokumentlayout Angiv layout ft
Skabeloner En oversigt ov
Brugere \Viser en avers

Under punktet "Aktive medarbejdere” vil du nu se en liste over medarbejdere, inklusiv dig selv:

Aktive medarbejdere

MNavn «  Mail < Oprettet d.
Mark Michelsen Xavier marki@carlog.dk 28-10-2020 15:.07
Tom Hansen tom@carlog.dk 30-10-2020 13:44
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Her trykker du pa en medarbejder (hgjst sandsynligt dig selv), der har administratorrettigheder. Hvis
du vil tiekke, om der er administratorrettigheder, trykker du pa medarbejderen, og sa kigger du under
punktet "Roller", hvor du sikrer, at "Administrator" star under "Valgte roller":

Roller

Bemark: Administrator rolle giver adgang til alle funktioner i Minuba. Hvis denne tildeles en bruger, skal der iklce tildeles andr

Tilgzngelige roller Valgte roller
Bestilling og behandling af gr... Administrator
Ekstra arbejde Medarbejder

==
Fakturering

e
Klarger fakturaer

Planlzg egne timer

Nar du er inde under en medarbejder, finder du punktet "Udvidede indstillinger":

Udvidede indstillinger

Brugernagle til AP (authkey): Tidszone:
-~y ﬁ Europe/Copenhagen (CEST) ~

. - - .
‘ P A LT, P Ty [

Lav ny nagle

Her kopierer du API-ngglen, der star i feltet "Brugernggle til API (authkey)", og sender den til os,
hvorefter vi vil aktivere jeres integration til Minuba.

lllustrationen nedenfor viser oversigten, hvor Minuba-ikonet vises blandt valgmulighederne, hvis
integrationen er slaet til.

Hvis man trykker pa det lille ikon, der vises blandt valgmulighederne, vises den nuveerende bil fra
Minuba. Man knytter en bil fra Carlogs liste sammen med en bil p4 kundens Minuba-konto.
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! ) »

Tilknyttet bil fra Minuba:

| Tom Hansen v |

Tilknyt Fortryd

For at se den karsel, der lgbende bliver uploadet, skal du ga ind pa "Min tid” inde i Minuba.

ba Min plan Overblik Mintid Fakturering Ledelsesoverblik Planlaegning Indkeb
Velommen Mark

oD ES- BN o B

Veelg hvilken dato du gnsker at se karsel for, og du vil se listen som vist nedenfor.

Karsel

25-11-2020

Kl 12:13 - 12:15, kert 0,4 km

Fra: Stamholmen 143, 2650 Hvidovre, Danmark
Til: Nordholmen 2, 2650 Hvidovre, Danmark
Bemarkning: Salg

Kl 12:17 - 12:19, kert 0,6 km

Fra: Mordholmen 2, 2650 Hvidovre, Danmark
Til: Valseholmen 11, 2650 Hvidovre, Danmark
Bemarkning: Salg

Kl. 1552 - 1606, karf 15 3 km

[=
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3.21.2 Ordrestyring.dk

lllustrationen nedenfor viser oversigten, hvor Ordrestyring.dk-ikonet vises blandt valgmulighederne,

2

hvis integrationen er slaet til. (kontakt Carlog for aktivering)

04 4 04 04 4 04 4 04

Aktive brugere v Alle administratorer hd

Afstand
arbejde
= i G

04 04 04 4 0 04 04

& )

| nedenstadende dropdown kan man vaelge brugeren fra Ordrestyring.dk, som man gnsker at knytte

Carlog-brugeren til.

Tilknyt til Ordrestyring.dk

Valg bruger fra Ordrestyring, som du vil
tilknytte:

[Mark Michelsen

Tilknyt

Foruryd

Du skal inde i Ordrestyring veelge "Ordrer” for at se igangveerende ordrer. Derefter veelges fanebladet

"Timer”.

ORDRESTYRING

ORDRER

Dashboard
2 resultater
Dagsoversigt
Kunder

Tilbud

Status Ordrenummer

B zangvmrende 2

B Bogfort 1

E3 Tilbage B Ordre 2 A Kunde 1
Dashboard B Overblik (& Timer M Materialer
Dagsoversigt
Kunder
Q, Seg

Tilbud

1 resultater
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Pauser Tillz=g Kostpris Crrdrenr.

3.720,00 DKK 2 @ (]

Tryk pa GPS-ikonet i hgjre side af ordrelinjen for at komme
til GPS-tids-oversigten. Oversigten ser saledes ud:

® GPS Data

Kerer Dato
Mark Michelsen 18-08-20

Start Adresse Stop Adresse Tid pa adressen

Distance

188



3.21.3 Visma DatalLgn

For at komme i gang med DataLgn-integrationen skal vi farst og fremmest have jeres firmanggle til
integration i DataLan. Naglen kaldes ogsa en sakaldt "refresh token”, og du finder den ved at logge
ind i DataLen og trykke pa ”Integration til andre systemer” under menupunktet Opseetning.

D ATA LQN Virksomhed Medarbejder Lan Bilag Opsezetning Kontak]

SmartLaen app

Bogfaringsgrupper

/ & Integration til andre systemer 1
R

Medarbejder Lan e-arkiv

Herunder far du en liste over de lgsninger, der kan integreres med igennem DatalLgn, og nede i
denne liste finder du Carlog System:

Carlog System

Meget mere end en
kerebogsapp. Med Carlogs
elekironiske kerebog og
firmamaoduler kan du med
garanti se frem til en stor
besparelse bade okonomisk og
tidsmazssigt.

Tryk pa knappen Tilmeld, hvorefter du ser fglgende side:

Integration mellem DatalLgn og Carlog System

Kontakt Carlog pa support@carlog.dk eller 31974064 for at fa sat integrationen op mellem DataLen og Carlog
System. Nar dette er gjort, tilknytter du de enkelte medarbejdere ved at logge ind i Carlog og ga til listen over
brugere, hvor du trykker pa Visma-ikonet ud for den enkelte bruger. Her far du en liste over firmaets medarbejdere
i DataLon, hvor du skal vaelge medarbejderen og godkende. Kontakt os gerne, hvis du har brug for yderligere
hjeelp til dette.

813b3f8bcdcad473bbbed4326344aac1f2c196a0f05914fb79fa795e7095f9195
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Kopiér koden fra det grgnne felt og send den til os, hvorefter vi vil seette integrationen op for jer i
vores system.

Nar integrationen mellem DatalLan og Carlog System er sat op, kan du fortseette med at tilknytte de
enkelte Carlog-brugere til de tilsvarende medarbejderprofiler i DataLagn. Se mere nedenfor.

Sadan tilknytter du en Carlog-bruger til en medarbejder i DatalLgn

Nar du skal tilknytte de enkelte brugere i Carlog med medarbejderprofilerne i DataLgn, skal du ved
hver enkelt bruger veelge en DatalLgn-profil ud fra en liste.

Start med at logge ind i Carlog og veelge menupunktet Brugere:

) & c

Administratorer Se ruter I Adre

Her ser du listen over alle Carlog-brugere. Ud for den enkelte bruger kigger du blandt knapperne i
hajre side, hvor du trykker pa DataLgn-knappen:

Valg

DX

| vinduet, der abnes, veelger du den korrekte medarbejder fra DataLan. Er der to navne, der er ens i
listen, kan du kende forskel pa deres interne medarbejder-ID, som er vist i parentes efter navnet.

[ j

Tilknyttet bruger fra DatalLen:

Ikke valgt ~

Per Hansen (1718C92CC-72710B71)

Ulla Thomsen (1718C92CC-A2201371)
Susanne Petersen (1718C92CC-DICFIEBY1)
Peter Olsen (1718C92E7-1017E2371)
Yvonne Ebsen (1718C92E7-1312D2B71)
Hans Hansen (1718C92E7-1D21BEG71)
Mikkel Ibsen (1718C92E7-201CAEE7 1)

Fratradt medarbejder (1718C92E7-23179F671)
Inlis & Nlean (171 2CG?FE7_2RAFCAATLY

Til sidst trykker du pa Tilknyt, hvorefter tilkknytningen er oprettet, og du kan fortsaette til naeste
medarbejder.
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Automatisk dataoverfgrsel fra Carlog til DataLgn

Nar ovenstadende opsaetning er faerdiggjort, vil kerselsdata fremover automatisk blive overfart til
DatalLgn. Dataene overfgres dog ikke lgbende. De overfagres, hver gang der foretages en
karselsafregning i Carlog. Carlog anvender som standard DataLgn’s alm. Igntyper for skattefri og
skattepligtig karselsgodtgarelse. Selve kgrselssatserne administreres dog i jeres DatalLgn-lgsning,
sa disse behaver | ikke at indstille manuelt i Carlog.

@nsker du at se en oversigt over de datapakker, der er sendt afsted fra Carlog til DataLgn, kan du ga
ind under menupunktet Afregning, hvor du finder undermenuen DataL gn.

Y I

ministratorerl Brugere I Se ruter IAdressekortI Eksport Se biler I Biler I Toolbox

W Visma Datalen

Log over overfersler
Fra:[ 01-02-2021 | Til:| 06-04-2021 | [ Vis |
Dato Administrator Antal brugere DataLen ID
28/02 2021 Tom Hansen 2 1 ac13e1ff-733a-4c2a-a743-3215709404da

Skulle der opsta problemer efter en overfarsel af karselsdata til DataLgn, kan du referere til DatalLgn
ID’et ud for den pageeldende overfarsel.

Er uheldet ude, og der er sket uventede tekniske fejl (fx ved server-vedligeholdelse hos DatalLan), er
alt data ikke tabt. | disse sjeeldne tilfaelde kan man i ovenstaende oversigt genindleese
karselsdataene til DataLgn ved at bruge genindlaesningsknappen ud for den enkelte afregningslinje:

DataLen ID Funktioner
ac13e1ff-733a-4c2a-a743-3215709404da |

Knappen finder du ogséa ud for de enkelte afregninger pa afregningsforsiden, hvor den dog i stedet er
udformet som et lille DataL@n-logo:

01-02-2021  28-02-2021  Tom Hansen 2 x|y

Den fungerer pa samme made, men forskellen er, at pa hovedsiden kan du ogsa overfare
afregningsdata, som af den ene eller anden grund slet ikke er blevet overfart til DataLon.
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3.21.4 Shell

Integrationen med Shells tankkort-systemer giver dig alt data om optankninger pa jeres biler direkte
ind i Carlog. Herunder beregnes der automatisk forbrug pa bilerne, og der registreres
uregelmaessigheder, samtidig med at man har et godt overblik over alle kort- og tankdata.

Selve integrationen igangseettes ved, at | kontakter os, hvorefter vi foretager en godkendelse mellem
jer og Shells integrationsafdeling, hvilket inkluderer, at | underskriver et dokument fra Shell, der i
bund og grund bare giver tilladelse til, at de ma sende tankdata til Carlog. Der er ingen
kundeforpligtelser eller gvrige krav i denne sammenhaeng, sa det er meget enkelt. Nar det praktiske
er i orden, hvilket som regel gar ret hurtigt, opsaetter vi det tekniske for jer i Carlog, og sa er | i gang.

Kunde

Nar opseetningen er feerdiggjort, vil jeres konto i Carlog efterfalgende automatisk modtage tankdata
to gange om maneden, hvilket er den tilladte greense for maengden af data. Dataene vil veere at finde
i Carlog hhv. d. 1. og d. 15. i hver maned, og her vil der vaere tale om data, der deekker hhv. den
foregdende maned og farste halvdel af indevaerende maned.

En introduktion til selve administrationen af tankkort og data finder du under afsnittet "Biler >
Tankkort og forbrug” laengere oppe.
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3.21.5 Circle K

Integrationen med Circle K’s tankdata giver dig samme muligheder som gvrige ovenstaende lgsning,
hvor du far fuldt overblik over jeres tankkort og optankningsdata samt automatisk beregning af
braendstof- eller elforbrug.

For at komme i gang med integration af Circle K-data skal | kontakte os, sa vi kan aktivere denne
funktion. Her har vi ikke brug for yderligere informationer og kan saette det i gang med det samme.
Circle K-integrationen er dog ikke fuldautomatisk pa nuvaerende tidspunkt, men den er stadig meget
nem at anvende.

For at fa jeres optankningsdata ind i Carlog skal | med Circle K importere en datafil. Datafilen henter
du selv fra jeres online Circle K-platform. Carlog understgtter bade Excel- og CSV-format, men
henter du i CSV-format, er det vigtigt, at du henter data ud i et sdkaldt semikolon-separeret format
(ikke komma-separeret). Du veelger selv den periode, der skal eksporteres tankdata for.

Kunde

Nar du skal leese din import-fil ind i Carlog, finder du knappen "Circle K import” under sektionen
"Biler”:

Adressekort I Eksport I Afregning I Se biler Toolbox

£ Opret kategori B Circle K import Vis: | Alle kategorier v

Nar du trykker pa knappen, abnes der et lille vindue op:
I Circle K import 3] B Un

Veaelg eller traek

importfil hertil l

L= T

Importér Fortryd
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Som der star i vinduet, finder du nu den import-fil, som du har hentet ned pa computeren fra Circle K-
systemet. Filen kan du enten traekke direkte fra en mappe og over i Carlog-vinduet, eller ogsa kan du
trykke i vinduet og finde frem til filen pa den made. Nar filen er valgt, vises indholdet af tankdata nu i
vinduet.

©
X slet fil
|Tidspunkt  ~|  [Brug tkke ~| |Brug ikke  ~||Kortnumme v| [Navn/Tekst v| | Tankstation v/ |Land ~||Drivmiddel v|[Ma&ngde  v|[Totalpris  ~|[Brug ikke "H@
27.08.2022 11:20 I L] INGO CEEED 10206 DK Diesel 60.73 952.85 LTR Preli
27.08.2022 00:3? .S Company Card S | N G O 2 0 6 G DK DIESEL 4537 711.86 LTR Preli
26.08.2022 16:55 GGG 0mpany Card CE INCO206 CE—— DK DIESEL 3812 5981 LTR Preli
26.08.2022 11:32 CEEEEEENNNNNS Company Card CEE INGO206 CE—— DK DIESEL 51.2 803.33 LTR Preli
26.08.2022 06°35 CENEEEEEE_ 0mpany Card CE L] DK miles Diesel  47.38 74813 LTR preli
25.08.2022 151 5 CEEEEES Company Card G | -2- G DK DIESEL 38.82 579.97 LTR Price

Her kan du, om ngdvendigt, fraveelge enkelte tankninger, hvis de ikke skal lsegges over i Carlog.
Som regel er der dog ikke brug for at gare andet end bare at trykke "Importér” her. Skulle der veere
tankninger, der sa alligevel ikke skal fremga i jeres oversigt og beregninger, har du stadig mulighed
for at deaktivere disse, efter det pageeldende tankkort er tilknyttet en medarbejder.

Hentes der data ind i Carlog, som allerede findes i vores system, sa sker der ingenting ved det. Disse
data ser den bare bort fra. Derfor behgver | ikke veere nervgse for, om der er valgt den helt rigtige
periode, nar | henter ud fra Circle K.

En introduktion til selve administrationen af tankkort og data finder du under afsnittet "Biler -
Tankkort og forbrug” leengere oppe.
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3.21.6 Uno-X

Integrationen med Uno-X’s tankdata giver dig samme muligheder som gvrige ovenstaende lgsninger,
hvor du far fuldt overblik over jeres tankkort og optankningsdata samt automatisk beregning af
braendstof- eller elforbrug.

For at komme i gang med integration af Uno-X-data skal | kontakte os, sa vi kan aktivere denne
funktion. Her har vi ikke brug for yderligere informationer og kan saette det i gang med det samme.
Uno-X-integrationen er dog ikke fuldautomatisk pa nuvaerende tidspunkt, men den er stadig meget
nem at anvende.

For at fa jeres optankningsdata ind i Carlog skal | med Uno-X importere en datafil. Datafilen henter
du selv fra jeres online Uno-X-platform. Her skal der eksporteres data i Excel-format, og du veelger
selv den periode, der skal eksporteres tankdata for.

Kunde

Nar du skal leese din import-fil ind i Carlog, finder du knappen "Uno-X import” under sektionen "Biler”:

<
- Io=F o
*’E

Toolbox |

Se biler

ngI

Kimport | &% B Uno-X import | &

Nar du trykker pa knappen, abnes der et lille vindue op:

) Uno-X import | &8 Vis: | Alle
Vzlg eller traek
importfil hertil I

Importér Fortryd

e T )

Som der star i vinduet, finder du nu den import-fil, som du har hentet ned pa computeren fra Uno-X-
systemet. Filen kan du enten traekke direkte fra en mappe og over i Carlog-vinduet, eller ogsa kan du
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trykke i vinduet og finde frem til filen pa den made. Nar filen er valgt, vises indholdet af tankdata nu i

vinduet.

o

X Slet fil

|Brug ikke v |[Navn/Tekst v||Kortnumme v| |Daro

~||Klokkeslet ~|[Tankstation v| |Drivmiddel w||Brug ikke «~| Mangde

~|[Totalpris

~||Brug ikke ~|[Brug ikke ~|

2008821100 NN G 2 3-05-2022
2008821100 G N  0-(5-2022
2008821100 AN R ) (6-2022
20088211001 G . 3-06-2022
2008821100 | GRS CERRRNRRN | 6-06-2022

17:29:04
19:17:03
17:21:12
05:53:26
17:16:18

GRS Bonus Diesel
@S Bonus Diesel
GRS onus Diesel
@ Bonus Diesel
@R EoNus Diesel

14.19
14.89
15.89
16.59
17.09

78.43
77.81
79.06
78.59
76.11

1112.92
1158.59
1256.26
1303.81
1300.72

5438493
5438493
5438493
5438493
5438493

22143292142
22149341967
22153418714
22164509896
22167552470

Her kan du, om ngdvendigt, fraveelge enkelte tankninger, hvis de ikke skal lsegges over i Carlog.
Som regel er der dog ikke brug for at ggre andet end bare at trykke "Importér” her. Skulle der veere
tankninger, der sa alligevel ikke skal fremga i jeres oversigt og beregninger, har du stadig mulighed

for at deaktivere disse, efter det pageeldende tankkort er tilknyttet en medarbejder.

Hentes der data ind i Carlog, som allerede findes i vores system, sa sker der ingenting ved det. Disse
data ser den bare bort fra. Derfor behgver | ikke veere nervgse for, om der er valgt den helt rigtige

periode, nar | henter ud fra Uno-X.

En introduktion til selve administrationen af tankkort og data finder du under afsnittet "Biler >

Tankkort og forbrug” laengere oppe.
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4. FAQ

4.1 Kan en administrator se andre administratorers brugere?

Ja, det kan de godt, hvis denne funktion er dbnet.

4.2 Kan en administrator se og kontrollere alle brugere?

Ja, det kan de godt — dog kun som sekreteer i afregningsmodulet.

4.3 Kan en administrator lave afregninger for en anden administrator?

Ja, men dette kraever, at den anden administrator har givet sekreteeradgang til den pageeldende
administrator, og samtidig skal sekreteer-administratoren have sat flueben under indstillingen
"Godkend afregning som sekretaer”.

4.4 Kan der sendres password for en administrator?

Ja, en administrator kan nulstille sit password og lave et nyt. Brug linket pa login-siden.

4.5 Kan en administrator slettes?

Nej, det er ikke muligt. Man kan aendre til en ny eller anden administrator, som sa overtager tidligere
administrators brugere.

4.6 Hvornar slettes data?

Carlog System gemmer dine karselsdata i 5 ar i abonnementsperioden. Opsiger du abonnementet,
slettes data efter 2 mdr.

4.7 Hvornar skal brugere slettes?

En bruger skal kun slettes, hvis den er fejloprettet, og der ikke er karselsdata pa profilen. @vrige
brugere kan deaktiveres og taeller herefter ikke med i brugte licenser, men data er stadig til radighed.
4.8 Kan jeg importere kunder ind i adressekartoteket?

@nsker du at importere mange kunder ind i adressekartoteket, kan du downloade en importskabelon
herfra pa www.carlog.dk i menuen "Support” = "Vejledninger, Downloads og Skabeloner”.

OBS! Hvis du importerer mange kontakter i adressekartoteket, kan der ga op til flere minutter, inden
de kan ses i adressekartoteket.

4.9 Kan en administrator se en brugers password?

Nej, det er ikke muligt. Administratoren kan foretage en nulstilling af brugerens password.
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4.10 Hjemmeadresse for 60-dages-reglen

Det er meget vigtigt, at denne adresse er korrekt — ellers fungerer systemet ikke korrekt. 60-dages-
reglen kan veere indviklet at forsta, og derfor henviser vi i gvrigt til Skat’'s egen side, der forklarer
reglerne:

https://skat.dk/skat.aspx?0id=2234871

4.11 Hvad ggr jeg, hvis vi skal flytte en Plug’N’Log-boks fra én firmabil til en anden?

Hvis der skal flyttes en boks over til en ny bil, har du to muligheder. Se under siden "Biler”. Til hgjre
for bilerne er der et par knapper. Knappen med de to biler bruger du til at flytte en boks til en anden.
Historikken i den gamle bil bevares stadig i listen, men den kan herefter slettes, nar du ikke skal
bruge den leengere. Hvis du flytter en boks, men ikke har brug for den gamle historik, kan du i stedet
bare slette historikken med knappen til sletning af karselshistorik, hvorefter du redigerer bilen med
den nye bils oplysninger samt km-stand.

4.12 Kan jeg eksportere kagrsel fra udvalgte perioder?

Ja, dette er muligt under "Statistik”, hvor du finder undermenuen "Eksport af kagrsel”.

4.13 Er det muligt at importere brugere og administratorer i Carlog?

Ja, du kan bade importere administratorer, brugere samt vaerktgj (sidstnaevnte for Toolbox-kunder).
Find skabelonerne hertil nederst pa siden "Support”. Sgrg for, at formatet stemmer overens med
disse skabeloner.
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5. Support

For kunder med et Carlog-ID kan der ydes support til Carlogs software.

5.1 Kontakt support

Support kan kontaktes pa support@carlog.dk eller 31974064.

Der kan pa ingen made ydes support, hvis ovenstaende ID mangler.
Ved kontakt til supporten, hav venligst denne oplysning klar.

5.2 Online support

@nsker du hjeelp til opseetning af din profil eller et firmamodul, kan vi hjeelpe via vores fjernsupport.
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